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ПРИКА3 Ne L57lL

от 29 декабря 2018г

<<Положение об учетноЙ политике учреждения на 2019 год))

ýководствуясь Федеральным законом от 06.12.201l Ng402-ФЗ кО бухга-птерском 1^rёте> (с

изменениями и дополнеrпаями), Федера-пьным законом от l2.01.1996 J'&7-ФЗ <<О некоммерческих

организациях>> (с изменениями и дополнениями), Приказом Минфина России от 30.12.2017 J\&

274н <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки> и НшIоговым кодексом РФ, в целях

соблюдения единой политики отрчDкения в бюджетном и нiшоговом учете хозяйственных

операций.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверли,гь прилагаемые изменения в Положение об уrетной политике rIреждения на

2019 год.

2. Контроль за исполнением настоящего Приказа возлагаю на главного бухга;rтера Ломко

Елену Викгоровну.
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Раздел 1. Обцие вопросы

муниIц{гIаJIьное бюдlсgгное общеобразоватеJIьное }л{рещдение Некрасовская средкяя
-----.. -У{ дIя выполненияобщеобразоват€льнм школа - яыIяется некоммерческои организаIшеи созданноl

рабсrг, окtr}ания услуг в цеJuгх обеспечения реализации преryсмсrгренньIх законодательством

РоссIfrской ФедераIдпа в сфер бразования.

Настоящая учgгнш поJIитика муIfl{дIdпального бюджетного общеобразовательного }л{реждениJI

Некрасовская средшя общеобразоватеJIьнzlя rrlкола (далее - r{режде}ме) разрабсrгана в соответствии с

здконодательством Российской Федерации о бухгаггерском )лете, нормативными и прtшовыми актами

орг€lнов, реryлирующIа( бухгаlrrерсюй учет, отраслевыми стаIцаргами, на основzlнии Прrлсаза

Минфина Россшr от 30.12.2017 Jъ 274н кУчегнчш полIl:гик4 оценочные значенl.Ul и ошибки>,

I4нструкrпш по примененшо Еддtого плана счетов бlхгашеркого y{sтa для органов государственной

вJIасти (госуларсгвенньD( органов), органов местного самоуправJIения, органов упраыIеншI

государтвенными внебюджgгrъlми фондами, государственньD( академий наук, государственньD(

(шryниrпшальrъж) уrрежлеrп.rй, утвержденной пршсазом МинфшIа России от 01.12.2010 Jtl57H (с

изменениями и дополнениями), и прикrва Мrшфина России от 16.12.2010 N l74H (с изменениями и

дополнениями) "Об угверждеш4r Гlпана счетов бухгагггерскОГО }п{ета бюдксгtъж уrрехцений и

Инструкrцла по его применению" и применяется при ведении бухгаггерского и нЕtлоювого )л{ета всеми

обособлешъIми подразделениями rреждения. В бухгаггерии при МБОУ Некрасовской СОШ

находятýя на бlхгаlrгерском обслгlокиваrпла rryеждеrмя образоваrмя NrУ ДО Некрасовская ДЮСЩ
IчrУ ДО L{,ЩГ <Созвездие>.

Бlхгаггерский учgг в }л{реждешдl осуществJlяется в соответствии с нормативными правовыми

актrlми Россlйской Федершдп,t, перечисленными в Разделе 2 <Норматизные документы, рЕlзъяснения).

Налоювый учgг в )л{реждеrпil,l осуществJIяетýя в соответствии с трбоваrияпда Налогового кодекса

Российской Федераlцла, а тilоке иными нормативными правовьIми zlктzlми РоссиЙскоЙ Федерации,

перечисленными в Разделе 2 <GIормативные документы, рfftъяснения)).

Бухгаlrгеркlлi учgг в уrрerкдеrпд.l ведется в Бухгаrrгерии, возглавпяемой главrъIм бухгагrгером

Ломко fu еной Вшсгоровной

Раздел 2. Нормативные документьl, разъяснения

учетная политика уr{рен{дения осущесrвляется в сооrветствии с нормативными актами и

ра:rъясненпями, такими как:
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Федеральные законы Российской Федерации

Федеральrъlй закон m 08.05.2010 Jф 83-ФЗ (с lтзменеrиями и допоJIнеrмями) <<О внесенlд,t

рвменеrпй в oтдеJIьные законодатеJIьные акты Россlйской ФедераIцпл в связи С

совершенствокIнием правового положения государственньж (rrryтлпцшlшьrъгх) уrреждеrпй>;

- ФедеральrъIй закон от 06.12.201l JЪ 402-ФЗ (с изменениями и допошtеrмями) (О

бухгагrгерском у{ете);

- Федеральrъlй зtкон от 12.01.1996 Ns 7-ФЗ (с изменениJIми и дополнеrмями), (О

некоммерчесюо( орг:lнизаIц.lях);

- ФедеральrъIй закон сrг 29.11.2018 N 459-ФЗ "О федеральном бюджgге Ha2019 год и на

плановый период 2020 и 202l юдов";
_ Федеральшlй закон от 05.05.2014 Jlb 1l2-ФЗ (с }rзменениями и дополнеt*tями) (О

наIц{онаJьной гшатежной системе>;

Поста н овления п ра витепьства Российской Федераци и

_ ПостановJIение Правrгельства РФ от 14.10.2010 N 834 (с изменеrrиями и дополнеrиями) "Об

особеrrностлt списания федерального и}rуIцества" (вмест€ с "Положением об особеrшостл<

спис:lния фелераrьного lаrуrцества");

- Посгановление Правrгельства Россlйской Федераlдшл от 26,0'1.2010 }lЪ 538 кО порядке

отнесения иIчtущества utвтономного или бюдкgгного )чреждения к мтýгории особо ценного

ДВЮКИМОГО ИIч[УIДеСТВD);

- Постановление Правительства РФ от 28 сентября 2000 г. }lb 73l (с изменениями и

дополнениями) кОб угверждении Правил r{ета и хранениJI драгоценных мет€uIлов,

драгоценных камней и продукции из них, а также ведениJI соответствующей отчетности));

Постановление Правительства РФ от 26.|2.20|1 Ns 1lЗ7 кО формах и правилах
заполнениJI (веления) документов, применяемых при расчетах по налоry на добавленную
стоимость) (с изменениями и дополнениями);

Постановление Правительства Российской Федерации от l января 2002 Ns l
кО Классификации основных средств, вкпючаемых в амортизационные группы> (с

изменениями и дополнениями);

П ри казы Министерства финансов Россий ской Федерации

Пршаз Минфина Россlда от 01.12.2010 М 157н кОб у"гвержлеrп*r Единого плана счетов

бухгаггерского rIета дш органов государствеrшой власти (госуларственньtх ОргаНОВ),

оргzlнов местного сtl},lоупра&чения, органов упр{lвления государственными внебЮдкСГrЬlми

фондаrr,rи, Госуларствеrпъж акадешfr науц государgгвенньtх (шщппцтпа.lьньж) 1"rреждений и

Инструкuии по его применению> (с изменениýlми и дополнениями);

- Приказ Минфша Россlда от 30,03.2015 N 52н (с изменениями и дополнеrмями) "Об

},гверждении форм первиtlньtх }л{етньгх документов и регистров бухгаrrгерского }л{ега,

применяемьж орган{ll,lи государствеrшой власти (госуларственными органапм), органами

местного С:lIчtО}ПРаВJIеНИЯ, органа}.{и управJIеншI государственными внебюдкsг}ъlми

фондами, государственньIми (тчrуншдшlальньши) rре)цдениями, и Мsгодическюr указаrпrй по

ю( примененIдо";

- Прlжаз Минфина Россшr от 16.|2.2010 Ns 174н (с измененI.IJIми и допоJIнешrями) <Об

}"тверхцении Г[лана счетов бухгаггерскОГО )л{ета бюдкgгьгх 1чрежлеrпrй и Инструкruл,l по

его применению).

- Пршсаз Мшrфиrrа России от 25.03.20ll Ns 3Зн (с изменениями и дополнеrиями) (об

уtверждении Инструшлли о порядке составJIения, представJIешш годовой, кваргаьной
5
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бlхгаггерской отчgгности государственньD( (тчгуrrицшlальrьж) бюд2кgгrъж и aBToHoMHblx

1^rреждешлi>;

- пршаз Мшrфшrа Россlд,t от 3l декабря 20lб J',lЪ 256н <Об утвержлении федераJIьного

стандарга бухгаrгерскОГО )п{ета дш организаrцй государственного секюра <<Концегrryалььtе

основы бlхгагrгерского }teTa и отчетности оргаrизашй государственного сектора);

Пршсаз Минфшrа Pocclм от 31 декабря 20lб Ns 257н кОб угвержлении федерального

стаtцарга бухгагrгеркого у{ета дш оргаю{заций госуларственного сектора <Основные

средства);
_ Пршtаз Мшrфина России от 31 декабря 2016 J\Ъ 258н <Об угвержлении федераJъного

стандарга бухrаrrгеркого 1пrета дJIя организаrцай юсуларственного секюра <Арендa>;

- Пржаз Мшrфшrа Poccl,пt m 31 декабря 2016 J\Ъ 259н <Об угвержленlп,r федер€uъного
сгшцарта бухгаlrгерского }чета дпя оргtlнизаlдтй юсуларственною секгора кОбесценеrп,rе

активовD;
_ Приказ Минфина России от 3l декабря 2016 N 260н "Об угверждении федерального

стаtцарта бухгаrгерского )л{ета дIя оргtlнизаrшй государственного сектора "представлешае

бухгагrгерской (финансовой) отччгности" ;

Прlжаз Мшrфша Россlд,t от 30.12.2017 N 274н "Об утвержденш.r федерального стаtцарftr

бухгаrrгерскою )цgга дIя организачrй юсударственного секгора "Учgгная политик4

оценочные значения и ошибки";
_ Пршсаз Мшrфина России от 30.12.2017 N 275н "Об угверrцдеrпп.r федерального стандарга

бухгаlrгерскою )пrета дш организащлi государственного секюра "собьrшя после отчетной

даты";

- Прlжаз Мшrфшrа Росслп.t от 30.12.2017 N 278н "Об угверждении фелерального стандарга

бухга.гrгерского }пrета дIя оргаrизаrий государственного секгора "огчgг о движении

денежньtх средств";

- Пршtаз Минфшrа Россlда от 27.02.2018 N З2н "Об угверждении федерального стандарrа

бухгагrrерского у{ета дш организацlлi государственного секюра ".Щоходы";

- Приказ Мшфшrа Россlд.t от 30.05.2018 N 122н "Об угверхцеrппа фелерального стандарга

бухгагrгерского )л{ета дш оргаш{заrцd госуларственного секгора "Влияtме шменеrпдi курсов

инострiлнньгх вагпOт" ;

- Пршсаз Минфшrа Россlда m 28.07.2010 М 81н (с измененIбlми и дополнениями) (О

требованилr к плану финансово-хозяйствеrшой деятеJъности государственного

(лryrпrrипа.пьного) rrреждения );

Прlжаз Минфина Россlда сrг 08.06.2018 J\& l32H <О Порялке формирования и применени,l

кодов бюджgгной кпассифжлпаи Россlйской Федераrц,rи, ю( стру(гуре и принципtlх

назначения);

- Пршсаз Мшrфшrа Россlд,t ot 29,1|.20l'| Ns 209н кОб угвержлеrпп.r Поряд<а применения

шlассификаrцпа опершлй секюра государственного управления);

- Пршtаз Мlшфша Россlд,t от 28.07.2010 N 82н (с изменеrшями и дополнениями) "О взыскании

в соотвчгствующлй бюдrкgг неиспользовalнньtх остатков субсидй, предостав.ленньгх из

бюдкегов бюдксгной системы Россlйской Федераrцаи государс,rвеrпъIм (мrрrш,цпlалььlм)

у{реждениям государственньIм (мгрllлдшаrьным) уrштарным предприягиям" (вместе с

"Общlш,tи требовашtями к порядку взыскания в соответствующIй бюдкgг неиспользованньD(

остатков субсиffi, предоставленньtх из бюдкsгов бюдкетной системы Российской

Фелерации государтвеrпъIм (муrмrдшrа-гьrrым) бюдкgгtым и ilвтономным rIреждениям,
государствеrпъш (шryншлшlалъrым) унитарным предприягиям, лиIдевые счета которым

открьпы в террlтгориаJъньtх органах Федерального казначейства, финансовых органах

сфъекгов Россlлiской Федераrцп.t, N{уншцпшьrьпi образованIй", "Порядком взысмния
неиспоJьзовzlнньD( остатков сфсишф предостаепенньtх из федерального бюдкета

о
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федераьrъIм бюдrкспъш и автономным }п{реждениям, федераJIьным государственным

унитарIшм пре.щриягиям, лиIIевые счета которьм открыты в территориаJIьньгх органах

Федерального казначейства");

Прочие документы

Общероссlлiскlдi кпассифкатор основньtх фоrцов (ОКОФ) ОК 0lЗ-20l4 (СНС 2008),

угверждеr*ъlй прикzвом Росстанларта от |2.12.14 Ns 20l8-c (с изменениями и

дополнеrпаями);
Указаrме Щеrтграrьного баrпса Pocctм от l1.0З.2014 }lЪ 3210-У (с изменениями и

дополнениями) кО поря{ке ведениJI кассовьtх оперш_чпi юридическими лшIами и упрощенном
порядке ведениJI KaccoBbD( операший индиврrд/альными предпршпд{атеJu{ми и субъекrапл,r

мzlлого предпрш{ш,iатеJIьствD);

Учетная политика учреждения осуществrlяется в соответсrвии с отраслевыми

нормативными актами в области реryлирования бухгалтерского у{ета:

Приказ Минобрнауки Россlаи сrг 12.10.2018 N 45н "Об угверждешм Порядtа состЕlвJIения и

угверждения гшана фшrансово-хозяйствеrшой деятельности федеральrъж государственньD(

учрехuенIй, нalходящI,D(ся в ведении Министерства науки и высшего образоваrпая Российской

Федеращш,t";.

Учетная политика F{реждения осущестмяется в соответствuu с нормативными актами в

области реryлирования процесса закупок мя госудррственных и муниципальных нужд:

ФедераьrъIй закон от 5 апреля 2013 г. М44-ФЗ (с изменеrпаями и дополнеrпrями) "О
контракгной системе в сфере зач,тIок товаров, работ, ус"туг для обеспечеrшя государственньD(

и Lгуrlllцшальньп< rцпсд" ;.

Раздел 3. ОрrанизационньIй раздел

3.1 Технолоfпя обработки, хранения учетной информации

В уrрежлении применяется автоматизированный способ ведения бухга-птерского rIета
с использованием прогрzlммньtх продуктов:

Напмеrrованпе раздела учета Напменоваппе программного
продуктд

Бухгалтерский 1^teT 1С: Бухгалтерия государственного )л{реждения
8.з

Налоговый y"reT 1С: Бухгалтерия государственного )л{реждения
8.з

Расчеты с персоналом lC: Зарплата и кадры государственного

r{реждения
Кассовое исполнение доходов и расходов урм
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Передача

органы
отчетности в контролирующие СбиСС++

Комплекснм автоматизация бухгалтерского учета в rIреждении основывается на сквозном

технологическом процессе обработки и формирования 1..rетной документации по всем разделам

бухгалтерского и нЕtлогового )лета в единой базе данных с послед/ющим автоматическим

составлением отчетности на основании введенных данных.

Способ ввода (вывода) учетной информации

в Учрежлении, применяется комплексный способ ввода (вывода) 1^rетной информации: в виде

электронного документа, подписанного электронной подписью, и (или) на бумажных носителях.

Перечен ь документов, составJIяемых в вшде электронного докумепта

Перечисленные первичные )четные документы, регистры бухгалтерского }п{ета составляются в

форме электронного документа, подписанного квалифицированной электонной подписью (далее

_ электронный первичный 1^rетный документ, электронный регистр, вместе - электронные

документы).

В с;ryчае если законодательством Российской Федерации иJIи договором предусмотрено

представление первичного учетного документа, регистра бухгалтерского учета другому лицу или

в государственный орган на бумажном носителе, Учреждение по требованию другого лица или

государственного органа за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного

первичного r{етного документа, электронного регистра.

Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в сJryчае передачи лицом,

ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных документов в

виде электронных документов, подписанных электронной подписью, в оформленном первичном

rIетном документе не проставляются. В этом сJtr{ае отметки бухгалтерии об отражении в учете

указанных операций, оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 05048З3). В ней указываются
наименование первичного документа, основание, номер, дата и наименование хозяйственной

операции, корреспонденtии счетов.

Остальные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского r{ета не поименованные в

<<Перечне документов, составляемых в виде электронного документа) составляются

автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и (или) ручным способом и

подписываются исполнкгелем собственноручно, ввиду отсутствия технической возможности их

формирования и хранения в виде электонньtх документов.

Первичные rIетные документы, составленные автоматизированным способом,

распечатываются на бумажных носитеJLях по окончании их оформления в автоматизированной

системе (или с иной периодичностью: ежемесячно, eжeкBapтarrbHo).
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Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом,

распечатываются на бумаэкных носителях по окончании отчетного периода не позднее 15 числа

месяца, следl,ющего за отчетным.

Способ хранения учетной информации

Учрехtление обеспечивает хранение первичных (сводных) 1^tетньtх документов, регистров
бухгалтерского учета в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации

государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания

отчетного года, в котором (за который) они составлены.

в 1^rреждении документы (регистры) формируются в бумажном виде, в связи с отс}тствием

возможности формирования и хранения документов в электронном виде.

При хранении первичньгх (сводных) учетных докумеrrгов, регистров бухга.rrтерского )лета
обеспечиваться защита их данных от несанкционированных исправлений.

При отправке электронной отчетности, а также других видов 9лектронного документооборота,
между 1чреждением и коFIтролирующими органами по телекоммуIrикационным канаJIам связи

составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной

подписью.

Порядок заверения электронного документа {регистра)

Электронный документ (регистр), распечатанный на бумажном носителе, подJIежит заверению

в следующем порядке.

При заверении 1 страниLщ электронного документа (регистра) проставляется штамп:

<<Копия электронного документа верна), должность лица, заверившего копию, личную

подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения.

На оборотной стороне последнего листа (либо на отдельном листе) проставляются след/ющие

реквизиты: кПодпись>, <<BepHol>, должность лица, заверившего копию, личц/ю поДпиСь;

расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения. УказанныЙ лист дОJDкен содержатЬ

надпись: <<Всего пронумеровано, прошнуровано, скреплено печатью листов)) (количествО
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листов укtцlывается словами).

Порядок хранения документов (регисrров}

Первичные (сводные) )п{етные документы, регистры бухгаrrтерского и наJIогового учета,

бlхгалтерская, нtulоговаrl и статистическаJI отчетность подIежат хранению в учреждении в

течение сроков, установленных в Приложении 6.7 кСроки хранения документов>. Приложение

составлено в соответствии с Перечнем типовьtх управленческих архивных документов,

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов меСТнОГО

самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, угвержденным ПриказОм

Министерства культуры РФ от 25 авryста 2010 г. Jllb 558 (с изменениJIми и дополнениrIми). По

истечении уке}анньtх сроков документы передаются в государственный либо мунициПальный

архив.

Ответственным за своевременrryю передачу первичных (сводных) учетных документов,

регистров бухга.rrтерского и н€шогового rIета в государственный либо муниципальный аРХИв

явJIяется главный бухгалтер Ломко Елена Викторовна.

Электронные докумеIIты постоянного и временного (свыше 5 лет) сроков хранения

вкJIючalются в состав архивного фома rryеждения на бумажных носителях, составленных и

заверенньж в соответствии с <<Порядком заверения копий электронных документов)).

В слгl^rае если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются регистры
бухгалтерского rrета, в том числе в виде электронного документа, копии изъятых регистров,
изготовленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, вкJIючаются

в состав документов бухгалтерского }л{ета.

3.2 Правила документооборота и ответственнь!е лица

,Щокументооборот rrреждения осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от

3l декабря 2016 г. N 256н "Об угверждении федерального стандарта бухгалтерского rIета для

организаций государственного сектора "Концепryальные основы бухга;lтерского учета и

отчетности организаций государственного сектора", Приказом Минфина России от 01.12.2010 N
l57H (с изменениями и дополнениями) "Об угверждении Единого шана счетов бухгалтерского

)л{ета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами,
государственных академий наук, государственньж (муниципальных) уlрежлений и Инструкции по

его применению", Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (с изменениями и

дополнениJIми) "Об угверждении flпана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и

Инструкции по его применению", Приказом Минфина России от 30.0З.2015 N 52н (с изменениями

и дополнениями) "Об угверждении фор, первичных }л{етных документов и регистров
бухга;lтерского учета, применяемых органами государственной власти (госуларственными

органами), органами местного самоуправлениrl, органами управления государственными

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических

указаний по их применению".

Порядок документооборота, а также ответственные лица, содержатся в Приложениях:
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Правила документооборота обеспечивают:

формирование полной и достоверной информачии о нЕtличии государственного
(муниципального) имущества, его использовании, о принятых }чреждением
обязательствЕlх, поJцленных }чреждением финансовьж результатах, и формирование
бухгалтерской (финансовой) отчетности, необходимой вFtугренним пользователям

(руководителям, наблюдательным советам автономных у"rреждений, органам,

осуществляющим функции и полномочия учредителя, собственникам имуществц на базе

которого создано )п{реждение, rlастникам бюджетного процесса, осуществляющим в

соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также

внешним пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности (приобретателям

(полryчателям) усrryг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям

бухгалтерской (финансовой) отчетности);

предоставление информации, необходимой вFIутренним и внешним пользователям

бухгалтерской (финансовой) отчетности ц|я осуществления ими полномочий по

внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства

Российской Федерации при осуществлении субъектом гIета фактов хозяйственной жизни

и их челесообразностью, н€tличием и двюкением имущества и обязательств,

использованием материztльных, трудовых и финансовых рес)фсов в соответствии с

угвержденными нормами, нормативами.

К бухга.rrтерскому учету принимаются первичные (сводные) 1^lетные докуп,Iенты, поступившие по

результатам вrtугреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации
содержащихся в них данных в регистрirх бухгалтерского )лета, из предположения надлежащего

составления первичных )летных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни

лицами, ответственными за их оформление.

Своевременное и качественное оформление первичных )летных докумеt{тов, передачу их в

установленные сроки для отрФкения в бухгалтерском )rчете, а также достоверность содержащихся

в них данньж обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и

(или) полписавшие эти документы,

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского )лета, не несет ответственность за

соответствие составленных другими лицами первичных )летных документов свершившимся

фактам хозяйственной жизни.
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1.3 Рабочий план счетов субъекта учета

В соотвЕтствии с требованиями:
_ Приказа Минфшrа Россtдt от 3l декабря 2016 ]ф 256н <Об утвержлении федерЕlJIьноГо

стаtцарга бухгаrгеркого )чета дIя организацrлi госуларственного секюра <<Концегrryа;lьrые

основы бухгаmеркого }л{ета и отчетности оргаштзаIий государственного секгора),

Приказа Минфина РФ от l декабря 20l0 г. J',lЪ 157н (с изменениями и дополнениями) <Об

утверждении Единого плана счетов бухгалтерского r{ета для органов государственнОЙ

власти (госуларственньtх органов), органов местного самоуправления, ОРГаНОВ

управления государственными внебюджетными фондами, государственных аКаДеМИй

наук, государственных (муниципальных) 1чрежлений и Инструкции по его

применению),

Приказа Минфина РФ сrг lб декабря 2010 г. JФ 174н (с изменеrпrями и допоJIнеrиями) кОб

угверждеш,и ГIлана счетов бухгаrrrерского учега бюшкетньгх у"rреждеrпй и Инструкrии пО

его применению)),

Приказа Мшфша Poccl.пr сrг 08.06.2018 J',lb 132н кО Порялке формирования и применения

кодов бюдкgгной шrассифшаrцп,r Российской ФедераIцrи, }D( стру(гуре и принципах

нtr}начения);

- Пршсаза Минфшrа Россlд,t от 29.1|.20|'7 Ns 209н <Об угвержлении Порядка применениrI

кгrассифrжаrщи операчий секгора юсударственного управле}il,lяD;

а также /при наличии, распорfi;кение и т.п. rIредителя, ГРБС (РБС) об используемой

дополнительной классификации/,

угвердить применяемый в 1^Iреждении рабочий план счетов, приведенный в Приложении Jt&6.1

к настоящей 1четной политике.

при ведении Учреждением бухгалтерского }п{ета хозяйственные операции на счетах Рабочего

IUIaHa счетов, отрФкаются :

в l _ 4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждениJI,
соответствующий коду раздела, подрЕвдела классификации расходов бюджsтов:

По подраздеrry 0702 "Общее образование" подлежат отрiDкению расходы на начальное общее,

основное общее, среднее (полное) общее образование, а также на содержание и обеспечение

1"tебного процесса общеобразовательных }л{реждений, 1^lреждений по внешкольной работе с

детьми, специальньгх (коррекционньгх) 1^rрежлений.

По подразде_гry 0703 "Начальное профессиональное образование" подлежат отрФкению расходы
на начirльную профессионаJIьFгуIо подготовку в учреждениях начrшьного профессионzulьного

образования, специ€lльных профессионально-технических училищах, учебно-производственных

мастерских, 1^rебных r{астках (цехах), а также на содержание }п{реждений начального

профессионаJIьного образования.

По подразделry 0707 "Молодежнаrl политика и оздоровление детеЙ" подлежат отражению

расходы по организации оздоровительной кампании детей и молодежной политике, а также

обеспечение деятельности учрежлений, обеспечивающих предоставление услуг в данной области.

По подразделry 0709 ",Щругие вопросы в области образования" подIежат отilэкению расходы на

обеспечение деятельности органов исполнительной власти Российской Федерации, субъектОв

Российской Федерации и органов местного самоуправления, учреждениЙ, осущеСтвляющих
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руководство и управление в сфере образования, разработку и осуществление общей политики,

планов, программ и бюджетов в области образования, управление ими и др., обеспечение

деятельности 1^lебно-методических кабинетов, межшкольных 5rчебных комбинатах,

центраJIизованных бухгалтерий, групп хозяйственного обс.rryживанпя, уrебных фильмотек, а

также расходы на реализацию межгосударственных договоров Российской Федерации,

предоставление субсидий юридическим лицам в указанной сфере деятельности и расходы на иные

вопросы в области образования, не отнесенные на другие подршделы данного р€вдела.
По полраздеrry 1003 "СоциаJlьное обеспечение населения" подлежат отiDкению расходы

бюджетов, связанные с обеспечением мер социальной поддержки граждан, вкJIючtш все виды

пособий и страховых выплат, а также осуществление ежемесячных денежных выплат отдельныМ

категориям граждан, ос)лцествляемьж Фондом соци€lльного стрarхованая Российской Федерации и

Пенсионным фондом Российской Федерации, а также расходы на предоставление социаJIьньtх

выIuIат гражданам на приобретение (строительство) жилья, обеспечение инвrUIидов техническими

средствами реабилитации, вкJIюч€ш изготовление и ремонт протезно-ортопедических изделий,

обеспечение пугевками в установленных законодательством сJryчirях (за исключением расходов на

обеспечение путевками судей, пребывающих в отставке), осуществление накопительных взносов

на именные накопительные счета военнослужащих-rIастников накопительно-ипотечноЙ системы

жилищного обеспечения военносJryжащих, другие анaulогичные расходы.

в 5 - 14 разряд{tх номера счета - отрФкаются нули;

в 15 _ 17 разрялах номера счета - аналитический код вида поступлениЙ от доходов, иньгх

посryплений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита средств

учреждения) (лалее - постуrшения) или ан€uIитический код вида выбытий по расходам, иным

выIuIатам, в том числе по погашению заимствований (да.пее - выбытия), соответствующий коду

(составной части кола) бюлжетной классификации Российской Федерации (аналlатической группе

подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников

финансирования дефици:гов бюджетов);

в 24 - 26 разрядах номера счета - коды кJIассификации операчиЙ сектора государственного

управления (КОСГУ).

Рабочий план счетов Учреждения разработан в соответствии с правилами формирования
номеров счетов аналитиtIеского rIета (п. 2.1 Инструкции Nэ 174н).

Таблица правил формированпя номеров счетов анаJIитического учета

Код
cll}tT8,I tlческо

г() (:1l c,],ll

оГrъекта
чtlе,гrl

Раr;rяды

l- 4 5_ l4 24 _26
Прrl:чrечанше

l01 00, l02
00, l03 00,
l04 00, 105 00

Раздел,
подраздел

Iryли нули косгу Анапогичная струсDpа у
корреспондир}тощrх счеюв

0 40l 20 241.,0 40l 20 242,

0 40l 20 270.

иное можег быть
пре,ryсмOтрено целевым
назначением имущества и (или)
средств, явJlяющихся
источником финансового
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3.4 Первичные учетные документы, правила построчного перевода на

русский язык первичных (Gводных) учетных документов, составленных на
иных язь!ках

!ля документального оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении
примеЕяются формы первиtIных (сводньгх) }^{етных документов, установленные Приказом

Минфина России от З0.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных rIетньж документов и

регистров бухгалтерского )лета, применяемых органами государственной власти

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)

rrреждениями, и Методических указаний по их применению".

14

обеспечения приобретаемого
имущества

106 00, l07
00, l09 00

Раздел,
подрЕtздел

Iryли квр косгу

201 00 rryли нчли Iryли косгу

20l з5 Раздел,
подраздел

нули }ryли косгу Аналогичная стру,сryра у
корреспондируlощих счетов

0 40l 20 241, 0 40| 20 242,

0 401 20 270.

иное можsт быть
предусмOтрено целевым
назначонием имущества и (или)
средс]ъ, явJlяющихся
источником финансового
обеспечения приобрсгаемого
имущоства

204 00 tryли tтчли tIули косгу иное может быть
прс.ryсмотрено целевым
назначением выделенньж
средств

207 00 Раздел,
подраздел

rryли 640 косгу по счстам анzlлитического

rrета счета 0 207 00 000 в

сумме основного долга по
кредитам, займам (ссулам)

209 81 tryли t{чли нчли косгу

2l0 05 Раздел,
подраздел

rryли 510 косгу

210 06 Iryли Iryли tryли косгу Аналогичная cцylсг}.pa у
корреспондирующего счета

4 401 l0 172

301 00 Раздел,
подрЕIздел

Iryли 8l0 косгу по счgгам аналитического

)пlета счета 1 301 00 000 в

сумме основного долга по
кредита]\r, займам (ссудам)

304 0l tryли rryли Iryли косгу

40l 60 Раздел,
подршдел

rrули квр косгу
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первичные (сводные) )п{етные документы составляются в момекг совершения фактов
хозяйственной жизни, а если это не представляется возмо}кным - непосредственно после

окончания факта хозяйственной жизни.

При реализации )цреждением товаров, работ и усJryг с применением контрольно-кассовоЙ

техники субъект r{ета вправе составлять первичный (сводный) 1^Iетный докуN{ент на основании

покaвателей контрольно-кассовой техники не реже одного рaва в день - по его окончании.

Формы первиtlных (сволньж) упrетных документов оформляются в соответствии с

Приложением }Ф 6.2 <График документооборота> настоящей 1^lетной политики.

В случаях оформления хозяйственньж операций, цlя которых прикiвом Минфина России
JФ 52н формы rrетных документов не предусмотрены, применяются унифичированные формы
первичньж r{етных докуме}ггов, угвержденные соответствующими постановлениями

Федеральной сlryжбы государственной статистики.

fuя осуществления вFtугреннего (предварительного, последующего) финансового
коrrтроля и (или) в цеJlях упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни,

принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского )лета, субъект учета вправе на основе

первичных учетных документов, составленных в подтверждение указанньrх операций, составлять

сводные rIетные документы по формам, угвержденным Министерством финансов Российской

Федерации в установленном порядке. Формы первичных rrетных документов, разработанные

rреждением самостоятельно, а также порядок Io( заполнения, приведены в Приложении Ns 6.3

<<Перечень применяемых первичных докуN{ентов дополнительно к предусмотренным Приказом

Минфина РФ J\Ъ52н и их формы> к 5rчетной политике.

Первичный уlетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии
отр{Dкения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа и при

нuшичии на документе подписи руководителя субъекта учета или уполномоченных им на то лиц.

.Щокумеlrгы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными
средствами, принимаются к отрФкению в бухгалтерском )п{ете при нalличии на документе
подписей руководителя субъекта rIета и главного бухга.птера или уполномоченньtх ими на то лиц.

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и

расчетные докумеrrгы, докJrменты, оформляющие финансовые вложения, договоры займа,

кредитные договоры к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются, за искпючением

документов, подписываемых руководителем органа государственной власти (государственного

органа), органа местного самоуправления, особенности оформления которьгх определяются

законодательными и (или) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или уполномоченного
им на то лица, в случаях разногласий межлу руководителем субъекта )лIета (уполномоченным им

лицом) и главным бухгалтером по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни,

принимzlются к исполнению и отр:Dкению в бухга-гlтерском }п{ете с письменного распоряrкения

руководителя субъекта учета (уполномоченного им на то лица), который несет ответственность,

предусмотренную законодательством Российской Федерации.
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Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с нЕuIичнЫМИ ИЛИ

безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается.

Иные первичные (сводные) rtетные документы, содержащие исправлениrI, принимаются к

бухгалтерскому учету в сJцлае, когда исправления внесены по согласованию С лИЦаМИ,

составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями

тех же лиц, с укiванием надписи "Исправленному верить" ("Исправленоll) и даты внесения

исправлений.

В целях обеспечения полноты отражения в бухга.гlтерском rIете информаuии об активах,

обязательствах и фактах хозяйственной жизни, их изменяющих, в соответствии с требованиями

нормативных правовых актов, методических указаний по бухгалтерскому учету, в том числе с

)л{етом особенностей автоматизированной технологии обработки учетной информации,

rIреждение использует дополнительные реквизиты (данные).

Правила построчного перевода на русский язык первичнь!х (сводных) учетных

документов, составленных на иных языках

Первичные (сводные) r{етные документы, составленные на иных языках, должны иметь

построчный перевод на русский язык.

.Щокументы по зарубежным командировкам, а также иные первичные (сводные) учетные
документы могут быть переведены с привлечением специализированньtх организаций и (или)

любым сотрудником rIреждения (не обязательно профессион:uIьным переводчиком) (Письмо
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Минфина РФ от 20.04.|2 }ф03-0З-06/11202), Такими первичными (сводными) 1"tетными

документами могуг быть: грузовая таможеннtш декJIарация (деклараuия на товары),

международные транспортные докрrенты - транспортные накJIадные, подтверждающие передачу

товара перевозчику (межлународные авиа-, авто-, железнодорожные накпадные, конОСамеНТЫ),

коммерческие счета (инвойсы), акты приема-передачи выполненных работ (усlryг), иные

документы, оформленные в соответствии с обычаями делового оборота, применяемыми в

иностанном государстве.

В случае, если перевод осуществляет (ют) сотрулник(и) Учрежления, то издается прик:в (иноЙ

внутренний документ) устанавливающий круг лиц, имеющих право осуществлять пеРеВОД

первичных )л{етных документов на русский язык, и закрепить укtванные обязанности по переводу

В ИХ ДОJDКНОСТНЫХ ИНСТР}КЦИЯХ.

При этом перевод документа следует сделать либо на ксерокопии документа (пострОчнО), ЛИбО

на отдельно созданном листе, в котором исходные строки переводимого документа Должны

чередоватЬся с rХ переводом. ПереведенНый тексТ документа скреIIляется подписью лицц

осуществившего перевод.

В обязательном порядке доJDкны бьlть переведены реквизиты, необходимые дIя понимания

содержания операции и оценки ее величины в количественном и стоимостнОм вЫРФкении.

Перевод информации, повторяющейся, иJlи не имеющеЙ существенного значения Цб
подтверждения произведенных расходов, не требуется.

Если Учреждение в процессе осуществления внешнеэкономическоЙ деятельности использует

типовые документы, то в этом сJýлае достаточно однократно перевести на русский язык

постоянные реквизиты типовой формы, и в даJIьнейшем переводить толькО изменяющиеСя

покiватели документа (Письмо Минфина РФ от 03.11.09 Ns03-03-06/ll725),,Щля авиабилеТОВ И

иньж перевозочных документов на иностранном языке перевод информаuии, не имеЮЩей

существенного значения для подтверждения произведенньгх расходов (например, условий
применения тарифа, правил авиаперевозки, правил перевозки багажа, иной информациИ) Не

требуется (Письмо Минфина РФ от 22,OЗ,|0 }IЬ03-0З-06/l/168).

Не требуется построчный перевод документов, имеющих унифицированную международнУЮ

форму, в частности, авиабилетов, используемых для удостоверения договоров воздушной

перевозки пассalкира (совместное Письмо Минфина России и Федеральной налоговой сlryжбы от

26,04,1 0 Jtшс_3 7 -з l 65 6@),

3.5 Реrистры бухгалтерскоrо учета

Систематизация и накопление информачии, содержащеЙся в принятых к Учету первИЧНЫХ

(сводньгх) rIетных докуN!ентах, в целях отрiDкения ее на счетa}х бухгалтерского )лета и в

бухгалтерской отчетности осуществJIяется )лреждением в регистр:lх бухга;lтерского )rчета,

составляемьtх по формам, установленным прик.вом Минфина РФ от l декабря 2010 г. JФ l57H (с

изменениями и дополнеrп,rями) кОб угвержлении Единого шIана счетов бухга-птерсКОГО )^{ета дJIя

органов государственной власти (госуларственньtх органов), органов местного самоуправления,

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственньгх академий

наук, государственных (муничипальньн) 1^lреждений и Инструкции по его применению),
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Приказом Минфина России от 3l декабря 2016 г. N 256н "Об утверждении федералЬногО

стандарта бухгалтерского rrета для организаций государственного секюра "Концегrц/альные

основы бухгалтерского rIета и отчетности организаций государственного сектора", Приказом

Минфина России от 30,03.20l5 N 52н "Об угверждении форм первичных }л{етных документов и

регистов бухгшlтерского )дета, применяемых органами государственной власти

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)

учреждениями, и Методических указаний по их применению". Перечень применяемых регистов
бухгалтерского учета, применJIемых rrреждением, приведен в Приложении Jф 6.5 к настоящей

1четной политике.

.Щополнительно к установленным формам регистров бухгалтерского )лета, в rIреждении
примеrшются дополнительные формы, приведенные в Приложении М 6.5 к настоящей 1^rетной

политике,

Регистры бухгалтерского )л{ета формируются в виде книг, журн€lлов, карточек на бумажных
носителях, ввlцу отсугствия технической возможности вывода - на машинном носителе в виде

электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись (далее - электронный

регистр), в сроки, установленные Приложением М 6.5 <<Перечень регистров бухгалтерского учета,

установленный Приказом Минфина РФ М52н, а также перечень регистров бухгалтерского учета
применяемьж дополнительно)) к 1четной политике.

Записи в регистры бlхга-птерского }л{ета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского

1^reTa) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету
первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после поJryчения

первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на

основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем

Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебеry одного счета и

кредиту другого счета. В части операций по забалансовым счетам операция отраэкается в

зависимости от характера изменений объекта учета записью о постуtlлении (увеличении) или

выбытии (уменьшении) объекта }^reтa.
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По истечении каждого отчетного периода месяца первичные (сволные) rIетные док}ъ[енты,

сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответств},ющим Журналам операций,

иным регистрам бухгалтерского )лета, хронологически подбирiлются и сброшюровываются. На

обложке укuвывается: наименование субъекта 1чета; наименование главного распорядителя
средств бюджета, полномочиrI которого исполняет субъект rIета - организациJI, осуществляющчuI

полномочия полуrателя бюджетных средств; нrввание и порядковый номер папки (лела); период

(лата), за который сформирован регистр бухга.гlтерского ).чета (Журна.п операчий), с указанием
года и месяца (числа); наименование регистра б5rхгалтерского )лIета (Журнала операций) с

указанием при наJIичии его номера; количества листов в папке (леле).

В соответствии с установленной в рамках документооборота периодичности формирования

регистров бухга.птерского }п{ета (Журналов операций) на бумажном носителе месяца по

первичным (сводным) электронным документам, приЕятым к учету и относящимся к

соответствующему регистру бухга.гrтерского }п{ета (Журнаiгу операций), формируется реест
электронных докумеt{тов (регистр, содержащий перечень (реестр) элекгронных документов),
подшиваемый в отдельную папку (дело),

По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций

записывalются в Главrгую книry,

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отрalкающим увеличение и

уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского )п{ета очередного финансового
года не переходят.

Регистры бухгалтерского упrета подписываются лицом, ответственным за его формирование.

Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского }п{ета

согласно предоставленным для регистрации первичным )л{етным документам обеспечивают лица,

составившие и подписавшие их.

Отражение исправлений в электронном регистре бухга.llтерского учета осуществляется лицами,

ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего

пункта, записями, подтвержденными Справками.

В Главной книге (ф.0504072) отражшотся в хронологическом порядке записи по счетам

бюджетного учета в порядке возрастания.

В рамках комrrлексной автоматизации бухгалтерского rIета информация об объектах r{еТа

формируется в базах данных используемого программного KoMIuIeKca. Формирование регистров
бухгалтерского )лIета осуществляЕтся на бумажном носителе, в виду отс}тствии технической

возможности их хранения в виде электронного регистра.

Формирование регистров бухгалтерского }п{ета на бумажном носителе, ОСуществляетСЯ С

периодичностью, установленной в Приложении Ns6.5 настоящей 1^rетной политики, но не реже

периодичНости, установленноЙ для составления и представления субъекТОМ }пIета бухга-птерской

(финансовой) отчетности, формируемой на основании данньtх соответствующих регистров
бухга.птерского 1чета,

при выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители доtryскается отличие
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выходной формы документа от }твержденной формы документа при условии, что реквизиты и

показатели вьrходной формы докумеrrта содержат обязательные реквизиты и показателИ

соответствующих регистов бlхгалтерского учета.

3.6 Регистрьl налоговоrо учета

С целью ведения нaшогового rIета сумм НflФЛ по доходам, выплачиваемым физичеСким

лицам, по отношению к которым rlреждение высцпает в качестве нzшогового агента,

)пrреждением примеЕяется регистр налогового )лета, форма которого приведена в Приложении

Jф6.8.

Дна.пr.rгические регистры наJIогового )лета по наJIоry на прибыль организациЙ заполняются

автоматизировано. Вывод регистров на бумажные носители осущестыIяется по окончании

нztлогового (отчетного) периода не позднее _10_ дней. Учреждением применяетСя Регистр
налогового rreTa по налоry на прибыль, форма которого приведена в Приложении J\Ъ6.8.

Книги продarк и Книги покупок, примешIемые при расчетах по налоry на добавленную

стоимость, ведугся в автоматизировано по формам, установленным ПостановленИеМ

Правительства от 26 декабря 201 1 г. Ns 1 137 (с изменениями и дополнениями).

Вывод регистров на бумажные носители осуществляется в сроки (в пределах предусмотренного

Постановлением Правительства J\Ъ l l37).

3.7 Инвентаризация активов и обязательств

Порядок проведения инвентаризации в rIреждении установлены в Приложении JФ 6.19

<<Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств>.

Количество инвеЕгаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и

обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются прик:вом (распоряжением)

руководителя )л{реждения, за искпючением сл)лаев, когда инвентаризация обязательна.

,Щля проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных
средств, помимо обязательных случаев проведениJr инвентаризации, в течение отчетного периода

может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. ,II,пя этого оформляется

отдельный приказ руководителя.

Количество инвеrrтаризаций в отчетном году, сроки их проведениrI, а также перечень

имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, кроме случаев, когда

проведение инвентаризации обязательно, установлены в Приложении Ns 6.9 кПлан проведения

инвентаризаций>.

Состав постоянно действующей
Приложением }lb 6.10 <<Состав

инвентаризации).

дJlя проведения инвентаризации угвержден
действующей комиссии Nlя проведения

комиссии
постоянно

ВнезапнуIо проверку кассы осуществляет комиссия в составе, угвержденном Приложением Jt
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6.1 l кСостав комиссии, осуществляющей внезапную проверку кассы).

3.8 Внрренняя и регламентированная отчетность

Составление регламентированной бухга.гlтерской отчетности производится в соответствии

с прикtвом Минфина РФ от 25 марта 20ll г. М 33н (с изменениями и дополнениями) <Об

угверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальноЙ

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальньгх) бюджsтньж и автономных

учреждений>.

Месячная, квартшIьная и годовая отчетность формируется на бумажных носитеJutх и в

элекцонном виде. Представляется главному )чредLrгелю в установленные сроки с

использованием электронных средств связи и канапов для передачи информации после

угверждения руководителем.

Перечень форм регламештпрованной бухгалтерской отчетности }п{реждения, сроки

предоставления, лицо ответственное за их своевременное и достоверное предоставление адресату

приведены в Приложении J\b б.l2 к настоящей уtетной политике.

Перечень форм внугренней отчетности, необходимой для составления достоверноЙ
бухга.гlтерской отчетности }п{реждения, состав их покalзателей, сроки предоставления, адресат и

лицо, ответственное за их своевременное и достоверное предоставление адресату приведены в

Приложении J\Ъ 6.12 к настоящей 1четной политике.

Представление н€lлоговой и иной отчетности осуществляется в сроки, установленными
нормативными документами Российской Федерации.

3.9 Организация внутреннего контроля

Организация вFtугреннего коFIтроля в }чреждении осуществляется в соответствии в

Приложением J,,lb б.l8 <Положение о в}гутреннем финансовом контроле rIреждения> к настоящеЙ

учетной политике.

В rтутренний финансовый контрол ь в }п{реждении обеспечивается tцлем :

1) сплошного контроля соответствия принимаемьtх к учету первичных r{етньж докуlчIентов

фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их угверждение, переЧень

которых угвер}цен в составе Порядка документооборота (Приложение М 6.2 К

настоящей учетной политике);

2) сплошного контроJIя правильности оформления первичных }л{етньж докумеЕгов

работниками бухгалтерии (в соответствии с доJDкностными полномочиями по

соответствующим }часткам учета);
3) проведения обязательных плановых и внезапных инвентаризациЙ в соответствии с

порядком проведения инвентаризации в rIреждении.
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к бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, посryпившие по

результатам вFrутреннего коFIтроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации,
содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежаЩеГО

составления первичных }л{етных документов по совершенным фактам хозяйственной жиЗни

лицами, ответственными за их оформление.

,ЩПорядок передачи документов бухгалтерского учета при смене

руководителя субъекта учета и (или| главного бухгалтера либо иного

должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета

Передача дел осуществJlяется на основании прикirза руководителя организации. В приказе

доJDкны быть указаны Ф.И.О. лица, принимающего дела (нового доJDкностного лица, на которого

возложено ведение бухга;lтерского 1"reTa), лица, передающего дела (прежнего доJDкностного лица,

на которого возложено ведение бухгалтерского учета), и других лиц, участвующих в передаче дел
(руководителя, аудитора, секретаря).

В приказе о передаче дел следует указать:

- причиЕу проведения приема-передачи дел (увольнение доJDкностного лица, на которого

возложено ведение бухга-rrтерского 1^reTa);

- сроки проведения приема-передачи дел и период, за который проводится прием-передача

дел. Если должностное лицо, на которого возложено ведение бухгалтерского учета,

увольняется по собственному желанию (п.З ст.77 ТК РФ), то на расторже}lие трудового

договора у работодатеJuI есть две недели (ст.80 ТК РФ). В этом слrlае целесообразно

установись срок, равным 2 недели;

- лицо, ответственное за передачу дел (фамилия, имя, отчество уволь}шющегося главного

бlхгалтера) и за прием дел (фамилуý)имя, отчество нового доJDкностного лица, на которого
возложено ведение бухгалтерского 1.чета);

- состав комиссии и председателя комиссии по передаче дел.

Комиссия создается, если передаче подJIежит большой объем документов. В состав комиссии
могуг вкJIючаться сотрудники бухгалтерии организации, службы вFtугреннего контроля (аудита),

службы безопасности и прочие сотрудники. При создании комиссии ответственность за

организацию и проведение передачи дел возлагается на председателя комиссии.

Новое должностное лицо, на которого возложено ведение бухгалтерского учета должно
провести проверку состояния rIета и отчетности. !ля этого в первую очередь необходимо

проверить наличие документов. Передаваемые документы доJDкны быть подшиты. При их
отсугствии делается соответствующая запись в акте приема-передачи и составляется их опись.

После этого следует ознакомиться с )л{етной политикой по бухгалтерскому и наJIоговому учету
за два предшествующих года и текущий период - период, Затем B€DKHo оценить соответствие

бухга.гrтерской и налоговой отчетности положениям 1^rетной политики и деЙствующему
законодательству (например, создание резервов, последовательность применения учетной
политики и т.д.). Также бухгалтерск€lя отчетность проверяется на предмет соответствия ее

показателей данным бухгалтерского учета. Кроме этого проверяется правильность исчислениJI

нtшогов и взносов, представления деклараций и расчетов.
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.Щалее следует провести выборочную проверку первиtIных доч/ментов на предмет

правильности И своевремеНности отрФкения данньж первичных документов на счетах

бухгалтерского r{ета и в нЕuIоговом гIете.
,Що.плсностное лицо, на которое возложено ведение бухгаrrтерского )дета доJDкно поJýлить,

следующие документы:
Учредительные и регистрационные документы

- Устав, r{редrrельный договор;

- Выписка их ЕГРЮЛ;

- Свидетельство о регистрации;

- Свидетельство о постановке на у{ет в нaшоговый органах;
_ Свидетельство о постановке на riет в Пенсионном фонде, Фонде социаJIьного

страхования;

,Щокументы, связанные с организацией бухга"ттерского )л9та

- Учетнtц политика;

- .Що-пжностные инструкции работников бухгалтерии;

- Регистры бухгалтерского и нtшогового )л{ета

- Оборотно - сальдовые ведомости по всем счетам бlхгаптерского )цета;

- Регистры бухгалтерского и нtшогового }п{ета по всем счетам;

Бухгалтерская, финансовая и нЕtлоговая отчетность

- Бухгалтерская отчетность;

- ,Щекларации и расчеты по всем налогам;

- Книги покупок и продalк;

- Журнал )п{ета поJIrrенных и выставленных счетов - факryр;

.Щокумекгы по инвентаризации

- Приказ о проведении инвентаризации;

- Инвентаризационные описи (акты) и сличительные описи;

- Документы, касающиеся взаимоотношений с налоговыми органами

- Акты нчIJIоговых проверок;

- Акты сверок с н€шоговыми органами;

.Щокумекгы по 1^rery НФА
- Приказ о создании комиссии по приемке основныхсредств;

Акты приемки - передачи НФА;

- Инвентарныекарточки;
Акты на списание НФА;

.Щокументы по r{ету НФА;

.Щокументы по учету денежных средств

- Кассовая книга, приходные и расходные кассовые ордера;

- Гlлатежныепор)чения;

- Выписки по лицевым счетам;

.Щокумеrrгы по гIету труда и заработной п.гlаты

- Труловыедоговоры;

- Приказа о приеме на рабоry, увольнении, премировании;

- Штатное расписание;

- Табели учета рабочего времени;

- Расчетно-платежные ведомости;

.Щокументы по расчетам с подотчетными лицами

Авансовые отчеты;

.Щокументы по учету расчетов кокграгентами

ffiДо.оuоры с поставщиками и покупателямиý
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акгы сверок с дебиторами и кредиторами;

товарные накпадные, акты выполненных работ, окzlзанных усJryг;

Прочие документы

- Первичные документы по учетУ займов, финансовьгх вложений, нематериаJIьных активов;

- Бухга-птерскиесправки;

Путевые листы;

- Бланки строгой отчетности;

- .Щоверенности;

- другие документы.

передача дел оформляется актом приема-передачи дел, в котором доJDкны быть указаны все

основные моменты, характеризующие состояние передаваемых дел на дату передачи и вrulючено

как можно больше информачии, собранной и обработанной в ходе передачи дел. АКТ ПРиема-

передачи дел может быть составлен в произвольной форме.

В акте приема-передачи дел следует отазить:
Ф.И.О. лиц, сдающих и принимающих дела;
_ дату передачи дел;

период, за который осуществлена передача дел;

дату и номер прикaва, на основании которого проведен прием-передача дел;

наименование и количество число переданньж документов (дел, папок, подшивок);

- серии и номера неиспользованньж банковскlл< чековых кнюкек, бланков строгой

отчетности;

- список документов, которые отсутствуют (угеряны) на момент передачи дел;
_ все ошибки, нарушения, недочеты, недостатки, которые бьши обнаружены в процессе

передачи дел, в оформлении первичных документов,
число переданных печатей, штампов и тому подобное.

Акт приема-передачи дел составляется, как правило, в дв)rх экземплярах, один из которых

хранится в организации, а второй остается у доJDкностного лица, на которого возложено ведение

бухгалтерского учета. Акт подписывается всеми сторонами, принимавшими участие в процедуре

приема-передачи дел, и }тверждается руководителем организации.

Раздел 4. МетодологическиЙ раздел мя целей бухгалтерского
(6юджетного) учета

4.1 Общие положения

Учреждение осуществляют ведение бухгалтерского rrета активов, обязательств, результатов

финансовой деятельности уlрежденуý, а также хозяйственньж операций, их изме}utющих (далее -

хозяйственные операции), с r{етом правил и способов организации и ведения бухгалтерского

}п{ета, в том числе признания, оценки, группировки объектов )дета, исходя из экономического

содержания хозяйственньж операций, установленных Инструкцией по применению Единого плана

счетов бухгалтерского }чета для органов государственной власти (государственных органов),

органов местного самоуправления, органов управлениJI государственными внебюджетными

фондами, государственньж академий наук, государственных (муниципальных) 1^rреждений,
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угвержденной Министерством финансов Российской Федерации от 01,12.2010 N 157н (ред, от

31.03.2018), Приказом Минфина России от 31 декабря 20lб г. N 256н "Об угверждении

федерального стандарта бухга.птерского r{ета для организациЙ государственного сектора

"Концепryальные основы бухгалтерского rIета и отчетности организаций госуларственного

сектора".

При ведении rIреждением бухгалтерского }^{ета хозяйственные операции отрiDкаются на

счетах Рабочего плана счетов, в соответствии с Приложением М6.1 <Рабочий rrлан счетов

rrреждения) настоящей у"rетной политики.

Методы оценкп отдеJIьных впдов пмущества п обязательств

Оценка объектов бухгалтерского rleтa. Согласно п. 52 Стандарта кКонцептуaлJIьные основы

бухгалтерского rIета и отчетности организаций госуларственного секгора)) оценка отдельньIх

объектов бухучета в сJtr{шш, предусмотренньж нормативными правовыми актами,

реryлирующими ведение такого учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности,

ос)лцествляется по справедливой стоимости - в оценке, соответств},ющей цене, по которой может

быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки,

осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.
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основным методом определения справедJIивой стоимости цlя р&}личных видов активов и

обязательств два Учреждения является
_ метод рыночньгх цен - справедJIиваrI стоимость акгива (обязательства) опРедеЛЯетСя на

основании текущих рыночньж цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими

активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа;

В сл1"lае если объект основных средств предназначен для отчуждения не в пользу организациЙ

государственного сектора, то он отрtDкается в бухгалтерском r{ете по справедливой стоимости,

определяемой методом рыночных цен.

Пр" переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств,

отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленнОЙ

амортизации, исчисленнаJI на дату переоценки, )литывается одним из след},ющих спосОбОв

а) пересчета накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на

дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости

объекта основньtх средств таким образом, чтобы его остаточнzш стоимость после переоценки

равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение
(умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковыЙ коэффиuиеrrг

таким образом, чтобы при их суммировании поJtr{ить переоцененную стоимость на даry
проведения переоценки;

б) накопленнм амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовоЙ

стоимости объекта основньtх средств, после чего остаточнаJI стоимость пересчитывается до

переоцененной стоимости актива. Указанный способ пересчета накопленной амортизации

предусмативает, что накопленнм амортизация, исчисленнrlя до проведения переоценки,

относится на уменьшение балансовой стоимости объекта основных средств (по кредиту

соответствующих балансовых счетов 1пrета основных срелств) с отФкением увеличениJI
остаточной стоимости объекта основных средств по дебеry соответствующих балансовых счетов

}л{ета основных средств на суммы дооценки ее до справедливой стоимости. С момента переоценки

указанным способом по объекry основных средств начисляется амортизация на оставшийся срок

полезного использования по той же расчетной норме амортизации, что и до момента переоценки.

Порядок признания (постановки на учет) и прекращениJl признания (выбытиJI из учета)
объектов б5rхгалтерского )лета, и (или) раскрытия информации о них в бухгалтерской
(финансовой) отчетности в соответствии с нормативными правовыми актами, реryлирующими
ведение бухгалтерского )лrета и составление бухга.птерской (финансовой) отчетности
осуществляется в соответствии с Приложением Ns 6.17 <<Положение о комиссии по посryплению
и выбытию активов) настоящей у^lетной политики.

Активами, не генерир},ющими денежные потоки, признilются объекты основных средств,

)л{тенные на балансовьtх счетах с признаком кода финансового обеспечениrI в l8-M разряде
рабочего плана счетов:

3 - средства во временном распорflкении;
4 - субсилии на выполнение государственного (муниципального) задания;
5 - субсилии на иные цели;

Активами, генерирующими денежные потоки, признаются объекты основных средств, r{тенные
на балансовых счетах с признаком кода финансового обеспечения в l8-M рiвряде рабочего плана
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счетов 2 * приносящirя доход деятельность (собственные доходы 1^rрежления)

4.2 Основные средства, нематериальные активы и непрои3веденные
активы

Операции по постуIшению, внугреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию

списания) нефинансовьгх активов оформляются бухгалтерскими записями на основании

первичньж (сводных) rIетных документов в порядке, предусмотренном Приложением J',lb 6.15

<Перечень первичных документов, закрепленных за однотипными фактами хозяйственной

жизни).

В целях организации работы по приrrятию к бухга.гlтерскому учету и выбытию материальньtх

ценностей в rlреждении на постоянной основе прикilзом (распоряжением) руководителя создается

комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

Состав комиссии по постуIшению и выбытию имущества rIреждения указан в Приложении Ns

6.13. Положение о комиссии по поступлению и выбытlдо активов закреплено в Приложении Ns

6.1,7.

Основные средства
При ведении бухгалтерского учета основных средств, раскрытии в бухгалтерской (финансовой)

отчетности информачии об основных средствах (результатах операций с ними) применяются

положения Приказа Минфина России от 31 декабря20lб г. N 257н "Об угверждении федерального
стандарта бухгалтерского }чета для организаций государственного сектора "Основные средстваil.

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26 июля 2010 г. ЛlЬ 538, особо ценным
признается двюкимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 3000,00 руб.

Порялок формированпя шIIвентарпого номера объектов осцовных средств

Порядок объедпнения объектов основных средств, срок полезного псполь3ОВаIIИЯ

которых одинаков, стоимость которых пе является существенпой, в один шнвеПТарный

объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных
средств
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На основании решен}ш комиссии r{реждения по постуIIлению и выбьIтию активов доtryскается

объединять объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков,

стоимость которых не является существенной в один инвентарный объект, признаваемый для

целей бухгалтерского rIета KoMIuIeKcoM объектов основных средств.

В состав объектов основных средств, которые догryскается объединять в один инвентарный

объект вкJIючаются :

библиотечные фонды,
периферийные устройства и компьютерное оборулование,

мебель, используемztя в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная

мебель, используемая Nя обстановки одного помещения.

Установить стоимостными критерlulми существенности для целей объединения основньtх

средств в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств) и отнесениJI стоимости

объектов основньtх средств к несущественной стоимости :

. критерии, установленные Сгс "основные средства" для начисления l00% амортизации

при вводе в эксппуатацию.

Порядок вIспючешпя в стопмость объекта осIIовных средств затрат по замене отдельных

состдвных частей объекта, в связп с требованиями его эксплуатации, в том числе в ходе

капитаJIьного ремопта (в отношенпи групп осповных средств)

Установить, что в отношении следующих групп основных средств изменение балансовоЙ

стоимости объекта основных средств возможно в случаях достройки, дооборудования,

реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружениJI,

модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в

рамках капитztльного ремонта в целях реконструкции, технического перевооружениJI,

модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств.

При этом, если порядок экспгryатации объекта основных средств (его составньгх частей)

требует замены отдельных составных частей объекта, при условии, что такие составные части в

соответствии с критериями признания объекта основных средств, предусмотренных гryнктом 8

СГС "Основные средства" - признаются активом, затраты по такоЙ замене, в том числе в ходе

капитalльного ремонта, вкJIюччlются в стоимость объекта основных средств в момент их

возникновения. Стоимость объекта основных средств, в отношении которого были проведены

восстановительные (капитальные ремонтные) работы, уменьшается на стоимость заменяемых

(выбываемых) частей в соответствии с положенIr{ми СГС "Основные средства" о прекращении

признания (выбытии с бухга;lтерского }л{ета) объекгов основньгх средств (при условии нalличия

документарного подтверждения стоимостных оценок по выбываемому объекry).

Порядок вl&пючения в объем пропзведепшых капптаJIьпых влоясеrrий (с дальнеЙшим
прпзпапием в стопмостп объекта основных средств) затрат па создаппе активов прп
проведеншп реryлярных осмотров на предмет паJIпчия дефектов, являющихся обязательным

условпем пх эксплуатацпи, а таюке при проведепши ремоптов

Установить, что в отношении след},ющю( групп основных средств в случае, когда при

проведении реryJuIрных осмотров на предмет нzulичия дефектов, являющихся обязательным

условием их эксплуатации (в соответствии с правилами эксплуатации объектов), а также при

проведении ремонтов, создаются самостоятельные объекты активов (при условии соблюдения
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критериев признания объекта основных средств, предусмотренньж tryнктом 8 сгс "основные

средства"), затраты на создание таких активов формируют объем произведенньгх капитальньrх

вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств (либо увеличеНИеМ
стоимости )литываемого объекта, либо признанием самостоятельных объекгов 1чета).

В этом сJrучае любая r{теннаJI ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на

создание анаJIогичного актива при проведении предьIдущего ремонта подлежит списанию в

расходы текущего периода (на 5rменьшение финансового результата) в сумме остаточной

стоимости заменяемого актива.

Метод (метолы) цачпслешпя амортшзацпп

Начисление амортизации объекта основных средств производится одним из следующих
методов:

линейным методом;

методом уменьшаемого остатка;

пропорционапьно объему продукции.

Установить в Учреждении :

- единый метод начислениJI амортизации по всем объектам основных средств : линейный

метод

Установить следующий порядок начислениJI аJчlортизации на структурную часть объекта

основных средств, составляющую совместно с ним единый объект иNtуIцества (единый объекг

основных средств, единый инвентарный номер) :

амортизация на структурFгуIо часть объекга основньtх средств начисляется отдельно от

амортизации иных частей объекта, составляющIо( совместно с ним единый объект

имущества (единый объект основньгх средств) независимо от того, что объект имеет

один инвентарный номер. Для целей начисления амортизации на структурную часть

объекта основных средств решением комиссии }л{реждения по посцдшению и выбытию

активов распределяется стоимость объекта основньtх средств, состоящего из TaKIo(

частей, между его частями. В случае, если амортизация начисляется по структурным

частям объекта основньгх средств, то по иным частям, составляющим совместно со

структурными частями объекта основных средств единый объект имущеСтва (еДИный

объект основных средств), амортизация начисляется самостоятельно.

амортизация на cTpyкTypFtylo часть объекта основных средств не начисляется отдельно

от амортизации иных частей объекта, составляющих совместно с ним единый ОбъеКТ

имущества (единый объект основных средств).

.Щополнительные анаJIитическше разрезы

В целях поJtr{ениJl дополнительных данных дIlя раскрытия бухгалтерской (финансовой)

отчетностИ предусмотРеть дополнительrгуIо аналитикУ к счету 0 l01 00 000 косновные средства):

о полrIено во временное владение (пользование) (объекты )цета финансовой
(неопераltионной) аренды) ;

. передано во временное владение (пользование) (при операционной аренле);
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. поJц/чено в безвозмездное пользование (объекты )цета финансовой (неоперационной)

аренды);
. передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде);

. в экспJryатации;

. в запасе;

. на консервации;

. иная категория объектов бухга.гlтерского учета.

Щанную анаJIитику вести в ра:}рядах Характеристик по Дебеry и Кредиry.

В целях обособления консолидируемых данных при поступлении объектов имущества при

необменной операции (безвозмездное пол}л{ение основных средств) в зависимости от статуса

передающей (принимающей) стороны предусмотреть дополнительFtуIо анаJIитику к счету 0 401 l0:

. учреждения бюджета бюджетной системы РФ;

. учреждения рuвных бюджетов бюджетной системы РФ;

. передающая сторона не является rIреждением;. передающей стороной высryпает физическое лицо.

.Щанную анirпитику вести в разрядtlх Характеристик по .Щебеry и Кредиry.

Учет операций по выбьrгию и перемещению объекгов основных средств ведется в Журна.гrе

операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций

принятрш к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или

операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на

сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;
в Журна;lе по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов основных

средств.

Нематериальные активы

В Учреждении к нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов,

удовлетворяющие следующим условиям, изложенным в п.56 Инструкции l57H.

Аналитический 1"reT объектов нематериальньгх активов ведется в Инвентарной карточке r{ета
основных средств.

Амортизация на объекты нематериirльных активов начисляется ежемесячно, линейным

способом, с rIетом предполагаемого срока их полезного использования.

В целях контроля соответствия }л{етных данных по объектам нематериаJIьных активов,

формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах

ан€шитического }чета Рабочего плана счетов 1пrрежления составляется Оборотнм ведомость по

нефинансовым активам.
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Учет операций по выбьrгию и перемещению объектов нематериальных активов ведется в

Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению объектов нематериальньtх активов ведется:

в Журнале операций по выбьrгию и перемещению нефинансовых активов в части операциЙ

принятия к учету объектов нематериальньrх активов по сформированной первоначальной

стоимости, операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости нематери€tльньtх

активов на сумму фактических затат по их модернизации;

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям постJдlления объектов нематериальньгх

активов.

Непроизведенные активы

К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся

продуктами производства, вещное право на которые доJDкно быть закреплено в установленном
порядке (земля, недра и пр.) за }пrреждением, используемые им в процессе своеЙ деятельности.

Земельные )rчастки, закрепленные за )чреждением на праве постоянного (бессрочного)

пользования, подлежат учету на счете 103.00 <<Непроизведенные активыD по их кадастровОЙ

стоимости на основании свидетельства, подтверждitющего право пользования.

Изменение стоимости земельных участков, )литываемых в составе нефинансовых активов, в

связи с изменением их кадастровой стоимости отрФкается в бухгалтерском )п{ете финансовогО
года, в котором произошли указанные изменения, с отрФкением уке}анных изменений в

бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Стоимость принятого к учету на счет 103 11 земельного )л{астка должна быть отражена на

счете 210 06 кРасчеты с rIредителем)).

Дна.питический 1чет объекгов непроизведенньtх акгивов ведется в ИнвентарноЙ карточке )чета
основных средств.

В целях коЕгроля соответствиrI rIетных данных по объектам непроизведенных активов,

сформированньIх на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому нЕUIичию

составляется Оборотная ведомость по нефинансовым акгивам.

Учет операций по выбытию и перемещению объектов непроизведенньtх активОв ВеДется в

Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению объектов непроизведенных активов ведетСЯ:

в Журнале операциЙ по выбытшо и перемещению нефинансовьtх активов в части операций по

принятию к учсту объектов непроизведенньtх активов по сформированной первоначальнОй

стоимости;
в Журнале по прочим операциям - по иным операциям постуIIления объектов непроизведенных

активов.
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4.3 Материальные запасы

Операции по постушIению, вrгутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию

списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных

(сволньгх) )четных докуме}rтов в порядке, предусмотренном Приложением Ns 6.15 кПеречень

первичньж документов, закрепленных за однотипными фактами хозяйственной жизни>>.

Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества )л{реждения указан в Приложении Ns

6.1з

Материальные запасы - ценности в виде сырья, материirлов, приобретенных (созданных) для

использования (потребления) в процессе деятельности )л{реждения, (или) дlrя изготовления иных

нефинансовьгх активов, а также готовой продукции, произведенной учреждением и

приобретенных дJIя продalки товаров.

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактическоЙ стоимОСти.

,,Щля учета операций по изготовлению }л{реждением материальньж запасов, необходимых ДЛЯ

обеспечения деятельности rФеждения и не предназначенных дIя продalки (реализациИ),

преднiвначен счет 106 ЗИ " (Изготовление) Вложения в материальные запасы - иное движимОе

имущество", входящий в групгry 106 З4 <<Вложения в материzrльные запасы - иное дви-жимое

имущество)).

В фактическую стоимость материальных запасов не вкIIючаются сумма общехозяйственных и

иных аналогичных расходов, кроме сJDлаев, когда они непосредственно связаны с приобретением

(изготовлением) материальных запасов.

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у }чреждения в результате

разборки, угилизации (ликвидации), основньж средств или иного имуществq определяется исходя

из их текущей рыночной стоимости на дату при}штия к бухга;lтерскому учец, а также сумм,

ушIачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние,

пригодное для использования.

Бухга;lтерские записи rIета по вложениям в материальные запасы (изготовление)

.Щт 106 ЗИЗ40 Кт 302 ХХ 7З0

.Щт l06 ЗИЗ40 Кт l04 ХХ 4l0

!т l06 ЗИЗ40 Кт 208 ХХ 660

.Щт l06 ЗИЗ40 Кт 303 ХХ 7З0

!т 106 ЗИЗ40 Кт l05 3Х 440

!т l06 ЗИЗ40 Кт 101 3Х 4l0

Формирование фактической стоимости по

изготавливаемым материirльным запасам, не

предназначенным для продФки

Единица бухгалтерского )ru{ета матери,rльных запасов выбрана )л{реждением самостоятельно
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Применение одного из укiванных способов определенllя стоимости материальных запасов при

выбытии по группе (виry) материчшьных запасов осуществляется в течение финансового года

непрерывно.

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждоЙ

группе (виду) запасов tIугем деления общей фактической стоимости группы (вила) запасов на Ia(

количество, скJIадывrlющихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества)

остатка на начало месяца и поступивших материальньtх запасов в течение текущего месяца на

дату их выбытия (отггуска).

дналитический }"leT матери:UIьных запасов ведется по их группам (вилам), наименованиям,

сортам и количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения, с rIетом
положений, предусмотренных отраслевыми особенностями.

Дналитический 1^teT материальньtх запасов, продуктов питания, молодIUIка животньгх и

животных на откорме, ведется на Карточках количественно-суммового rIета материаJIьньж

ценностей.

Дналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым

активам. Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам производятся на основании

данных Накопительной ведомости по приходу продуктов питаниJI и НакопигельноЙ ведомости пО

расходу продуктов питания. Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам

подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца.

учет разбитой посуды ведется материirльно ответственными лицами в Книге регистрации боя

посуды

дна.llитический y^teT молодняка животных и животньtх на откорме ведется по вшIам и

возрастным группам (животных на откорме только по видам) в Книге rIета животных.

дналитический учет готовой продукции, товаров, переданных на реализацию, ведется

обособленно.

материально ответственные лица ведд учет материЕuIьных запасов в Книге (карточке) )ru{ета

материuшьных ценностей по наименованиJIм, сортам и количеству.

Учет операций по выбытию и перемещению материaшьньж запасов ведется в Журнале
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операций по выбытшо и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по постуIUIению

материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовьtх активов в части: операций

приЕятиrl к учету матери:rлов, товаров по сформированной фактической стоимости (в сумме

фактическшх вложений);

операций по увеличеншо фактической (балансовой) стоимости материалов (оборулованиЯ,

rштываемого в составе материалов, и т.п.) на сумму фактических затрат по их дооборудованию,

модернизации;

в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операциЙ

расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов пО

фактической стоимости юr приобретения (изготовления);

в Журнале по прочим операциJIм - по иным операциям поступления объектов материzrльных

запасов.

4.4 3атраты на изrотовление rотовой продукции выполнение работ, услуг

Учih затрат при изготовлении готовой продукции (выполнении работ, ок.вании усJIуг)

В соответствии с муниципальным заданием на оказание муниципальных усJryг (выполнение

работ) в отношении муниципальньж }л{реждений Некрасовского муниципального района на
20|9,2020,202l годы муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
Некрасовская средняя общеобразовательн€Lя школа выполняет следующие государственные
(муниципал ьн ые) услyги, работы:

Затраты }п{реждения при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании усJryг
делятся на прямые, накJIадные, общехозяйственные, издержки обращения.

При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, услуг все затраты,

непосредственно связанные с производством готовой продукции, выполнением работ, усJtуг
относятся к прямым затратам.

Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовлениJI единицы готовой

продукции, выполненIiя работы, оказания услуги.

готовои

80.10.2 Нача_ltьное общее образование.

80.21.1 Основное общее образование.

80.2|.2 Среднее (полное) общее образование.

Образование
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Общехозяйственные расходы }л{реждения, произведенные за отчетныЙ период (месяц),

распределяются на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, усJryг, а в

части не распределяемьгх расходов - на увеличение расходов текущего финансового года.

Затраты на изготовJIенис готовой пролукчии, выполнение работ, усJг}т )литываются на счете,

содержащем соответствующий ана.гlитический код группы синтети.Iеского счета, согласно
Приложения 6.1 <Рабочий план счетов), и ан€UIитический код вида синтетического счета объекта

)лета.

Аналитический 1чет по счету ведется в Многографной карточке в раlрезе видов производимоЙ

rIреждением готовой продукции, выполняемых работ, услуг по видам (кодам, при их наличии)

расходов.

Учет операций по формированию себестоимости готовой продукции (выполняемьгх работ,
ок:вываемых усrryг), операций принятия к учету готовой продукции, в том числе отрФкение

отклонений фактической себестоимостью от IUIановой (нормативно-плановой) стоимости, а также

операций по отнесению сформированной себестоимости затрат, произведенньtх

общехозяйственньtх расходов, издержек обращения на соответствующие счета финансового

результата ведется в Журна-пе по прочим операциям.

Учет затрат rIреждения при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании

услуг, общехозяйственных расходов, издержек обращения ведется в соответствии с содержанием

факта хозяйственной жизни: в Журнале операций расчетов по oIuIaTe труда, денежному

довольствию и стипендиям, Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками,

Журнале операций расчетов с подотчетными лицами; Журна.пе операций по выбытию и

перемещению материirльных активов, в Журнале по прочим операциям.

Расчет затрат по услугам (для КФО:2,4,7) производится по следующей схеме.

П роизводственн ые затраты.

об

В производственные затраты вкJIючаются затраты, непосредственно

технологическим процессом. В нrх вкJIючены след/ющие расходы:

связанные с

Прямые затраты, напря}tуtо относимые на себестоимость готовой прод/кции, работ, уСJIуг -
)литываются на счете 109.60.200. Прямые затраты учитываются в разрезе видов продукции, РабОТ,

усJIуг в соответствии со следующим перечнем:
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Накладные расходы производства готовой продукции, работ, усJryг - )литываются на счете
109.70.200. К нашlадным расходы производства готовоЙ продукции, работ, усJryг относятся
затраты непосредственно связанные с технологическим процессом, но которые не могуг быть
отнесены к одному виду работ, услуг, продукции:

затраты на коммунальные услуги в помещениях, в которых происходит выITуск

продукции, выполнение работ, оказание услуг: отопление, освещение, электроэнергиJI,
водоснабжение;
затраты на содержание имущества: дезинфекциJI, текущий ремонт оборулования;

заработная плата обсrryживающего персонала;
начисления на заработrгуlо плату обс.гryживающего персонa}ла;

иные накJIадные расходы.

Затраты общехозяйственные - )л{итываются на счете 109.80.200. К общехозяйственным
затратам относятся затраты, обеспечивающие функционирование предприятия как целостного
хозяйствующего субъекта, не связанные непосредственно с выполнением производственных

функций, выполняемых в стуктурных подрaвделеншж основного и вспомогательного
производств:

зататы на ошIату туда и начисления на выIuIаты по оплате труда административно-
хозяйственного персонаJIа 1чреждения;
затраты на усJryги связи;

- затраты на коммунальные усJt)ги;
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Распределение накJIадных и общехозяйственньtх расходов на себестоимость каждого вида
продукции (выполненных работ, оказанных услуг) происходит пропорционально прямым

расходам, у{тенным для каждого вида продукции (выполненньгх работ, оказанных усJryг).

Затраты по услугам, осуществляемые за счет средств целевых субсидий (КФО=5), )литываются
на счете 401.20.200.

Отнесение фактической себестоимости оказанньж rIреждением усJIуг (выполненных работ) в

рамках исполнения государственного (муниципа-гlьного) заданиJI на уN{еньшение финансового
результата текущего финансового года отрalкается по дебеry счета 040110100 ",Щоходы
экономического субъекта" (по видz доходов) и кредIl.ry соответствующих счетов анaшитического

учета счета 010960000 "Себестоимость готовой продукции, работ, ус.rryг" (по видам расходов).

4.5 flенежные средства

Учет кассовых операций в 1^lрежлении осуществляется согласно Указанию Банка России от

11.03.2014 N 32l0-Y (рел. от l9.06.20l7) "О порядке ведения кассовых операций юридическими

лицами и упрощенном порядке ведения кассовьtх операций индивидуiшьными

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".

Учет операций по двюкению безналичных денежньtх средств )л{реждений ведется на основании

первичных документов, приJIоженных к выпискам с соответствующих счетов; по двюкению
нaulичных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовьrх докуме}Iтов,

предусмотренных для оформления соответствующих операций с наJIичными деньгами
(денежными документами).

В соответствии с ttунктом 4 Указания Банка России от 11.03.2014 N 32l0-Y регистрация
приходных и расходных кассовьIх ордеров осуществляется с применением технических средств.

Каждая операция по передаче нaличных денег в течение рабочего дня между старшим

кассиром и кассирами осуществляется с применением технических средств, с распечатыванием на

бумажном носителе листа книги rIета приtштых и выданньж кассиром денежных средств

03 1 0005.

Сформированные на бумажных носителях в конце рабочего дня листы Кассовой книги 0З 10004

сброшюровывulются с периодичностью l раз в месяц.
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Ведение кассовых операций в )л{реждении возлагается бухгалтера,

На период временного отсугствия материально-ответственного лица (отгryска, болезни уlJIи

иной причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, в соответствии с

приказоМ по r{реждению осуществляетсЯ передача полномочий по ведению кассовых операций

назначенному материально-ответственному лицу и составляется акr приема-передачи кассы.

,Щенежные документы rIитываются в кассе учреждения по фактической стоимости

приобретения.

стоимость денежньtх документов списывается после подтверждения факта их использованиrt.

ответственным лицом за соблюдением лимита остатка наличньtх денежных средств в кассе

}л{реждения назначается бухгалтер.

Учреждение в рамках своей деятельности может поJryчать от других юридических лиЦ, а также

от физическI,D( лиц денежные средства и имущество в качестве пожертвованиЙ.

Поrryчение данных средств и имущества производится на основании договора пожертвОвания с

ук:ванием в нем сумм денежньж средств либо наименования имущества и его стоимости, а также

конкретньж направлений использования пожертвованиJI.

В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами,
находящимися в кассе }л{режден}ш, ежемесячно, а также в слу{€шх, предусмотренных правовыми

актами, проводится ревизия кассы, котораJI оформляется Актом инвентаризации н€lJlичных

денежных средств.

.Щля проведения ревизии кассы н,вначается комиссиrI, которшI составпяет акт, угверждаемыЙ

руководителем учреждения.

Операции с применением (лебетовых) банковских карт, при условии перечисления зачисления)

денежных средств не в один операционный день, производится с применением счета 201.03

<qЩенежные средства в гtути)).

дналитический 1"reT по счету 20101 ".Щенежные средства }л{реждения на счетах" ведется в

разрезе каждого счета в Карточке )пreTa средств и расчетов и (или) в Журнале операций с

безна.гIичными денекными средствами.

Аналитический 1чет по счету 20103 ".Щенежные средства r{реждениJl в rцли" ведется в ршрезе
каждого счета в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций с безналичными

денежными средствами.

Учет операций по счетам 20l0l, 2010З ведется в Журнале операций с безналичными

денежными средствами.

Учет операций по двюкению н:uIичных денежньtх средств на счете 20|З4 "Касса" ведется в

Журнале операций по счету "Касса" на основании документов, прилагаемьtх к отчетам кассира.

дналитический 1"reT денежньгх документов ведется по шх видам в Карточке учета средств и

расчетов.

38



I I ол tl:.>tc:cl.ttrc rлб учепtt t oii пtlлum uKe б юO.ллсе l1l 1 t 0 ? о \,чD е:хсd е l l лlя

Учет операций с денежными документами вед9тся в Журнале по прочим операциям на

основании документов, прилагаемьtх к отчетам кассира.

4.6 Расчетьt по доходам

20500 <<Расчеты по доходам>)

В составе доходов учрежденllя )литываются, начисленные }п{реждением в момент

возникновения требоваrrий к их плательщикам, возникающих в саIry договоров, соглашений, а

также при выполнении субъектом )лета возложенных согласно зilконодательству Российской

Федерации на него функций, а также поступивших от плательщиков предварительньtх оплат

(например):

по ре:шизации основньIх профессион{lльных образовательных программ высшего

образования,

среднего профессионzlльного образования,

по реализации дополнительных профессионЕUIьных программ - программ повышения

квалификации, программ профессиональной подготовки,

услуги амбулаторной помощи.

Начисление дохода по приносящей доход деятельности производится по дате реilIизации
выполненных работ, оказанных услуг, готовой продукции.

Начисление субсидий производится в зависимости от вида субсидии

Без условий - дотация, субсилия на возмещение затрат:

- Не ожидается отчет о целевом использовании

- Нетусловий возвратапри каких-либо условиях

С условиями - субсидии на гос.задание, субсидии на иные цели:

- Учитываются через дохо,Фr бул;лчlоt периодов (205.00 Кт 401.40)
_ Признать доходы (flт а0 1 .40 Кт 40 1 . 1 0) можно только по мере выполненЕя условиЙ

предоставления средств - коFIтроль целевого использования

На приобретение оборудоваrгия:

- Учrгываются через доходы будущих периодов (205.00 Кт 401.40)

- Признать доходы (Щт а01.40 Кт 401.10) можно только после ввода оборудования в

Начисление доходов от решIизации работ, усJtуг в paмKtlx разрешенньtх уставом rryеждения
видов деятельности отрФкается на основании:

Средства, поJIученные от выполнения (оказания) работ (усrгуг), реализации готовой продукЦИИ
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и покупных товаров, доходов от аренды используются rryеждением для своих целей

дна-пl.tгичеСКИй 1..reT расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов (посryплений)

по:

- плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов;

- договорам и иным основаниям возникновения обязательств,

в Карточке }чета средств и расчетов и (или) в Журнале операций расчетов с дебиторами по

доходам.

огражение операций по счету осуществJuIется в Журнале операций расчетов с дебиторами по

доходам.

209 <<Расчеты по ущербу п пЕым доходам>

В Учреждении на счете учитываются:
расчеты по суммам задоJDкенности бывших работников перед )п{реждением за неотработаннЫе

дни отtryска при lтх увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже
пол}л{ил ежегодный оплачиваемый отгryск;

расчеты по суммам предварительньtх oIuIaT, подIежащих возмещению контрагентами в случае

расторжения, в том числе по решению суда, государственных (муниципrшьных) договоров
(контрактов), иных договоров (соглашений), по которым ранее rIреждением бьlгtи

произведены оплаты;

расчеты по суммам задоJDкенности подотчетньtх лиц, своевременно не возвращенной (не

удержанной из заработной платы), в том числе в сJt}п{ае оспариваниJI улержаниЙ;

расчеты по суммам ущербц подлежащего возмещению по решению суда в виде компенсации

расходов, связанные с судопроизводством (оплата судебных издержек);

расчеты по иным ущербам, а также иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной

деятельности }л{реждения, не отр{Dкенные на счетах расчетов 20500 "Расчеты по доходаNt".

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениrIми, следует исходить

из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба.
Под текущей восстановrгельной стоимостью понимается cytllмa денежных средств, которая

необходима для восстановления укil}анных активов.

дналитический }"reT по счету ведется в Карточке rIета средств и расчетов в разрезе лиц,

ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или)

сумм ущербц в том числе по вьlявленным хищениям, недостачам.

Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по

доходам.

210 05 <ёасчеты с прочшми дебшторамп>>

Аналитический yreT по счету ведется в Карточке r{ета средств и расчетов в рtLзрезе:
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Отражение операций по счеry осуществляется в Журнме по прочим операциям.

Аренда

При отражении в бухгалтерском rIете активов, обязательств, фактов хозяйственной жизни, иных
объектов бухгалтерского r{ета, возникающих при поJtучении (предоставлении) во временное

владение и пользование или во временное пользование материtulьных ценностей по договору
аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования (далее - объекты

1пrета аренды), а также при раскрытии в б5rхгалтерской (финансовой) отччгности информации об

указанных объектах бухгштерского )^{ета применJIется Приказ Минфина России от 3l декабря
2016 г. N 258н "Об угверждении федермьного стандарта бухгалтерского rIета для организаций

государственного сектора "Аренда".

В целях применения с l января 2018 года СГС кАренла> Учреждением установлены следующие

положения, реryлирующие порядок учета объектов аренды:

- применяемые способы амортизации относительно групп объектов учета аренды;

Установить в Учреждении единый метод начисления амортизации по всем объектам аренды -

Линейный.

- особенности примененllJI первичных (сводных) 1^rетных документов при отрaDкении операций по

объектам rIета аренды, в том числе при изменении шх стоимостных оценок в бухгалтерском

)rчете, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов )лета
аренды;

При отражении операций по объектам у{ета аренды использовать след/ющие первичные

(сводные) rIетные документы :

о Протокол заседания постоянно действующей комиссии по посцплению и выбытию

нефинансовых активов;
о Акт об оказании усJryг;
о Счет-фактура;
о Акт сверки взаиморасчетов;

. Бухгалтерская справка (ф.05048зз).

- порядок проведения инвентаризации объектов rIета аренды, принимаемый с учетом положений

Приказа Минфина РФ от 30.03.20l5 J\b 52н

При проведении инвентаризации объектов учsта аренды, подJIежат инвентаризации следующие

объекты:

Основные средства (10 l);
Имущество на забалансовых счетах учета (0|,25,26);
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Взаиморасчеты с арендаторами (арендодателями).

Определяются сроки полезного использования объектов аренды, а также суммы обязательств

по yruIaTe арендньtх платежей за оставшиеся сроки полезного использования объекта. .Щанные

показатели фиксируются в Протоколе заседания постоянно действующей комиссии пО

поступлению и выбытrдо нефинансовых активов.

классификация объектов }п{ета аренды для целей бухгалтерского }л{ета относится к сфере

профессионального суждения бухгалтера.

Пример

4.7 Расчеты по выплатам

20б00 <<Расчеты по вьцанным авансам>

На счете rштываются расчеты по предоставленным rryеждением в соответствии с условиями
закJIюченных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных
подотчетным лицам).

Отражение операций по счету осуществляется в Журнале по расчетам с поставщиками и
подрядчиками.

20800 <<Расчеты с подотчетными лицами)>

Наличные денежные средства под отчет выдalются на хозяйственно-операционные нужды

материально ответственным лицам, в соответствии с Приложением Jф 6.6 кПеречень сотрудников

(должностей), которым ра:}решена вьцача наличных денежных средств под отчет). ,Щенежные
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ПрофессионаJlьпое суя{дение бухгалтера

()20г.

l..Щоговор JФ _ от << _> 20
(п о dпаdаеm (не поdпаd аеm))

под действие СГС <Аренда>l

2..Щоговор Jф _ от << _>l 20_ г. относится к аренде.
(операцuонной, фuнансовой аренdе, операцuонной apeHde на ль2оmных условlLя, фuнансовой аренdе
на ль?оmных условuм)

Возникающие объекты бухга.гlтерского }пIета подJIежат отрФкению на счетах бухгалтерского учета
по правилам 1пrета объектов аренды:
(операцuонной, фuнансовой аренdе, операцuонной аренdе нальaоmньtхусловuя, фuнансовой аренdе
на ль2оmных условuях)
у арендатора - согласно пунктам 20,2| СГС "Аренда";
у арендодатеJIя - согласно гrунктам 24,25 СГС "Аренда".
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средства под отчет вьцаются на основании письменного змвлениJI подотчетного лица с указанием
нrвначения аванса и срока, на который он вьцается. Выдача денежньгх средств под Отчет

осуществляется по расходному кассовому ордеру.

,Щенежные средства выдаются в пределах сумм, определяемых целевым нzвначением.

подотчетные лица, пол}п{ившие наJIичные денежные средства под отчет на расходы, не связанные

с командировкой, обязаны не позднее l0 рабочих дней с даты их выдачи предъявить в )чреждение
Авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательныЙ расчет по ним.

Выдача нaшичньгх денежных средств под отчет производится в соответствии с Приложением Ns

6.14 кПорядок выдачи наличных денежных средств под отчет) при условии предоставления

подотчетным лицом полного отчета по ранее выданному ему авансу, за искJIючением сJtучаев

нахождения у подотчетного лица проездных документов.

.Щенежные средства под отчет на командировочные расходы мог},г выдаваться как нЕlJIичным,

так и безналичным способом. Подотчетные лица, полr{ившие денежные средства под отчет на

командировку, обязаны не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения из командировки

предъявить в бухгалтершо Авансовый с приложением оправдательных документов.

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу неиспользованного

аванса сJIужит Авансовый отчет, угвержденный руководителем r{реждениJI.

В исключительных сJIr{аях срок предоставления Авансового отчета может быть продлен на

основании сrцrжебной записки работника, согласованной руководlтгелем rryеждения, с )aказанием

причин.

Дналитический учет расч9тов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам С

подотчетными лицами в рtврезе:

- подотчетныхлиц;

- документов расчетов (Авансовых отчетов).

журна.гl операций расчетов с подотчетными лицами применяется для операций с подотчетными

лицами учреждения (по движению денежньtх средств, принятию подтверждающих документами

расходов подотчетного лица).

Записи в Журнал операIц,rй с подотчетными лицами отрalкаются на основании уГВеРЖДеННЫХ

руководителеМ учрежденИя Авансовьгх отчетов, первичных )летных документов,

подтвержДающиХ поJryчение (возврат) подотчетным лицом денежньtх средств, иных документов,

оформляющих операции по укtLзанным расчетам.

В ГлавггуlО книry переносятСя оборотЫ по операцИям, отрахенным в Журнале операций

расчетов с подотчетными лицами, за исключением операций по выдаче и возврату подотчетных

сумм, которые отр{Dкаются в Журнале операций по счету "Касса".

Отражение операций по проверенныМ и принятыМ к учетУ Авансовым отчетам осуществляется

в Журнале расчетов с подотчетными лицами ежемесячно.
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счет предназначен для )п{ета расчетов по пришшым rIреждением обязательствам перед:

- физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы,

денежного довольствия,
стипендиям,
пенсшям,
пособиям,
иным выппатам, в том числе соци{Lпьным,

выIuIатам перед субъекгами гражданских прав, в том числе в рамках исполнения

организациями, осущестыlяющими полномочия полr{ателя бЮДЖеТНЫХ СРеДСТВ,

государственньгх (муниципальных) контрактов при осуществлении бюджетньгх
инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниuипальной)

собственности и (или) на приобретение объектов недвюкимости государствеННОЙ
(муниципальной) собственности,
за поставленные материальные ценности,
оказанные услуги, выполненные работы,
по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

Дналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материаJIьные ценности,
окчlзанные усJryги, выполненные работы ведется в Карточке )^{ета средств и расчетов либО в
Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в рzврезе кредиторОв
(поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителеЙ, иного участника договора в отношении
которого приним{lются обязательства).

Дналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социчrльным выIUIатам ведется в

Карточке )лета средств и расчетов либо в Журнале по прочим операциям в ршрезе:
контагеЕгов.

Отражение операций по счету осуществляется по обязательствам за поставленные материальные

ценности, оказанные усJryги, выполненные работы - в Журна-пе операций по расчетам с
поставщиками и подрядчиками.

Учет расчетов по оплате труда

Операции по начислению заработной платы производится согласно (Положения об

оплате труда Постановление }ф465-п от 28.06.2011 г. в редакции М107-п от 26.08.2013 г."

и штатному расписанию, угвержденного приказом J\Ъ 19/14 от 12.09.2018 г.

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями Правительства

Российской Федерации от 24.|2,2007 N 922 (с изменениями и дополнениями) "Об особенностях

порядка исчислениJI средней заработной платы" и от 06.09.2007 N 562 (с изменениями и

дополнениями) "Об }тверждении Правил исчисления денежного содержанLш федера.llьньгх
государственньtх грФкданских с.гryжащих" заработная плата работника рассчитывается исходя из

фактически отработанного времени,

Порялок формпрования Табеля учета пспользоваппя рабочего времени (ф.0504421)

Табель rIета использования рабочего времени (ф. 050442l) применяется мя rrета
использования рабочего времени - заполнJIется по явкам.

ll
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Обязанность по ведению табеля возлагается:

на педагогических работников - зам. директора по УВР IIIлыкову Людмшry Викторовну
на обс.гryживающий персонал - зам. директора по АХЧ Сизова Сергея Николаевича

на работников бухгалтерии - бухгалтера Чаркину Веру Николаевну

на водителей школьного автобуса - механика,Щанилова Николм Константиновича

Ответственные за ведение табеля rIета использования рабочего времени лица:

,Щва раза в месяц до l3 и 27 числа
представляют заполненные и оформленные соответствующим образом табели на согласование

с отделом кадров Ширяевой Галине Александровне , который осуществляет проверку на предмет

соответствия данных табеля с данными отдела кадров по тем работникам, которые:

осуществляет проверку на предмЕт соответствия данных табеля с данными отдела кадРОВ ПО

тем работникам, которые:

- находились в ежегодном оплачиваемом или неоIUIачиваемом отпуске;

- отсугствовuulи в связи с временной нетрудоспособностью;

- были приняты на рабоry;

- были уволены; а также по другим причинам.

Операции по начисленшо заработной платы, пособий по временной нетрулоспособнОсти, по

беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового харiжтерц

компенсационных выIUIат гражданам, находящимся в отпуске по ухОДУ За РебеНКОМ ДО

достюкенИJI им З-летНего возрасТа и иныМ выплатам, отраrкilютСя в Журнале операций расчетов по

оплате труда.

Выплата заработной платы и иных выIUIат производится в денежном вырiDкении через кассу

r{реждения или на счета карт, открываемьtх в Северном банке Сбербанка России сотрудникам

rIреждения по их письменному з€Iявлению.

пр' осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты

сотрудников, записи по начислениям и выIIлатам отрФкаются в Расчетной ведомости.

выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 30 числа текущего

месяца, за вторую половину - 15 числа месяца, следующего за расчетным. Начисление и выILпата

вознаграждений лицам по договорам гр:Dкданско-правового характера осуществJIяется в

соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение

сторонами обязательств. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего
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финансового года осуществJIяется досрочно в соответствии с Порядком завершения операциЙ по

исполнению федерального бюджета в текущем финансовом году. Выплата заработной платы из

кассы осуществJlяется в течение 3-х рабочих дней после поJryчения денежных средств в кассу. По
истечении ук&lанного срока невостребованные суммы заработной IuIаты депонируются.

,Щепонированные суммы сдаются в банк с зачислением на лицевой счет rIреждения.

!ля погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной IuIаты

сотрудника мог}т производиться следующие удержания (согласно ст. l37 ТК РФ):

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы;

2) м" возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также

в сJryп{ае признан}ш органом по рассмотрению индивидуальньж трудовых споров вины

работника в невыполнении норм труда или простое;

3) при увольнении работника до окончаниrI того рабочего года, в счет которого он уже
поJryчил ежегодный оплачиваемый отгryск, за неотработанные дни отпуска.

Решение об улержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения

работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии,
если работник не оспаривает основания и размеры удержаниJI. По.гryчение письменного согласиJI

работника на удержание из его заработной платы сумм задоJDкенности является обязательным.

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

формируется согласно своду Расчетно-гшlатежных ведомостей на основании первичных

документов: табелей r{ета использования рабочего времени, прикzlзов (выписок) о зачислении,

увольнении, перемещении, отгryскil (для штатньtх сотрудников); документов, подтверждающих

право на поJýление государственных пособий, пенсий, выIuIат, компенсаций.

Аналитический yoreT расчетов по оплате труда и стипендиям ведется в Журна-гrе операций

расчетов по оплате туда, денежному довольствию и стипендиям в рчврезе:

- контрагентов.

В Главную книry ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраlкенным в Журнале

операций расчетов по ошIате труда, денежному довольствию и стипендиям.

Журнал операций по прочим операциям примешIется для учета операций, не отрiDкенных в

других Журна.пах операций.

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям
составляется с приложением свода расчетных ведомостей.

30400,<dIрочпе расчеты с кредпторами)

Учет прочих расчетов с кредиторами ос)лцествляется на счете, содержащем соответствующие
аналитические коды вида синтетического счgта объекта )лета, в разрезе:

l "Расчеты по средствам, поJцr'ченным во временное распоряжение":
контрагентов;

2 "Расчеты с депонентами":

- контрагентов;

3 "Расчеты по удержаниям из выIUIат по oIuIaTe труда":

контрагентов;
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4 "Вrгутриведомственные расчеты" :

- контрагентов;

6 "Расчеты с прочими кредиторами"

- контрагентов.

4.8 Учет доходов и расходов текущеrо финансового rода, финансовый
результат процlлых отчетных периодов

,Щля определения финансового результата деятельности бюджетного rryеждения за текущиЙ

финансовый год применяются счета анаJIитического r{ета в соответствии с объектом rIета и

экономическим содержанием хозяйственной операции (в 24 - 26 разряд{Iх номера счета Рабочего

плана счетов отрiDкается соответствующий ана-гlитический код вида поступлений, выбытий

объекта учета (по кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ):

0401 l0000 ".Щоходы текущего финансового года";

040 120000 "Расходы текущего финансового года"

,Щля 1^reTa финансового результата учреждения прошлых отчетньгх периодов Учреждением
примеЕяется счет 40130 "Финансовый результат прошлых отчетньtх периодов".

4.9 flоходы будущих периодов

финансово-
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4.10 Расходь, будущих периодов

Затраты, произведенные )л{реждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим

отчетным периодам, отра:каются по дебеry счета как расходы булущих периодов и подлежат

отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредlа:ry счета) в следующем

порядке:

- равномерно (ежемесячно, ежеквартально);
* пропорционаJIьно объему продукции (работ, усJryг), в течение периода, к которому они

относятся.

Порядок отшесения платежей учреrцеция (лпцензпата) за предостдвлепное ему право
использоваппя результатамп пнтеJIлектуальной деятельпостп (средств индивпдуализацпп),
пропзводпмымп в впде перподпческпх платежей (едшповремеппого фпкспровацшого
платежа) согласно усповпям договора па фппансовый результат в составе расходов
текущего фпнансового года (расхолов булущltх периодов)

В 1^reTe Учреждения расходы, произведенные по лицензионному договору на приобретение

неискпючительных прав на программное обеспечение отрiDкаются следующими бухгалтерскими

записями:
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Содержание операцпЕ .Щебет

Отражены расходы булущих периодов в сумме
приобретенrъIх неискJIючительных прав на

программный прод5rкт

40l 50 з0226

Программный продукт, поJцленный в пользование,

принят к забалансовому учету

увеличение забшlансового счета

01,31

Оплачена задолженность перед поставщиком з02 26 201 l1

Отраэкено ежемесячное (ежеквартальное) отнесение

расходов булущих периодов на финансовый

результат текущего отчетного периода

l09 00 226
(40| 20.226)

40l 50

списана с забалансового

программного про.дукта по

использования программного

учета стоимость
окончании срока

продукта

уменьшениезабалансового счета

01.3l

Если контрактом установлено, что Учреждение имеет право без ограни.Iения срока

использовать программное обеспечение, поJгr{енное в пользование на условиях простой

(неиск.гlючительной) лицензии, то срок его использования устанавливается комиссией учреждения
по посryплению и выбытию активов и не зависит от срока действия лицензионного договора. При
этом списание укд}анного программного продукта с забалансового счета 01 "Имущество,

поJt)лlенное в пользование" осуществляется только по истечении срока его использованияý

Учет расходов булущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат),

предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) rIреждения, по

государственным (шгуrrиципальным) контрактам (договорам), соглашениям.

Аналитический 1^teT расходов булущих периодов ведется в рaврезе

- Расходов булущlп< периодов;

- .Щоговоров и иных оснований возникновения обязательств;

- Номенклатуры.

4.11 Порядок формирования резервов

Информачии о состоянии и двюкении сумм, зарезервированньж в целях равномерного
вкJIючения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным

по величине и (или) времени исполнения, в том числе предстоящеЙ оплаты отrtусков за

фактически отработанное времJI или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при

увольнении, вкJIючая IuIатежи на обязательное социальное страхование сотрудника (с.rгужащего)

rIреждения, отрtuкается как резервы предстоящих расходов и )литывается на счете 401 60

<<Резервы предстоящих расходов).

Резерв должен использоваться только на покрьIтие тех затрат, в отношении которых этот

резерв бьlгl изначально создан.

Признание в rIете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов,
осуществляется за счет суммы созданного резерва.
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исполнения

примЕр
Порядок формирования резерва на оплаry отпусков за фактически отработанное

время

Порядок отраэкения в )лете информации о сформированных резервах предстоящих расходов в

сумме отложенных обязательств осуществляется в соответствии с Письмом Минфина РФ от

20.05.20 l 5 }lb 02-07_07 128998.

Сумма расходов на ошIату предстоящих отпусков определяется по след},ющей методике.

Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику ежегодно :

Резерв отrтусков = К * ЗП, где

К - количество не использованных сотрудником дней отгryска за период с начала работы на

дату расчета (конец каждого месяца, KBapTmIa, года);

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего

заработка дчя оплаты отпусков на дату расчета резерва.
Сумма страховых взносов при формировании резерва может быть рассчитана по каждому

работнику индивидуально ежеквартально (ежемесячно, ежегодно) :

Резерв стр. взн. = К * ЗП * С, где

С - ставка cTptlxoBbtx взносов.

Расчет персонифицировано по каждому сотруднику производится по средствам регистра
сведений:

Оgrап(и оmусков по сотуднхкal ХХ.ХХ.20,|
Сраднхt

зrрaботок
основной

опуск
Ре зa рв

осн.оmуск
доп.

оmусх
Розaрв

доп.опуск
Всеrc дной

всa rо
рсзорв

подоаздбление 1

ъдоазд6rвние 2

ltrоrc:
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4.12 Событие поспе отчетной даты

Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который окalзаJI иJIи может оказать

существенное вл}tяние на финансовое состояние, движение денежньж средств или результаты

деятельности rIреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания

бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.

Существенное событие после отчетной даты подлежит отрФкению в бухгалтерской отчетности

за отчетный год независимо от положительного уglи отрицательного его характера ця

организации. При этом события после отчетной даты отрalкаются в синтетическом и

анЕ}литическом rIете закJIючительными оборотами отчетного периода до даты подписания

годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке.

Перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могуг быть признаны событиями после

отчетной даты:
l. События, подтверждающие существовавшие на отчет}тую даry хозяЙственные условия, в

которых организация вела свою деятельность:

объявление в установленном порядке дебrгора организации банкротом, если по

состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже ос)лцествлялась процедура

банкротства;

произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой

свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении уж стоимости, определенной

по состоянию на отчетrгую дату;

продФка производственных запасов после отчстной даты, показывающаJI, что расчет
цены возможной реirлизации этих запасов по состоянию на отчетFгуIо даry бьш не

обоснован;

обнаружение после отчетной даты того обстоятельства, что процент готовности объекта

строительства, использованный для определения финансового результата по состоянию

на отчsтrryто дату методом ".Щоход по стоимости работ по мере шх готовности", был не

обоснован;

получение от страховой организации материalлов по угочнению размеров страхового

ВОЗМеЩеНИЯ, ПО KOTOPOi"ry ПО СОСТОЯНИЮ На ОТЧеТ}Ц/Ю ДаТУ ВеЛИСЬ ПеРеГОВОРЫ;

обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бlхгалтерском )л{ете или

нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые

ведуг к искЕDкению бухга.гlтерской отчетности за отчетный период.
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после отчетной даты;

непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют после отчетной даты;

- действия органов государственной власти.

Порядок отarкения в учете событий после отчетной даты:
_ лицо, ответственное за при}штие решения об отражении операций после отчетной даты

(главный бухгалтер учреждения);

- события, будг отраэкены на счетах бухгалтерского r{ета по состоянию на 3l декабря,

несмотря на то, что они произошли позднее этой даты, но до даты представления

Отчетных форм 1"lредителю;

- события, подлежат отрФкению в текстовой части пояснительной записки (ф. 050З760);
_ дату (предельный срок), до которой принимilются первичные гIетные документы,

отрчlJкilющие события после отчетной даты (до 20 января года след/ющего за отчетным);

- условиJl существенности указанных событий при отраэкении результатов деятельности

r{реждения (например, денежнilI оценка - не менее 1 000 000 рублей).

При насryплении события после отчетной даты в бухгалтерском rtете периода, следующего за

отчетным, производится сторнировочнiш (или обратная) запись на сумму, отрФкенную в

бухгалтерском rrете отчетного периода согласно настоящему rryнкту. Одновременно в

бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись об этом

событии.

4.13 Учет обязательств

В целях осуществления rIета принятых учреждением обязательств (денежных обязательств)

используются след},ющие термины и понятия:

принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым

актом обязанности органа государственной власти (госуларственных органов), органов

местного самоуправления, государственньж (муниципальных) у^rреждений предоставить,

с использованием конкурентных способов определениlI поставщиков (подрядчиков,

исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), в

соответствующем финансовом году средства из соответств).ющего бюджета. Суммы
принимаемых обязательств определяются на основании извещений об осуществлении

закупок с использованием конкурентных способов определения поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос

предIожений), размещаемых в единой информационной системе, в размере начальной

(максимальной) цены контракта;

обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым

актом, договором или соглашением обязанности бюджетного учреждения, автономного

rФеждениJI, предоставить в соответствующем году физическому или юридическому
лицу, иному публично-правовому образованию, субъекry международного права

денежные средства }п{реждения;

- денежные обязательства - обязанность rIреждения ушIатить бюджеry, физическому лицу
и юридическому лиIry определенные денежные средства в соответствии с выполненными

условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетньж

полномочий, иJlи в соответствии с положениями законодательства Российской
Федерации, иного правового акта, условиями договора или соглашения.
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Обобщение информачии о принятых (принимаемьгх) бюджетным rrреждением обязательствах

(денежньгх обязательствах) на текущий (очерелной; первый год, следrющий за очередным; второЙ

год, следующий за очередным, иные очередные годы (за пределами планового периода)

финансовый год отрФкается в соответствии с объектом )п{ета и экономическим содержанием

хозяйственной операции (обязательства) на соответствующих счетах аналитического )лета счета

050200000 "Обязательства", содержащих в 24 - 26 разрялах номера счета соответствующиЙ код

классифш<ации операций сектора государственного управления (код КОСГУ).

Дналlтгический учет принятых (принимаемьж) }л{реждением обязательств (денежньж

обязательств) ведется в Журнале }п{ета принятых (принимаемьгх) обязательств, в разрезе видов

расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности)

r{реждения.

.Щополнительный аналитический 1^leT обязательств отра:кенньtх на счетах санкционирования

ведется в разрезе:

- принятых обязательств;

рiвделов лицевых счетов.

Основанием для принятия на 1чет бюлжетного обязательства являются:

при рil}мещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса котировок,

обязательство отраJкается в 1пrете по максимaшьной цене лота, объявленной в конкурсной

документации, основанием сJtркLrг Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса

котировок; в сJtrrае )лочнениJI суммы расходных обязательств при закJIючении договора
(коrrгракта) по результатам конкурсной процедуры, производится корректировка

обязательства на сумму, сэконоNlленн},ю в результате проведения конкурса;

при закJIючении договора (госуларственного кокгракта) на поставку товаров, выполнение

работ, ок.вания усJгуг - договор (госуларственный кокгракт). При этом обязательство

принимается на }чет в сумме договора (госуларственного коrгракта). В с.гцrчае, если в

договоре не определена суммq обязательство принимается на основalнии расчета
плановой суммы;

при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта выполненных работ
иJIи окванных усJIуг обязательство принимается на основании вышеперечисленньгх

документов;
при оплате за ншIичный расчет подотчетными лицами расходов на неотложные нужды

)^{реждения, оплате госпошлины при прохождении техосмотра и иных подобньгх

платежей основанием для принJIтия на )лет обязательства является Заявление на выдачу

аванса подотчетноNry лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса наJIичньtх денег в

подотчет, составляемое на каждый подобный платеж. Суммы принятого таким образом

обязательства коррекгируются на суммы остатка/перерасхода по авансовому отчету

датой принятия к учету авансового отчета подотчетного лица;

по командировочным расходам основанием дIя принятI,1я на }чет обязательства является

Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в c)rмMe подлежащего к выдаче аванса

наJIичных денег в подотчет, составляемое на кал(дую командировку. Суммы принятого

таким образом обязательства корректируются на суммы остатка./перерасхода по

авансовому отчету датой принятия к учету авансового отчета командированного лица.

В части расчетов по оплате труда основанием для принятия обязательства является:
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при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной платы,

удержаний и начисления нЕuIогов с заработной платы за истекший месяц с отра:кением в

rIете в последний день месяца;

при расчетах по ошIате труда по договорам гражданско-правового характера основанием

для принятия бюджетного обязательства является вышеукaванный договор;

при начислении наJIога на имущество, транспортного налога - на основании Расчетов пО

авансовым платежам и .Щекларации по соответствующим налогам.

Суммы ранее приЕятьж обязательств подIежат корректировке:

по обязательствам, принятым на основании договоров (госуларственных коrrграктов), -

при изменении сумм договоров (госуларственных контрактов) на даry принятия такого

изменениJl на основании .Щополнительного соглаrllеншп к договору (госуларственному

контракry) либо иных документов, изменяющих сумму договора (госуларственного

кокгракта);

по обязательствам, приюпым на основании плановой суммы к договору (на оказание

усJI)rг связи, коммунальных усrryг), по которым оплата производится за фактически
поJryченный объем усJryг, подлежат изменению на точFIуlо сумму, предъявленную по

такому договору, без составления ,Щополнительного соглашения к договору
(госуларственному контракry);

по обязательствам, принятым на основании накJIадной, - при изменении суммы
нак.гtадной, например при возврате некачественных товаров. Изменение обязательства

производится на дату возврата денежных средств за ранее поставленный некачественный

товар.

1. Обязате.ltьства по контрактам (поговорам)

1.1 Обязательства по контрактам (договорам), закпюченным без проведения закупки
конкурентным способом
Закrпочение концакта (логовора) Еа поставку
продукции, выполнение работ, окr}зание усJryг с
единственным поставщиком (организацией или
гражданином)

Контракт (договор)1.1.1

1.2 Обязатеllьства по контрактам (договорам), заtс.пюченным пJrтем проведения конкурентных
закупок (конкyрсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)
Проведение закупки товаров (работ, усJryг) Извещение об осуществлении закупки1.2.1

\.2.2 Принятие обязательства при закJIючении контракта
(договора) по итогам конкуреЕгЕой закупки

Кокгракт (логовор)

1.2.з Уточнение принимаемых
экономии, полученной
конкурентной закупки

обязательств на сумму
при осуществлении

Кокгракт (логовор)

|.2.4 Уменьшение приtштого обязательства в сJI)п{€шх:

отмены закупки; признанtlя закупки несостоявшейся
по причине того, что не было подано ни одной заявки;
признаниr{ победителя закупки укJIонившимся от
закJIIочения контракта (договора)

Протокол подведения итогов конк}?са,
аукциона, запроса котировок или запроса
предложений; протокол признаниJI
победитеrrя закупки укJlонившимся от
закJIюченIля контракта (поговора)

2. Обязате;lьства по текущей деятепьности учре)rцения

2.1 обязатеrrьства по оплате трyда
Приказ об утверждении штатного

расписаншl с расчетом годового фонла
оплаты труда

2 l l Начисление заработной платы, отrryскньж работникам
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2.1.2 Начисление страховых взносов на обязательное
пенсионное (социальное, медицинское) страхование,
взносов на стрtlхование от несчастньtх сJгrIаев и
профзаболеваний

расчетная ведомость
(ф. 0504402),

расчетно-платежная ведомость (ф.

050440l),
карточки индивидуtlльного yleTa суN{м

начисленных выплат
вознаграждений и ср{м
стрtIховых взносов

и иных
начисленных

2.2 Обязательства по расчетам с подотчетнымц лицами

2.2.1 Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение
товаров (работ, усJryг) за наличный расчет

письменное зiulвление на
денежных средств под отчет

выдачу

2.2.2 Выдача денег под отчет сотруднику при нагrравлении
в команJIировку

Приказ о направлении в командировку с
прилагаемым расчетом
командировочных сумм

2.2.з Корректировка ранее принrIтых обязательств в момент
принятиrI к учету авансового отчета (ф. 0504505)

Авансовый отчет
(ф.0504505)

,1 Обязате.гlьства перед бюджетом по уплsте налогов, сборов и иных платежей

2.з.| начисление н€tлогов Наrrоговые регистры,
расчет нЕtлога

отражающие

)1) Начисление всех видов сборов, поцlлин, пате[Iтных
шtатежей

БухгалтерскаrI справка
(ф. 050483З) с приложением расчетов

2.4 Обязатепьства по возмещению вреда, по другим выплатам

2.4.| Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных
судом

Исполнительrшй лист;
сулебrшй прикtr];
постановления судебtшх (следственrшх)
органов;
иные докул.lенты, устанавливающие
обязательства rryежден}ul

2.4.2 иные обязательства ,Щокументы, подтверждающие
возникновение обязательства

3. отложенные обязательства

3.1 Принятие обязательства на сумму созданного резерва Бухга-тlтерс кая справка
(ф. 05048З3) с приложением расчетов

Уменьшение размера созданного резерва Приказ руководIrтеJuI, бухгалтерская
справка
(ф. 0504833) с приложением расчетов

з.з Отражение приЕятого обязательства в рамках
текущего года при осуществлеЕии расходов за счет
созданных резервов

,Щокулtенты, подтвер)цающие
возникновение обязательства

Порядок принятия дене}кных обязательсгв

ЛЬп/п Вид обязательства .Щокумент-основание

1. .Щенежные обязательства по контрактам (логоворам)

1,1 на поставкуОплата конФактов (логоворов)
материальных ценностей

Товарная накJIадная и (или) акт приема-
передачи

1.2 Оплата контракгов (логоворов) на выполнение работ, оказание ушуг, в том чиспе:

l,2.1 Контракты (логоворы) наокiвание коммун;uIьных,
эксплуатационных усJryг, усJryг связи

Счет, счет-фактура, универсальrшй
передаточный докумеrrг, акт об оказании
услуг

|,2.2 Контракты (логоворы) на выполнение подрядных

работ по строительству, реконстукции, TexHшIecKoMy
перевооружению, расширению, модернизации
основных средств, текущему и капитaцьному ремонту
зданий, сооружений

Акт выполненных работ, справка
о стоимости выполненньtх работ и затрат
(ф. кс-3)

1.2,3 Контракты (договоры) на выполнение иных работ
(оказание иных ус.тryг)

Контракты (логоворы) навыполнение
иrrых работ (оказание иrъIх ус.тryг)
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1.3 Кон,гракты (логоворы) на выполнение иных работ
(оказание иных ус.тryг)

Кокгракт (договор), счет на оплату

2. .Щенежные обязате.пьства по текущей деятельности учреrlцения

2.1 ,Д(енежные обязатgrьства, связанные с оплатой труда

2.|.l Выплата заработной Ilпаты, отгryскных Расчетнм ведомость
(ф.050аа02);

расчетно-платежн€ш ведомость (ф.

050aa0l);

записка-расчет об исчислении среднего
заработка при предоставлении отtryска,

увольнении и других сллаях (ф.

0504425);

иной докрлент, подтверждающий
возникновение денежного обязательства
по ре€rлизации тудовьtх функчий
работника

2.|.2 уплата взносов на обязательное пенсионное
(социальное, медицинское) стрilхование, взносов
на страховацие от несчастных сJryп{аев

и профзаболеваний

расчетная ведомость
(ф.050аа02);

расчетно-платежная веломость (ф.

050440l)

2.2 .Щенеяtные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

2,2.1 Выдача денежных средств под отчет сотруднику
на приобретение товаров (работ, услуг) за на.личrъIй

расчет

Письменное заявление Еа выдачу
денежных средств под отчет

)1, Выдача денежных средств под отчет сотруднику
при наIIравлении в командировку

Приказ о цаправлении
с црилагаемым
командировочных сумм

в командлIровку

расчетом

2.2,з Корректировка ранее приlштых денежных
обязательств в момент принятиJl к учету авансового
отчета (ф. 0504505)

Авансовый отчет (ф. 0504505)

2.3 .Щенехсные обяздтельства перед бюджетом по уплате налогов, сборов и иных платежей

2.з.l уплата н€шогов Ншlоговые декJIарации, расч еты

2.з.2 Угrтrата всех видов сборов, поцшин, патентных
гшатежей

Бухгалтерскtш справка
(ф. 05048ЗЗ) с приложением расчетов

2.4 .Щенежные обязательства по возмещению вреда, по другим выплатам

2.4.1 Угшата штрафных санкций и су!{м, предписанных

судом
Исполнительrrый лист;

судебный приказ;

постановления судебrшх (следственных)
органов;

иные докуl!{енты, устанавливalющие
обязательства rIреждения

2.4.2 ИrъIе денежные обязательства )л{реждения,
подлежащие исполнению в текущем финансовом году

,Щокуlлленты, являющиеся основанием
для оrrлаты обязательств

4.14 Учет на забалансовых счетах
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На заба.гlансовых счетах }п{реждением r{rгываются: ценности, нalходящиеся у r{реждения, но

не закрепленные за ним на праве оперативного управления.

Учет на забалансовьгх счетах ведется по простой системе,

Все материzlльные ценности, а также иные активы и обязательства, }л{итываемые на

забалансовых счетtж, инвентаризир},ются в порядке и в сроки, установленные для объектОв,

учитываемых на балансе.

На забалансовых счетах учреждение г{итывает следующие виды имущества

Код
счет

наименование счета Регистр

учетаанаJIитического

Разрез аналитического учета

0l
<Имущество, поJrr{енное

в пользование))

KaDTo.1 ка колиtIественно-

сулrмового у{ета
материatльных ценностей
(ф.050404l )

В разрезе арендодателей и (или)

собственников (ба.пансолержателей)

имущества по каждому объекry
нефинансовых активов и под

ИНВеНтарным (1"reTшrM) номером,

присвоенным объекry
балIансодержателем (собственником),

укЕванным в акте приема-передачи
(ином локуrrленте).

02
"Материальше
ценности, принJIтые на

хранение"

Карточка )п{ета
материalльньгх ценностей
(ф.0504041)

В разрезе владельцев (заказчиков), по

вшIам, сортам и местам храненшI
(нахожления).

03

"Бланки
отчетности"

строгой Книга по 1чеry бланков

строгой отчетности
(ф.0504045)

По каждому виду бланков строгой

отчетности в разрезе ответственных за

ю( хранение и (ши) вьцачу лиц и мест

xpaнeHIUI

07

"Награ.щt, призы, кубки

и ценные подарки,

сувениры"

Карточка колиt{ественно-

ср{мового )п{ета
материальньж ценностей
(ф.0504041)

В разрезе материalльно ответственных

лиц, мест хранения, по каждому

предмету имущества.

08

"П;девки неогUlаченIше" Карточка количественно-
су!(мового у{ета
материЕIльных ценностей
(ф.050404l)

В разрезе ответственных за I,D( хранение

и выдачу лиц, мест хранения по видЕIм

tryтевок, их колиt{еству и номинальной

стоимости (условной oueHKe).

09
"запасtше части к

транспортным
средствам, выданные
взамен изноIценIъtх"

Карточка колиЕIественно-

суммового }лrета
материalльных ценностей
(ф.050404l)

В рщрезе лиц, поJцдIцвшIо(

материальные ценности, с укiванием их

должности, фамилии, имени, отчества
(табельного номера), транспортных

средств, по видам материrrльных

ценностей (с указанием
производственньгх номеров при ш(

на.пичии) и }D( колиt{еству,

l7
"Посryпления денежных
средств"

Многографная карточка
(ф.0504054) и (или) в

В разрезе счетов (лицевых счетов)

}чреждениJI и по видам выIIлат средств

57



.Ilclлtl:хсеtпrc об чче m н clii п ол u muке б ю d.ltce п t t t учrlс;>tс:()елt ttя

Карточка )л{ета средств и

расчетов (ф.050405 1)

бюджета llли видам посryплений.

Счет открывается к счетам 020100000

",ЩенежtъIе средства учреждения",
02100З000 "Расчеты с финансовым
органом по нtшичным денежным
средствам|l и преднt}значен для
аналитшIеского }^reтa посryплений

денежных средств (возврата указанных
посryп;lений) на банковские счета

субъекта )дета, на лицевой счет,

открытый ему органом Федерального
казначейства (финансовым органом), на

счет операций с наличrшми денежными
средствами, а таюке в кассу субъекта

rIета.

Многоmафная каоточка
(ф.0504054) и (или)

Карточка }чета средств и

расчетов (ф.050405 l)

В разрезе счетов (лицевых счетов)

}п{реждения и по видам выILпат.

Счет открывается к счетам 020100000

",Щенежные средства 5лреждения",
02100З000 "Расчеты с финансовым
органом по нЕUIиllным денежным
средствам", и предназначен для
анЕUIитиIIеского }п{ета выплат денежных
средств (восстановлений выплат) с

банковскюс счетов субъекта учета, с

лицевого счета, открытого ему органом
Федера.пьного казначейства
(финансовым органом), со счета
операций с наличными денежными
средствами, а также из кассы субъекта

)п{ета.

l8
денежных"Выбытия

средств"

2|
"Основные средства

экспrцrатации"

в Карточка количественно-
СУI\{МОВОГО )л{ета
матери€lльных ценностей
(ф.0504041)

В разрезе объекта НФА и места
хранениJl

В разрезе арендаторов (пользователей)

имуществц мест его нахождениrI, по
видам имущества в структуре групп, его

колиlIеству и стоимости.

25

"Имущество, переданное

в возмездное

пользование (аренлу)"

Карточка колиtIественно-

срлмового )чета
материальных ценностей
(ф.0504041)

Карточка количественно-
суммового yIeTa

материaльных ценностей
(ф.0504041)

В разрезе пользователей

мест его нахождения,

имущества в структ}ре
количеству и стоимости.

имущества,
по видам

групп, его
26

"Имущество, переданное

в безвозмездное

пользование"

В разрезе пользователей имущества,

мест его ttахожден}UI, по вида},l

имущества, его колшIеству и стоимости.
2,7

кМатериальrше

ценности, выданные в

личное пользование

Карточка количественно-
суI!{мового 1пrета

материмьных ценностей
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ан8JIитическоrо уч€та

(ф.050404l)работникам
(сотрулникам)>

lIoлo:Hcel.ttrc об учепlнrlii полumuке бlod,ltceпttttletl l,чrэе:лrcOеttuя

Материальные ценности, принятые на хранение

материальные ценности, принятые к }л{ету в составе основных средств, в отношении которьгх

комиссией rIреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность (неэффективность)

поJt}п{ения экономи.Iеских выгод и (или) полезного потенциала, и в отношении которых В

дальнейшем не предусматривается поJt}п{ение экономических выгод (извлечение полезного

потенци€ша), подлежат отрiDкению на забалансовом счете 02.1 "Основные средства на хранении"

до да.гlьнейшего определения функчионального назначения укчванного иIчIуIцества (вовлечения в

хозяйственный оборот, продarки иJIи списания) в условной оценке один объект, один рубль.

Аналитический учет по данным объектам ведется в разрезе:

- Контрагент - МБОУ Некрасовская СОШ

- Основное средство;

- Щентр материальнойответственности.

Бланки строгой отчетности

Учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственноЙ деятельнОСти

rIреждения бланков строгой отчетности (бланков ]Фудовых кни)кек, вкладышеЙ к ним, аттестатОв,

свидетельств, сертификатов, квrганций и иньIх бланков строгой отчетности) на заба;lансовом

счете 03 осуществляется:

в условной оценке один бланк, один рубль,

Ответственность за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности возлагается:

-за аттестаты и вкJIадышей к ним - на

Вrкторвну.

материа.гlьные ценности отраJкаются на забалансовом учsте в момент их выбытия с

балансового счета в целях ремонта транспортных средств и )литываются в течение периода I,D(
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экспIц/атации (использования) в составе транспортного средства.

порядок GпиGания задолженности учреждения, невостребованноЙ кредиторами, с

забаланGового учета

Списание задоJDкенности )лrреждения, невостребованной креди,горами, с забалансового )л{ета

производится на основании инвентаризации кредиторской задоJDкенности, оформляется

инвеIIтаризационной описью расчетов с покупателями) поставщиками и прочими дебитоРами и

кредиторами (код ф. 0504089).

На основании принятых комиссией решений бухгалтерией составляется Бухгалтерскtrя справка

(ф 0504833), в которой отрчDкаются бухгалтерские записи по списанию задоJDкенности

}п{реждения, невостребованной кредиторами, с забалансового }пrета 20 ксписаннм
задоJDкенность, невостребованная кредиторами>>,

Принятие к учеry объеков основных Gредств в эксплуатацию

Учет объектов основных средств стоимостью выданных в эксплуатацию, ведется раздельно по

материчrльно-отвЕтственным лицам на заба.гlансовом счете 2 l :

- по балансовой стоимости введенного в экспrryатацию объекта;

Материал ьн ые цен ности, полученн ые по централ изованному снабжен и ю

дналrгический )^reT по счету 22 кМатериzшьные ценности, поJIученные по центрчlJlизованному

снабжению)) ведется в следующем порядке:

- 22.| кОС, полгl^tенные по централизованному снабжению>;

- 22.2 кМЗ, по;гу"tенные по ценцirлизованному снабжению>.

Порядок ведения учета материальных ценностеЙ, выданных в личное пользование

работни кам (сотрудникам}
Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрулникам),

учитываются в учреждении на счете 27, в соответствии с Приказом l57H (с изменениJIми и

дополнениями), в целях обеспечения контроля за их сохранностью, целевым использованием и

движением.
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Порядок списаниJI со счета 27 кМатериuIьные ценности, выданные в личное пользоваНИе

работникам (сотрулникам)> в слrrае увольнениJI сотрудника.

В случае увольнения сотрудника, за которым числилось иil4лцество в пользовании на счете

27 <МатериtlJIьные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрулникам)>>, данНОе

иIчtуIдество осматривается постоянно действуT ощей комиссией по посцдшению и выбьlтlдо

активов с целью определения возможности дальнейшей эксп.rryатации либо приrштия решения о

списании по причине физического износа, непригодности к эксшtуатации.

в сrгlчае если комиссия )л{реждения принимает решение о списании имущества по причине

физического износа, непригодности к эксlrц/атации - данное имущество списывается сО счета 27.

В сл}п{ае если комиссия }п{реждения принимает решение о пригодности и}tуIцества к

экспJIуатации - данное имущество приходуется от уволившегося работника на скJIад по по

стоимости приобретения

В бухгагrгерском fieTe данная операцIIJI отраэкается:

Операчией постуIIления :

1 . .Щебет l05 Кредrг 401 .l0.180

2. Крели,г 27

Раздел 5.

учета

Методологический раздел мя целей налогового

5.1 Налог на прибыль

Учет доходов

с целью исчисления налоговой базы по H:lJIory на прибыль организаций 1.чрежление признает

доходы и расходы по методу начислениJI, предусмотренным cT.27l и 2'72 нк рФ - N|я метода

начисления.

к доходам от ре{шизации по приносящей доход деятельности государственного

(муниципального) rIреждения, )литываемым согласно ст.249 нк рФ, относить (например):
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по реализации основных профессиональньIх образовательных программ выСшеГО

образования,

среднего профессионшIьного образования,

по реализации дополнительных профессионаJIьных программ - программ повышения

квалификации, программ профессиональной подготовки,

услуги амбулаторной помощи.

В числе доходов, относящихся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, учреждение

rIитывает:
- доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ,

усJryг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода;

- доходы, полrlенные от продукции животноводства (приплод, привес, прирост животных)
и земледелия;

- доходы по месячным, квартальным, годовым абонементам;

иные аналогичные доходы.

Признание доходов, относящихся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, в составе

доходов текущего отчетного (налогового) периода осуществляется ежемесячно равными долями в

течение срока действия договора, по которому поJIучены данные доходы.

Расходы в налоrовом учете
Список видов расходов НУ, которые можно поставить в соответствие видам затрат,

применяемым в бухга.гtтерском 1пrете.

Глава 25 НК РФ "Налог на прибыль
ll

труда"

Амортизационная премиrI

Амортизация

Аренда федерального и муниципаJIьного имущества П. l ст,ат,ьи 264 "Прочие расходы,

(или)

Абз.2 п.9 статьи 258 НК РФ

,Щобровольное

предусматрIвrlющее

стfIхование,

страховщиками

лиtlное

оплату
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медицинскLD( расходов

,Щобровольное лиtIное стр€lхование на сrryчай

наступления смерти или утраты трудоспособности

I[,l 0_р_tзтьц_2J,5_ "Расходы на оплату труда"

,Щобровольное сФахование по договорам

долгосрочного стахования жизни работников,

пенсионного страхования и (или) негосударственного

пенсионного обеспечения работников

П. lб сl,аl"ьи 255 |iPacxolщ на оппату труда"

Командировочные расходы llп. I 2 п.l статьи 26-1 "Прочие расхо/ш,

связанныеспроизводствоми(или)

реаJlизацией"

Материальные расходы С:,itlt я 2.5r! "Материrrльные расходы"

Налоги и сборы Пл. l п.l статьи 26.1 "Прочие расхо/щ,

связанныеспроизводствоми(или)

реализацией"

Не 1читываемые в цеJuIх налогообложения Статья 270 "Расходы, не )п{итываемые в

целл( налогооблоrсения"

ниокр Статья _2,,ý2 "Расходы на

исследования и (или)

конструкторские разработки "

на}чные

oIыTHO-

Обязательное и добровольное страхование имущества Стаrr,,,д.-]ý3_ "Расхо.щt на обязательное и

добровольное имущественное страхование"

Оплата трупа Сl,а,гья 255 "Расходы на оплату труда"

Освоение природных ресурсов Статья 26l "Расхо.щl

природных ресурсов"

на освоение

Представительские расходы П.2 статьи 264 НК РФ "Прочие расходы,

связанныеспроизводствоми(или)

реtшизацией"

Прочие расходы ,С,iаrlr2я ,264_ "Прочие расходы, связанные с

производством и (ппи) реЕlлизацией||

Расходы на возмещение затрат работников по уплате

процентов

П.24, l стат,ьи 255 "Расхо,щI на оплату

труда"

Расходы на рекJIаму (нормируемые) П.-l статыr 264 НК РФ "Прочие расходы,

связанныеспроизводствоми(или)

реаrrизацией"

Ремонт основных средств Статья 260 "Расходы на ремонт основных

средств"

63

i



.1,Itl",ttlltc,ctttrc об учеltlлtсlii полurпшсе, (lюd.ltc:eпtlttlet_l |,rtpe:ltc_,Oettust

Страховые взносы 11п. l п. l статьи 264 "Прочие расходы,

связанныеспроизводствоми(или)

реализацией"

Транспортгше расходы Сит,ья j20 l"iК РФ "Порядок определениJl

расходов по торговым операциям"

Учреждение относит всю сумму прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом)

периоде, в полном объеме на уменьшение доходов от производства и реализации данного

отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства.

дналитический 1.чет прямьж расходов текущего периода ведется по видам расходов, по видам

(номенклаryрным группам) выrryскаемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг.

В качестве периода расчета распределения прямьн расходов выпущенttую продукцию

(выполненные работы, окzванные услryги) в rIреждении принимается календарный месяц.

Оценка материалов и товаров при списании
При определении piвMepa материальных расходов при списании сырья и материчlлов,

используемых при производстве (изготовлении) товаров (выполнении работ, оказании услуг)
r{реждение применяет дIя их оценки метод:

- метод оценки по стоимости единицы запасов;

- метод оценки по средней стоимости;

- метод оценки по стоимости первых по времени приобретений (ФИФО);

- метод оценки по стоимости последних по времени приобретений (ЛИФО).
(Рекомендrемый - метод оценки по средней стоимости).

При реализации товаров доходы от таких операций уменьшаются на стоимость реализованньtх
товаров, определяеIчtуIо по методу:

- по стоимости первых по времени приобретения (ФИФО);

- по стоимости последних по времени приобретения (ЛИФО);

- по средней стоимости;

- по стоимости единицы товара.
( Рекомендуемый - по средней стоимости).

Амортизируемое имущество и амортизация
Начисление амортизации на объекты амортизируемого имущества осуществляется линейным

методом.
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Повышающие (понижающие) коэффиuиенты к нормам амортизации, предусмотренные ст,

259.3 НК РФ в учрежлении не применяются.

На основании п. 9 сm, 258 нК РФ 1чрежление вкJIючает в состав расходов отчетного

(налогового) периода l\Yо lшu MeHeel расходов на капитzIльные вложения, а также расходов,

которые понесены в сJtrIмх достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации,

технического перевооружениJI, частичной ликвидации основных средств, за искIIючением

ocнoBнbtx средств, поJtученньгх безвозмездно.

На основании п. 9 сm. 258 нК РФ урежление вкJIючаgт в состав расходов отчетного
(налогового) периода lуказаmь проценm оm ]0 dо 30l расходов на капитaulьные вложения, а ТаКЖе

расходов, которые понесены в случiшх достройки, дооборудования, реконструкции,
модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации основных средств, в

отношении основных средств, вкJIючаемьж в третью - СеДЬIчrУIо амортизационные группы, за

искJIючением основных средств, полrIенных безвозмездно. В отношении остalльньtх

амортизацИонных групП r{реждение вкIIючает в состав расходов отчетного (налогового) периода

l0% суммЫ расходоВ на капитzШьные влоЖения, а также расходов, которые понесены в сJryчаJIх

достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения,

частичной ликвидации основных средств, за искпючением основных средств, поJIfIенньгх

безвозмездно.

Прочие вопросы

.Щля подтверждения данных налогового учёта применять:

первичные учётные документы (включая бухгалтерскlто справку), оформленные В

соответствии с законодательством РФ;
аналитические регистры нaшогового уrёта, указанные в Приложении Ns б.8 <ПереченЬ

регистров наJIогового r{ета).

обоснованными расходами, в целях налогообложения, понимаются экономически оправданные

затраты, оценка которых вырalкена в денежной форме,

Порядок признания материаJIьных расходов
При определении рaвмера материальных расходов при списании сырьЯ и материtlпов,

используемьж при оказании усJIуг, выполнениJI работ, изготовлениJI продукции для целей

налогообла:кения использовать метод оценки по средней факгической стоимости.

основанием для отнесения на расходьi являются первичные документы на списание

материалов, израсходованньIх на изготовление продукции, работ, усJryг, по установленной форме
(ст.254 НК РФ).

Расходы па оплату труда
Расходы на оплату труда производить в соответствии со статьей 255 нК РФ. ,Щанные по

расходам на оплату труда совпадают с данными бухгалтерского )л{ета. Основанием дJIя

начисления оплаты труда сJIужат: штатное расписание, трудовой договор, приказы на прием и

перемещен"" рабоrrr*а, np"**ur o надбавках, премиях, табель рабочего времени, Положение об
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оплате труда.
В расходы налогоплательщика на оплату туда вкпючаются любые начисления работникам в

денежной или натуральной формах, стимулирующие начисления и надбавки, компенсационные
начисления, связанные с режимом работы или условиями туд4 премии и единовременные
поощрительные начисления, расходы, связанные с содержанием этих работников,
предусмотенные нормами законодательства Российской Федерации, трудовыми договорами ипи
коллекtивными договорами.

Амортизацпя
Руководствуясь положениями статей 256 НК РФ, по имуществу, приобретенному в связи с

осуществлением приносящей доход деятельности, начислять амортизацию в цеJIях налогового

1чёта.

Применять классификацrло амортизационных групп исходя из сроков полезного
использованпя обьектов основных средств и нематериаJIьных активов, угвержденную
постановлением правительства РФ в соответствии со статьей 258 НК РФ. Начисление
амортизации по амортизационному имуществу производить линейным методом N|я всех
амортизационных групп в порядке, установленном в статье 259.1 НК РФ по максимaшьному сроку
использования. Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за

счет средств от предпринимательской деятельности и используемому для осуществления этой
деятельности, на расходы для целей налогообложенпя прибыли.

Начисление суIчlмы амортизации по объектам амортизируемого имуществц подлежащим
амортизации, начинать с l числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в

эксILIryатацию.

Амортизируемьш имуществом считать имущество со сроком полезного использования более
l2 месяцев.

Вшереализацпонпые расходы
В состав внереализационных расходов, не связанных с производством и реализацией,

вкпючаются обоснованные затраты на осуществление деятельности, непосредственно не
связанной с производством и (или) реализацией, но которые используются бюджетным

r{реждением дIя целей поJtrIения дохода, облагаемого нzlлогом на прибыль. К таким расходам
относятся, в частности (например):

расходы на содержание переданного по договору аренды (лизинга) имущества (включая
амортизацию по этому имуществу);

расходы на ликвидацию выводимых из эксIlIryатации основных средств, вкJIючая суммы
не доначисленной в соответствии с установленным сроком полезного использования
амортизации, а также расходы на ликвидацию объектов незавершенного стоительства и
иного имуществq MoHTIDK которого не завершен (расходы на демонтаж, разборку, вывоз

разобранного имущества), охрану недр и другие аналогичные работы;
расходы, связанные с консервацией и расконсервацией производственных мощностей и
объектов, в том числе затраты на содержание законсервированньж производственных
мощностей и объектов;
судебные расходы и арбrгражные сборы;
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Расходы, не учитываемые в целях налогообложения
При определении налоговой базы не учитываются след/ющие расходы (например):

в виде пени, штрафов и иных санкций, перечисляемых в бюджет (в государственнЫе
внебюджетные фонлы), а также штрафов и других санкций, взимаемьtх

государственными организациями, которым законодательством Российской Федерации
предоставлено право наложения ук:rзанньгх санкций;
в виде суIимы н€lлога, а также суммы платежей за сверхнормативные выбрОСы

загрязняющих веществ в окружающую среду;
в виде расходов по приобретению и (или) созданию амортизируемого имущества;

в виде расходов по приобретению и (или) созданию амортизируемого и}tуIцества, а такЖе

расходов, осуществленных в сJIrIчuх достройки, дооборудования, рекОнструкции,
модернизации, технического перевооруженшI объектов основных средств, За

искJIючением расходов, укrванных в пункте 1.1 статьи 259 НК РФ;

в виде стоимости безвозмездно переданного имущества (работ, усJryг, иttуIцественнЫХ

прав) и расходов, связанных с такой передачей;

в виде премий, выIUIачиваемых работникам за счет средств специ,lльного нaвначенуя ши
целевых посryплений;
в виде сумм материа.гlьной помощи работникам (в том числе для первонач:шьногО взноса

на приобретение и (или) строительство жиJIья, на полное или частичное погашение
кредитъ предоставленного на приобретение и (или) строительство жI4пья, беспроцентньж
или льготньгх ссуд на уJtr{шение жилищньгх условий, обзаведение домашним хозяйством
и иные соци:tльные потребности);
в виде IuIаты государственному и (или) частному нотариусу за нотариальное офорМЛение

сверх тарифов, )лвержденных в установленном порядке;

в виде любых иных расходов, осуществленньtх за счет средств, полr{енныХ оТ

предпринимательской деятельности, но относящI,D(ся к выполнению функuиЙ в РаМКаХ
субсилий на выполнение гос. заданlrя или иных целевых субсидий.

Ответственность за ведение налогового учёта возложить на главного бухгаrrГеРа.

,щекларации по наJIоry на прибыль составляет и представляет в нtLпоговый орган главный

бухга.птер.

5.2 ндс

,Щекларацшо по нirпоry на добавленrtуIо стоимость составляет и представляет в н€lлоговый орган

главный бухгалтер.
в сл5rчае, если В течение к€rлендарного года булуг осуществляться операции, подIежащие

налогообложению' И операции' не подJIежащие налогообложению (освобождаемые от

налогообложения), ведение рaвдельного )лета обеспечивается rtутем применения дополнительньtх

разрезов анzulитического и сиtIтетического учета дJIя разделения облагаемьж и необлагаемьгх

операций.

раздельный y.reT обеспечивается как по самим хозяйственным операциям, вкJIючая }чет

себестоимости (стоимости приобретения), в том числе основных средств, нематериальньtх активов
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и имущественных прав, так и по суммам Н,ЩС по приобретенным товарам (работам, услугам), в

том числе основным средствам, нематериальным активам и имущественным правам,

используемым дIя осуществления как облагаемых, так и необлагаемых (либо облагаемых в

специ.tльном порядке) операций.

Налог на добавленнуIо стоимость по товарам (работам, услугам), имущественным правам,

используемьш одновременно дJIя осуществления как облагаемых, так и необлагаемых (либо

облагаемьгх в специальном порядке) операций, принимается к вычету либо учитывается в их
стоимости в той пропорции, в которой они используются дIя осуществления соответствующID(

операций. Указанная пропорция определяется исходя из стоимости (без 1^leTa Н,!С) отгруженных

товаров (работ, усJryг), и}tуIцественных прав, операции по реализаlши которых подлежат

налогообложению, освобождены от наJIогообложения либо облагаются в специапьном порядке, в

общей стоимости (без 1^leTa НДС) товаров (работ, усJryг), имущественных прав, отгруженных за

налоговый период.

По основным средствам и нематериальным Еlктивам, используемым одновременно цlя
осуществления как облагаемьгх, так и необлагаемых (либо облагаемых в специальном порядке)

операций, и принимаемым к учету в первом или втором месяцЕlх квартаJIа, вышеуказанц/ю

пропорцию определять исходя из стоимости (без }л{ета НДС) отгруженных товаров (работ, услуг),
имущественных прав : за соответствующий месяц.

В книге покупок регистрируются счета-фактуры, выставленные продавцами товаров (работ,

усJгуг), в цеJuIх определения суммы Н,ЩС, предъявJlяеI\о/ю к вычету (возмещению).

В книге продФк регистрируются счета-фактуры и кассовые ленты, выставленные покупателям

товаров (работ, усJryг).

Контроль за правильностью ведения пол)л{енных и выставленных счетов-факryр, книги
покупок и книги продaDк, а также дополнительных листов к ним осуществляет главный бухгалтер.

5.3 Налог на имущество

В Учреждении налог на имущество исчисляется с )летом изменений внесенных Федеральным

законом от 03.08.2018 Ns 302-ФЗ <О внесении изменений в части первую и вторую Налогового
кодекса Российской Федерации>, который внес изменениrI в части налогообложения с 01.01.2019

движимого имущества.

Остаточная стоимость объектов основных средств, признаваемых объектами нuшогообложения

налогом на имущество организаций, рассчитывается в соответствии с правилами ведения

бухгалтерского (бюджетного) )rчета, установленными Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г.
М l57H (с изменениями и дополнениями) кОб угверждении Единого плана счетов

бухгалтерского rIета для органов государственной власти (госуларственных органов), органов
местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами,
государственньtх академий наук, государственньж (муниципальных) 1^rреждений и Инструкции по

его применению).

!ля целей исчисления налога на имущество организаций раздельный учет имущества,
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облагаемого налогом, освобождаемого от нalлогообложения и облагаемого по пониженным

ставкам вести п},тем ршдельного составления Расчета среднегодовой стоимости имущества по

данным видам имущества. Указанный Расчет составляется ежекварт€шьно нарастающим итогом с

начЕца года, является основанием для заполнения показателей На;lоговой декJIарации по HiUIory

на имущество организачий (Расчета авансовых платежей по налоry на имущество организаций).
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Раздел 6. Приложения

6.1 Рабочий план счетов субъекта учета

РАБОЧИЙ ПЛДН СЧЕТОВ

Приложение ]ф6.1

1-4
разряды
номера
счета

5_14
разряды
номера
счета

15-17
разряды
номера
счета

наименование Nc
хryрнала

0000 0000000000 000 101 .00 Основные средсгва

0000 0000000000 000 101 .10 Основные средства - недвижимое имущество
ччDеждения

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 ,l01 
.1 

,l Жилые помещения - недвижимое имущество
учреждения

7

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 101,12 Нежилые помеlцения (здания и соорркения)-
недвижимое имущество )л{реждения

7

0706
07о4
0705
0902

0000000000 000 101 .13 Инвесгиционная недвижимость - недвижимое
имущество учрецдения

7

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 101 .15 Транспортные средства - недвижимое имущество
учреждения

7

0000 0000000000 000 101 .20 Основные средства - особо ценное движимое
имущество учре)(дения

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 101,22 Нежилые помещения (здания и соорркения)- особо
ценное движимое имущество учреждения

7

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 1о1,24 Машины и оборудование - особо ценное движимое
имушеств0 учрецдения

7

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 ,t01 .25 Транспортные средсгва - особо ценное движимое
имущество }л{рецдения

7

0706
о7о4
0705
0902

0000000000 000 10,| .26 Инвентарь производственный и хозяйсгвенны й- особо
ценное движимое имущество учрецдения

7

0706
о7о4
0705
0902

0000000000 000 101,27 Биологические ресурсы - особо ценное движимое
имущество учреждения

7

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 10,1 .28 Прочие основные средсгва - особо ценное движимое
имущество учрецдения

7

0000 0000000000 000 101 .30 Основные средсгва - иное движимое имущество
ччоеждения

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 101 .32 Нежилые помеlления (здания и соорркения) - иное
движимое имущесгво учрех(дения

7

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 10,1 .33 Инвестиционная недвижимость - иное движимое
имущество учрецдения

7

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 10,1 .34 Маtлины и оборудование - иное движимое имущество
учреждения

7
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0706
0704
0705

0000000000 000 101.35 Транспортные средсгва - иное движимое имущество
учреждения

7

7000 101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный - иное
движимое имущесrво учреждения

0706
0704
0705
0902

0000000000

70000000000 000 101 .з7 Биологические ресурсы - иное движимое имущесгво
учрецдения

0706
0704
0705
0902

Прочие основные средства - иное движимое имущество
учреждения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 10,1 .38

0000 0000000000 000 103.00 Непроизведенные активы

Непроизведенные активы - недвижимое имущество
ччDекдения

0000 0000000000 000 1 03.1 0

70000000000 000 103.,| 1 3емля - недви){имое имущество учреждения0706
0704
0705
0902

70000000000 000 1 03.1 2 Ресурсы недр - недвижимое имуlлество r]реждения0706
0704
0705
0902

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 1 03.1 3 Прочие непроизведенные активы - недвижимое
имущество учреждения

Непроизведенные активы - иное движимое имущество
ччре)(llения

0000 0000000000 000 103.30

7103.з2 Ресурсы недр - иное движимое имущесrво }^{реждения0706
0704
0705
0902

0000000000 000

7000 103.33 Прочие непроизведенные активы - иное движимое
имущество учрецдения

0706
0704
0705
0902

0000000000

000 103.90 Непроизведенные активы - в составе имущества
концедента

0000 0000000000

7000 10з,91 3емля - в составе имущества концедента0706
0704
0705
0902

0000000000

Амортизация0000 0000000000 000 ,l04.00

0000000000 000 1 04.1 0 Амортизация недвижимого имущеGгва }^.tре)цения0000
7Амортизация х(илых помеlлений - недвижимого

имущества учрехдения
0000000000 000 1 04.1 10706

0704
0705
0902

7Амортизация нежилых помещений (зданий и

соорркени й) - недвижимого имущества учреждения
0000000000 000 104,120706

0704
0705
0902

71 04.1 3 Амортизация инвестиционной недвиlt<имосги -
недвижимого имушества }/t{реждения

0706
0704
0705
0902

0000000000 000

7000 ,l04.1 5 Амортиэация транспортных средств - недвихФмого
имущества учреждения

0706
0704
0705
0902

0000000000

000 104.20 Амортизация особо ценного движимого имущества
учреждения

0000 0000000000

7Амортизация нежилых помещений (зданий и

сооруrкений) - особо ценного движимого имущества
учре)t(дения

0000000000 000 1о4.220706
0704
0705
0902

7Амортизация инвестиционной недвиlкимости - особо
ценного движимого имущества учреждения

000 104.230706
0704
0705
0902

0000000000
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Амортизация машин и оборудования - особо ценного
движимого имушества учреI(дения

70706
о7о4
0705
0902

7104,25 Амортизация транспортных средств - особо ценного
движимого имущества г'lрецдения

0706
0704
0705
0902

0000000000 000

7104.26 Амортизация инвентаря производственного и

хозяйственного - особо ценного движимого имущества
учреждения

0706
0704
0705
0902

0000000000 000

7000 104.27 Амортизация биологических ресурсов - особо ценного
движи мого имущества }^]реr(дения

0706
0704
0705
0902

0000000000

70000000000 000 104.28 Амортизация прочих основных средств - особо ценного
движимого имущества учрецдения

0706
0704
0705
0902

70000000000 000 104.29 Амортизация нематериальных активов - особо ценного
движимого имущесгва учрецдения

0706
0704
0705
0902

000 104.30 Амортизация иного движимого имущества учреждения0000 0000000000
70706

0704
0705
0902

0000000000 000 1о4.з2 Амортизация нежилых помещений (зданий и

соорр<ений) - иного двих(имого имущества учреждения

Амортизация инвестиционной недвижимости - иного
движимого имущества lчреждения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 104.зз

Амортизация маtлин и оборудования - иного движимого
имущества учреr(дения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 104.34

Амортизация транспортных средсгв - иного движимого
имущества учреждения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 ,l04.35

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 104,36 Амортизация инвентаря производственного и

хозяйсrвенного - иного движимого имущества
учреждения

104.37 Амортизация биологических ресурсов - иного
движимого имущесгва учреI(дения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 104.38 Амортизация прочих основных средств - иного
движимого имущества учреждения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 104.39 Амортизация нематериальных активов - иноrо
движимого имущесrва г{ре)(дения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 104.98 Амортизация прочих основных средств - в концессии

0000 0000000000 000 105.00 Материальные запасы
Материальные запасы - особо ценное движимое
имчщество ччоеждения

0000 0000000000 000 105.20

0000000000 000 105.21 Медикаменты и перевязочные средства - особо ценное
движимое имущество учреждения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 105.22 Продуlсы питания - особо ценное движимое имущество
учрех(дения

70706
0704
0705
0902
0706
0704
0705
0902

0000000000 000 105.23 Горюче-смазочные материалы - особо ценное
движимое имущеgrво учреждения
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Строительные материалы - особо ценное двих(имое
и мущество )^{рех(ден ия

70706
0704
0705
0902
0706
0704
0705
0902

0000000000 000 105.25 Мягкий инвентарь - особо ценное движимое имущество
учреждения

7

0706
0704
0705
0902

0000000000 000 ,l05.26 Прочие материальные запасы - особо ценное
движимое имущесгво учрецдения

7

Готовая продукция - особо ценное движимое
имущество учреждения

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 105.27

000 105.28 Товары - особо ценное движимое имущество
учрецдения

70706
0704
0705
0902

0000000000

000 105.30 Материальные запасы - иное движимое имущество
учDе}(дения

0000 0000000000

000 105.31 Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое
имущество уа{реждения

70706
0704
0705
0902

0000000000

000 105.32 Продуrгы питания - иное движимое имущество
учре)(дения

70706
0704
0705
0902

0000000000

70000000000 000 105.33 Горюче-смазочные материалы - иное движимое
имущество )л{ре)(дения

0706
0704
0705
0902

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 105.34 Строительные материалы - иное движимое имущество
учрецдения

70000000000 000 105.35 Мягкий инвентарь - иное движимое имущество
учрецдения

0706
0704
0705
0902

70706
0704
0705
0902

0000000000 000 105.36 Прочие материальные запасы - иное движимое
имущество учреждения

7000 ,105.37 Готовая продукция - иное движимое имушество
учреждения

0706
0704
0705
0902

0000000000

7000 105,38 Товары - иное двих(имое имущество учреждения0706
0704
0705
0902

0000000000

106.00 Вложения в нефинансовые активы0000 0000000000 000
Вложения в недвижимое имущество0000 0000000000 000 1 06.1 0

71 06.,t 1 Вложения в основные средсrва - недвижимое
имущество

0706
0704
0705
0902

0000000000 244
411-
412

7106.13 Вложения в непроизведенные активы - недвижимое
имущество

0706
0704
0705
0902

0000000000 24,|

411-
412

70706
0704
0705
0902

0000000000 24з
41 3_
415

106.кс Вложения в основные средсrва - недвижимое
имущество. Капитальное строительство

0000 0000000000 000 106.20 Вложения в особо ценное движимое имущество
7106.2,1 Вложения в основные средсгва - особо ценное

движимое имущество
0706
0704
0705
0902

0000000000 243
244

70000000000 241
244

106.22 Вложения в нематериальные активы - особо ценное
движимое имущество

0706
0704

7з
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7241
243
244

106.24 Вложения в материальные запасы - особо ценное
движимое имущесrво

0706
0704
0705
0902

0000000000

000 106.30 Вложения в иное движимое имущество0000 0000000000
Вложения в основные средства - иное движимое
имущество

70706
0704
0705
0902

0000000000 243
244

,l06.3,|

7Влоlкения в нематериальные активы - иное движимOе
имущеgrво

0706
0704
0705
0902

0000000000 241
244

106.32

70706
0704
0705
0902

0000000000 241
244

106.33 Вложения в непроизведенные активы - иное движимое
имущество

Влох<ения в материальные запасы - иное движимое
имущество

70706
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

106.34

0000000000 000 109.00 3атраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, услуг

0000

000 109.60 Себеqгоимость готовой продукции, работ, услуг0000 0000000000
111
112
119
241
24з
244
321
340
350
360
851
852
853

109.60.200 Прямые эатраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, оказание услуг

80706
0704
0705
0902

0000000000

000 ,109.70 Наtсlад ные расход ы производства готовой продукции,
работ, чслчг

0000 0000000000

0706
0704
0705
0902

0000000000 111
112
,t19

241
243
244
з21
340
з50
360
851
852
853

,l09.70.200 Намадные расходы по изготовлению готовой
продукции, выполнению работ, оказанию услуг

8

0000 0000000000 000 109.80 Общехозяйственные расходы
0706
0704
0705
0902

0000000000 111
112
,1 19
241
243
244
321
340
350
360
851
852
85з

109.80.200 Обrлехозяйственные расходы учреждений 8

0000000000 000 201.00 flенежные средсrва учрецдения0000
0000 0000000000 000 201 .1 0 flенежные средства на лицевых счетах учрецдения в

органе казначейства
0000 0000000000 000 201,11 flенежные средсгва учреждения на лицевых счетах в

органе казначейства
z

20000 0000000000 000 201.13 flенежные средсrва учрецдения в органе казначейсrва
в пуrи
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!енежные средства г{реждения в кредитной
и

000 201.23 !енежные средсгва учреждения в кредитной
оDrанизации в пчти

20000 0000000000

201.26 flенежные средсгва учрецдения на специальных счетах
в кOедитной организации

20000 0000000000 000

,Щенежные средсгва учреждения в иносгранной валюте
на Фlетах в кредитной организации

20000 0000000000 000 201.27

,Qенежные средства в кассе учреждения0000 0000000000 000 201 .30

000 201.34 Касса 10000 0000000000
201.35 !енежные документы0706

0704
0705
0902

0000000000 242
244

0000 0000000000 000 205.00 Расчеты по доходам
0000 0000000000 000 2о5.20 Расчеты по доходам от собсrвенносги

120 205.21 Расчеты по доходам от операционной аренды 50113 0000000000
2о5.22 Расчеты по доходам от финансовой аренды 501 13 0000000000 12о

120 205.23 Расчеты по доходам от платежей при пользовании
природными ресyрсами

501 13 0000000000

120 205.24 Расчеты по доходам от процентов по депозитам,
остаткам дене)(ных средств

501 1з 0000000000

501 13 0000000000 120 205.26 Расчеты по доходам от процентов по иным
финансовым инструментам
Расчеты по доходам от дивидендов от объепов
инвестирования

50113 0000000000 120 2о5.27

Расчеты по доходам от предоставления
неисключительных прав на результаты
интеллектуальной деятельности и средства
и нд ивидчал изации

501 13 0000000000 120 205.28

501 13 0000000000 120 205,29 Расчеты по иным доходам от собственносги
Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ),
компенсаций затоат

0000 0000000000 000 205.30

205.31 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 50706
0704
0705
0902

0000000000 130

5130 2о5.32 Расчеты по доходам от оказания услуг (работ) по
программе обязательного медицинского страхования

0706
0704
0705
0902

0000000000

205.33 Расчеты по доходам от платы за предоставление
информации из государственных источ ников (реестров)

50706
0704
0705
0902

0000000000 130

205.35 Расчеты по усJIовным арендным платежам 50706
0704
0705
0902

0000000000 130

205.40 Расчеты по суммам цлрафов, пеней, неустоек,
возмещений чщерба

0000 0000000000 000

50706
0704
0705
0902

0000000000 140 205.41 Расчеты по доходам от tлграфных санкций за
нарушение законодательства о закупках

50706
0704
0705
0902

0000000000 140 2о5,44 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу
(за исмючением страховых возмещений)

Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного
изъятия

50706
0704
0705
0902

0000000000 ,l40 205.45

0000 0000000000 000 205.50 Расчеты по безвозмездным поступлениям от бюдх<етов

5Расчеты по поступлениям от наднациональных
орган изаций и правител ьств иностранн ых государсгв

0706
0704
0705
0902

0000000000 152 205.52

5153 205.53 Расчеты по поступлениям от международных
финансовых организаций

0706
0704
0705
0902

0000000000

205.70 Расчеты по доходам от операций с активами0000 0000000000 000
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Расчеты по доходам от операций с основными
средствами

5

542о 205,72 Расчеты по доходам от операций с нематериальными
активами

0706
07о4
0705
0902

0000000000

54з0 2о5.73 Расчеты по доходам от операций с непроизведенными
активами

0706
0704
0705
0902

0000000000

Е0000000000 440 205.74 Расчеты по доходам от операций с материальными
запасами

0706
0704
0705
0902

50000000000 180 205.75 Расчеты по доходам от операций с финансовыми
активами

0706
0704
0705
0902

000 205.80 Расчеты по прочим доходам0000 0000000000
50000000000 180 205.81 Расчеты по невыясненным поступлениям0706

0704
0705
0902

Расчеты по субсидиям на иные цели 50706
0704
0705
0902

0000000000 180 205.83

205.84 Расчеты по субсидиям на осуществление капитальных
вложений

50706
0704
0705
0902

0000000000 180

205.89 Расчеты по иным доходам 50706
0704
0705
0902

0000000000 ,l80

Расчеты по выданным авансам0000 0000000000 000 206.00

206.10 Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на
выплаты по оплате трчда

0000 0000000000 000

Расчеты по оплатетруда 40706
0704
0705
0902

0000000000 11,| 206.11

206.12 Расчеты по авансам по прочим выплатам 40706
0704
0705
0902

0000000000 ,l12

40706
0704
0705
0902

0000000000 119 206,,lз расчеты по авансам по начислениям на выплаты по
оплате труда

0000000000 000 206.20 Расчеты по авансам по работам, усrlугам0000
40706

0704
0705
0902

0000000000 244 206.21 Расчеты по авансам по усJIугам связи

40706
0704
0705
0902

0000000000 243
244

2о6,22 Расчеты по авансам по транспортным уФlугам

244 2о6,23 Расчеты по авансам по коммунальным усrlугам 40706
0704
0705
0902

0000000000

4243
244

206,24 Расчеты по авансам по арендной плате за пользование
имуществом

0706
0704
0705
0902

0000000000

42о6,25 Расчеты по авансам по работам, услугам по
содержанию имущества

0706
0704
0705
0902

0000000000 243
244

40000000000 24,|
243

2о6,26 Расчеты по авансам по прочим работам, услугам0706
0704
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40000000000 241
243
244

206,27 Расчеты по авансам по страхованию0706
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

206,28 Расчеты по авансам по усJlугам, работам для целей
капитальных вложений

40706
0704
0705
0902

407об
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

206,29 Расчоты по авансам по арендной плате за пользование
земельными участками и другими обособленными
природными объепами

Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых
активов

0000 0000000000 000 206.30

206.31 Расчеты по авансам по приобретению основных
средств

40706
0704
0705
0902

0000000000 243
244

4241
244

206.з2 Расчеты по авансам по приобретению нематериальных
активов

0706
0704
0705
0902

0000000000

441 1-
414

206.33 Расчеты по авансам по приобретению
непроизведенных активов

0706
0704
0705
0902

0000000000

4241
243
244

206.34 Расчеты по авансам по приобретению материальных
запасов

0706
0704
0705
0902

0000000000

000 206.40 Расчеты по беэвозмездным перечислениям
организациям

0000 0000000000

40000000000 853 206.41 Расчеты по безвозмездным перечисJIениям
государственным и муниципальt|ым организациям

0706
0704
0705
0902

Раоlеты по безвозмездным перечислениям
организациям, за исключением государственных и

муниципальных организаций

40706
0704
0705
0902

0000000000 853 206.42

000 206.50 Расчеты по безвозмездным перечисrlениям бюджетам0000 0000000000
4206,52 Расчеты по авансовым перечислlениям

наднациональным организациям и правительствам
иностранных государств

0706
0704
0705
0902

0000000000 853

4Расчеты по авансовым перечислениям международным
организациям

0706
0704
0705
0902

00о0000000 85з 206.53

0000000000 000 206.60 Расчеты по авансам по социальному обеспечению0000
4206.62 Раоrеты по авансам по пособиям по социальной

помощи населению
0706
0704
0705
0902

0000000000 112
119
321
360

4206.63 Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям,
выплачиваемым организациями сектора
государственного управления

0706
0704
0705
0902

0000000000 321

Расчеты по авансам по прочим расходам0000000000 000 206.900000
4Расчеты по авансам по оплате прочих расходов112

113
241
243
244
340
350
360
853

206.960706
0704
0705
0902

0000000000

208.00 Расчеты с подотчетными лицами0000 0000000000 000
Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и

по оплатеначислениям на вы
000 208.1 00000 0000000000

3208.11 Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате0000000000 1110706
0704
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0705
0902

30000000000 112 2о8,12 Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам0706
о7о4
0705
0902

3208.13 Раоtеты с подотчетными лицами по начисJIениям на
выплаты по оплатетруда

0706
о7о4
0705
0902

0000000000 119

3Расчеты с подотчетными лицами по работам, услуrам0000 0000000000 000 208.20
3208,21 Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуr связи0706

0704
0705
0902

0000000000 244

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
транспортных усJlуг

з0706
0704
0705
0902

0000000000 243
244

208,22

Раоtеты с подотчетными лицами по оплате
коммунальных усrlуг

30706
0704
0705
0902

0000000000 244 208.23

30000000000 243
244

208.24 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной
платы за пользование имуществом

0706
0704
0705
0902

Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг
по содержанию имущества

30706
о7о4
0705
0902

0000000000 243
244

20в.25

30706
0704
0705
0902

0000000000 241
24з
244

208.26 Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих
работ, услуг

30706
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

208.27 Расчеты с подотчетными лицами по оплате
страхования

30706
07о4
0705
0902

0000000000 241
24з
244

208,2в Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ
для целей капитальных вложений

30706
о704
0705
0902

0000000000 241
243
244

208.29 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной
платы за пользование земельными участками и другими
обособленными природными объепами

Расчеты с подотчетными лицами по поступлению
нефинансовых активов

0000 0000000000 000 208.30

0706
0704
0705
0902

0000000000 243
244

208,з1 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению
основных средсгв

J

30706
0704
0705
0902

0000000000 241
244

20в,з2 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению
нематериальных активов

208.34 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению
материальных запасов

30706
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

0000 0000000000 000 208.60 Расчеты с подотчетными лицами по социальному
обеспечению

0706
0704
0705
0902

0000000000 112
119
32,|

360

20в,62 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по
социальной помощи населению

3

30706
0704
0705
0902

0000000000 321 208.6з Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий,
пособий, выплачиваемых организациями с€ктора
государсгвенного управления

000 208.90 Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам0000 0000000000
t0706

0704
0705
0902

0000000000 851 208.91 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и

сборов
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Расчеты с подотчетными лицами по оплате цлграфов за
нарушение законодательсгва о закупках и нарушение
условий контрактов (договоров)

3

3853 208.95 Расчеты с подотчетными лицами по оплате других
экономических санкций

0706
0704
0705
0902

0000000000

3112
,l 13
241
243
244
340
350
360
853

208.96 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных

расходов
0706
0704
0705
0902

0000000000

209.00 Расчеты по ущербу и иным доходам0000 0000000000 000
Расчеты по компенсации затрат0000000000 0000 209.300000
Расчеты по доходам от компенсации затрат0000000000 130

111
119
121
129
244

209.340706
0704
0705
0902

Расчеты по шгграфам, пеням, неустойкам, возмещениям
чщерба

0000000000 000 209.400000

5209.41 Расчеты по доходам от llлрафных санкций за
нарушение условий контрактов (договоров)

0000000000 1400706
0704
0705

5Расчеты по доходам от страховых возмецений0000000000 140 209.4з0706
0704
0705
0902

5209,44 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу
(за исключением страховых возмещений)

0706
0704
0705
0902

0000000000 140

5209.45 Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного
изьятия

0706
0704
0705
0902

0000000000 140

Расчеты по ущербу нефинансовым активам0000000000 000 209.700000
5Расчеты по ущербу основным средствам410 209,710706

0704
0705
0902

0000000000

5Раоlеты по ущербу нематериальным активам420 209.720706
0704
0705
0902

0000000000

5Расчеты по ущербу непроизведенным активам0000000000 4з0 209.730706
0704
0705
0902

5209.74 материальным запасампо0000000000 4400706
0704
0705

Расчеты по иным доходам000 209.800000 0000000000
5Расчеты по недостачам денех(ных средств000 209.810000 0000000000
5Расчеты по недосrачам иных финансовых активов"l80 209.820706

0704
0705
0902

0000000000

5Расчеты по иным доходам209.890000000000 ,t800706
0704
0705
0902

расчеты с дебиторами000 210.000000 0000000000
2

денежным средствам
Расчеты с ым органом по наличным2,10.0з0000000000 Любые*

цБ
крБ
киФ

0706
0704
0705
0902
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0705

0000000000 510 210.05
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Расчеты с прочими дебиторами 8

8Расчеты с учредителем0000000000 000 210.060000
8Расчеты по налоговым вычетам по НДС0000000000 000 210.100000

210,11 Расчеты по НДС по авансам полученным0706
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

241
243
244

21о,12 Расчеты по НДС по приобретенным материальным
ценностям, работам, уоlуrам

0706
0704
0705
0902

0000000000

241
24з
244

210.13 Расчеты по НДС по авансам уплаченным0706
0704
0705
0902

0000000000

000 302.00 Расчеты по принятым обязательсгвам0000 0000000000
000 302.1 0 Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты п0

оплате труда
0000 0000000000

60000000000 111 302.1 1 Расчеты по заработной плате0706
0704
0705
0902

6з02.12 Расчеты по прочим выплатам0706
0704
0705
0902

0000000000 112

6119 302.13 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда0706
0704
0705
0902

0000000000

Расчеты по работам, усJlугам0000 0000000000 000 зо2.2о
Расчеты по усJIугам связи 40706

0704
0705
0902

0000000000 244 302,21

302,22 Расчеты по транспортным услугам 40706
0704
0705
0902

0000000000 24з
244

244 з02.2з Расчеты по коммунальным услугам0706
0704
0705
0902

0000000000

40000000000 24з
244

зо2.24 Расчеты по арендной плате за пользование
имуществом

0706
0704
0705
0902

40706
0704
0705
0902

0000000000 243
244

302.25 Расчеты по работам, усJlугам по содержанию
имущества

241
243
244

э02.26 Расчеты по прочим работам, успугам 40706
0704
0705
0902

0000000000

4241
243
244

з02.27 Расчеты по страхованию0706
0704
0705
0902

0000000000

40706
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

зо2.28 Расчеты по усrlугам, работам для целей капитальных
влох<ений

40706
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

302.29 Расчеты по арендной плате за пользование
земельными участками и другими обособленными
природными объепами

000 302.30 Расчеты по поступлению нефинансовых активов0000 0000000000
40000000000 243

244
302.31 Расчеты по приобретению основных средсгв0706

0704
0705
0902
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302.32 Расчеты по приобретению нематериальных активов 4

40706
0704
0705
0902

0000000000 411-
414

302.33 Расчеты по приобретению непроизведенных активов

40706
0704
0705
0902

0000000000 241
243
244

302.34 Расчеты по приобретению материальных запасов

0000000000 000 302.40 Расчеты по безвозмездным перечисJIениям
организациям

0000

85з 302.4,| Расчеты по безвозмездным перечисJIениям
государственным и муниципальным организациям

40706
0704
0705
0902

0000000000

853 з02.42 Расчеты по безвозмездным перечислениям
организациям, за исключением государсгвенных и

муниципальных организаций

40706
0704
0705
0902

0000000000

Расчеты по безвозмецным перечислениям бюджетам0000 0000000000 000 302.50

302,52 Расчеты по перечислениям наднациональным
организациям и правительствам иностранных
государств

40706
0704
0705
0902

0000000000 853

Расчеты по перечислениям мецдународным
организациям

40706
0704
0705
0902

0000000000 853 302.53

0000 0000000000 000 302.60 Расчеты по социальному обеспечению

Расчеты по пособиям по социальной помощи
населению

80706
0704
0705
0902

0000000000 112
321
360

302,62

302.63 расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым
организациями сектора государственного управления

80706
0704
0705
0902

0000000000 321

000 302.70 Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным
финансовым вложениям

0000 0000000000

4э02.72 Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций0706
0704
0705
0902

0000000000 853

4853 302.73 Расчеты по приобретению акций и иным формам
участия в капитале

0706
0704
0705
0902

0000000000

Расчеты по приобретению иных финансовых активов 40706
0704
0705
0902

0000000000 853 302.75

Расчеты по прочим расходам0000 0000000000 000 302.90

302.93 Расчеты по члрафам за нарушение условий контрактов
(договоров)

40706
0704
0705
0902

0000000000 853

40000000000 853 302.95 Расчеты по другим экономическим санкциям0706
0704
0705
0902

4Расчеты по прочим расходам0706
0704
0705
0902

0000000000 112
241
243
244
340
350
360
853

302.96

0000000000 000 303.00 Расчеты по платежам в бюджеты0000
60000000000 111

119
244

303.01 Расчеты по t|алоry на доходы физических лиц0706
0704
0705
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8303.02 Расчеты по страховым взносам на обязательное
социальное страхование на слrучай временной
нетрудоспособносrи и в связи с материнством

0000000000 1,t9
244

0706
0704
0705
0902

8Расчеты по налоry на прибыль организаций0000000000 120
130
180

з03.030706
0704
0705
0902

8Расчеты по налоry на добавленную стоимость0706
0704
0705
0902

0000000000 130
180

303.04

а303.05 Расчеты по прочим платежам в бюджет0706
о704
0705
0902

0000000000 852
853

8303.06 Раоlеты по страховым взносам на обязательное
социальное страхование от нео]астных случаев на
производстве и профессиональных заболеваний

0706
0704
0705
0902

0000000000 119
244

Расчеты по сграховым взносам на обязательное
медицинское страхование в Федеральный ФОМС

80706
0704
0705
0902

0000000000 1,19

244
30з.07

80000000000 119
244

30з.08 Расчеты по страховым взносам на обязательное
медицинское страхование в территориальный ФОМС

0706
0704
0705
0902
0706
0704
0705
0902

0000000000 112 303.09 Расчеты по дополнительным страховым взносам на
пенсионное страхование

Расчеты по страховым взносам на обязательное
пенсионное страхование на выплаry сграховой части
трудовой пенсии

80706
0704
0705
0902

0000000000 119
244

30з.1 0

0706
0704
0705
0902

0000000000 ,|19

244
303.11 Расчеты по страховым взносам на обязательное

пенсионное сгрЕlхование на выплату накопительной
чаgги трудовой пенсии

0706
0704
0705
0902

0000000000 851 303.,l2 Расчеты по налоry на имущество организаций

303.,lз Расчеты по земельному налоry0706
0704
0705
0902

0000000000 851

0000 0000000000 000 304.00 Прочие расчеты с кредиторами

000 304.0,| Расчеты по средсrвам, полученным во временное
распоряжение

20000 0000000000

60706
0704
0705
0902

0000000000 111 304.02 Расчеты с депонентами

Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 60706
0704
0705
0902

0000000000 111
112
244

304.03

304.04 Внрриведомственные расчеты 80706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
кдБ
крБ
киФ

0000 0000000000 000 304.84 Консолидируемые расчеты года, предшествующего
отчетному

8

0000 0000000000 000 з04.94 Консолидируемые расчеты иных процлых лет 8

0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
гКБК
крБ

304.06 Расчеты с прочими кредиторами 8

000 304.86 Иные раоlеты года, предшествующего отчетному0000 0000000000
0000 0000000000 000 304.96 Иные раоrеты проuJлых лет

0000 0000000000 000 40,1.00 Финансовый результат экономическоrо субъеrга
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0706
0704
0705

0000000000 Любые 401 .,l 0 Доходы текущего финансового года 8

кцБ

Любые
цБ

401 .,l 8 Доходы финансового года, пред!лесгвующего
отчетному

0706
0704
0705
0902

0000000000

0000000000 Любые
цБ

401 .1 9 Доходы прошлых финансовых лет0706
0704
0705
0902

Расходы текущего финансового года0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

401,20

Любые
крБ

401.28 Расходы финансового года, предшеqгвуюч]ег0
отчетному

0706
0704
0705
0902

0000000000

8Любые
крБ

401,29 Расходы прощлых финансовых лет0706
0704
0705
0902

0000000000

8401.30 Финансовый результат прошлых отчетных периодов0000 0000000000 000

Доходы будуtлих периодов 80706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
кцБ

401 .40

Расходы будуtлих периодов 80706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

401.50

Резервы предстояlлих расходов0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

401.60

обязательства0000 0000000000 000 502.00

000 502.,l0 Принятые обязательсrва на текущий финансовый год0000 0000000000
90000000000 Любые

крБ
502.1 ,| Принятые обязательсгва на текущий финансовый год0706

0704
0705
0902

90000000000 Любые
крБ

5о2,12 Принятые денежные обязательсrва на текучlий
финансовый год

0706
0704
0705
0902

9Любые
крБ

502.,1 7 При нимаемые обязательсrва на текучlий финансовый
год

0706
0704
0705
0902

0000000000

9Любые
крБ

502.1 9 Отложенные обязательсrва на текущий финансовы й

год
0706
0704
0705
0902

0000000000

ПриFiятые обязательсгва на первый год, следующий за
текчщим (на очередной финансовый rод)

0000 0000000000 000 502.20

9Принятые обязательства на первый год, следуюtлий за
текущим (на очередной финансовый rод)

0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

502,21

Любые
крБ

502.22 Принятые денежные обязательства на первый год,
следующий за текущим (на очередной финансовый год)

0706
0704
0705
0902

0000000000

Принимаемые обязательсгва на первый год,
следующий за текуцlим (на очередной финансовый год)

0000000000 Любые
крБ

5о2.270706
0704
0705
0902

9Отложенные обязательсrва на первый год, следующий
за текущим (на очередной финансовый год)

0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

5о2.29

502.30 Принятые обязательGfва на второй год, следуюtлий за
текуч"lим (на первый год, следуюlлий за очередным)

0000 0000000000 000
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0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые 502.3,1

П o :t o лc e l t t te о б у ч е l tt л t ой п ол u лпt tк е б ю d эю е лtt t t о z tl ), чр е лс: d е t t uя

Принятые обязательства на второй год, следуюций за
текущим (на первый год, следуюlлий за очередным)

9
крБ

9Любые
крБ

502,32 Принятые денежные обязательgrва на второй год,
следуюtций за текущим (на первый год, следующий за
очередным)

0706
0704
0705
0902

0000000000

0000000000 Любые
крБ

5о2,37 Принимаемые обя3ательgгва на второй год, следующий
за текущим (на первый год, следующий за очередным)

0706
0704
0705
0902
0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

502.39 Отложенные обязательgrва на второй год, следующий
за текущим (на первый год, следующий за очередным)

Принятые обязательства на второй год, следуюtлий за
очередным

0000 0000000000 000 502.40

502,41 Принятые обязательсrва на второй год, следующий за
очередным

90706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

502.42 Принятые денежные обязательсгва на второй год,
следуюtлий за очередным

90706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

502.47 Принимаемые обязательсrва на второй год, следующий
за очередным

0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

502.49 Отложенные обязательсгва на второй год, следующий
за очередным

Принятые обязательства на иные очередные годы (за
пDеделами планового периода)

0000 0000000000 000 502.90

Принятые обязательства эа пределами планового
периода

90706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

502.91

90706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

502,92 Принятые дене)<ные обязательсrва за пределами
планOвого периода

0000000000 Любые
крБ

502,97 Принимаемые обязательqrва за пределами планового
периода

90706
0704
0705
0902
0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
крБ

502.99 Отложенные обязательqгва за пределами планового
периода

9

0000 0000000000 000 504.00 Сметные (плановые, прогнозные) назначения

0000 0000000000 000 504.,l0 Сметные (плановые, прогнозные) назначения текушего
финансового года

504.11 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по

доходам (поступлениям)
у0706

0704
0705
0902

0000000000 Любые
кцБ

Сметные (плановые) назначения по расходам
(выплатам)

90706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
кдБ

504.,12

0000 0000000000 000 504.20 Сметные (плановые, прогнозные) назначения
очеDвдного финансового года

0706
о7о4
0705
0902

0000000000 Любые
цБ

504.21 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по
доходам (поступлениям)

9

90706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
кцБ

504.22 Сметные (плановые) назначения по расходам
(выплатам)

0000 0000000000 000 506.00 Право на принятие обязательgгв
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0706
0704
0705

0000000000 Любые
крБ

IIсlлtl:>к:елtuе об .ччеttlrtоii полumuке бюdэtсепtttt.lztl ),чре:лtсdеttuя

506.1 0 Право на принятие обязательств на текущий
финансовый год

9

9Любые
крБ

506.20 Право на принятие обязательств на очередной
финансовый год

0706
0704
0705
0902

0000000000

000 507.00 Утверж,денный объем финансового обеспечения0000 0000000000
90000000000 Любые

цБ
507.1 0 Утверх<ден ны й объем фи нансового обеспечен ия на

текущий финансовый год
0706
0704
0705
0902

507.20 Утверцденный объем финансового обеспечения на
очередной финансовый год

0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
цБ

Полуlено финансового обеспечения0000 0000000000 000 508.00
9Получено финансового обеспечения текушего

финансового года
0706
0704
0705
0902

0000000000 Любые
кдБ

508.10

9Получено финансового обеспечения на очередной
финансовый rод

0000000000 Любые
кдБ

508,200706
0704
0705
0902

0,1 Имущесгво, пол}^]енное в пользование

Материальные ценности, принятые на хранение02

ОС, принятые на ответственное хранение02.1

02.2 М3, принятые на ответственное хранение

03 Бланки сrрогой отчетносrи
Бланки сгрогой отчетности (в усл. ед.)0з,1

04 3адолжен носrь неплатежеспособных дебиторов
05 Материальные ценносги, оплаченные по

централизованному снабжению
05.1 ОС, НМА, оплаченные по централизованному

снабжению
М3, оплаченные по централизованному снабжению05.2

06 3адолженносгь учащихся и студентов за
невозвращенные материальные ценности
Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры07

07.1 ( Ус.ед,) Награды, призы, кубки и ценные подарки,
счвениры

07.2 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по
стоимости приобретения

08 Пугевки неоплаченные

09 3апасные части к транспортным средствам, выданные
взамен изно]ленных

10 обеспечение исполнения обязательсrв
Государственные и муниципальные гарантии11

11 .1 Государсrвенные гарантии

11.2 Муниципальные гарантии

12
исследовательских работ по доrоворам с заказчиками
Спецоборудование для выполнения научно-

13 Экспериментальные усrройсгва
Экспериментальные устройсrва ( ОС)13.1

Экспериментальные усгройства ( МЗ)1з.2
Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за
отсугствия средсгв на счете государственного
(мчни ципальноrо) учреждения

15

Переплаты пенсий и пособий вследствие
неправильного применения законодательства о пенсиях
и пособиях, счетных оrчибок

16

Поступления денежных средсrв17

17.01 Посгупление денежных средсrв
,l7.03 Поступление денежных средсrв в пуrи

Поступление денежных средсrв на специальные счета в
коедитной организации

17.06

средсгв в иностранной валютеПосгупление денежных17.07

17.30 средсrв на оlет 40,1 16Поступления денежных
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17,34

поjI

Поступления денежных средсгв в кассу учреждения
Выбытия денежных средсrв18

Выбытия денежных средств18.01

Выбытие денёжных средсгв в пуrи18.03

18.06 Выбытие денежных средств со специальных счетов в
кредитной организации
Выбытия денежных средств со о{етов учрецдения в
и

,| 8.07

Выбытия денежных со счета 401'lб18.30

18.34 денежных средсгв из кассы учрецдения
20 невоqгребованная кредиторами

Основные средсгва в эксплуатации21

Основные средсгва в эксплуатации - особо ценное
движимое имущество

21,20

21,21 Жилые помещения - особо ценное движимое
имущество

21.22 Нежилые помещения - особо ценное движимое
имуществ0

21.2з Сооруrкения - особо ценное движимое имущеgгво

21.24 Машины и оборудование - особо ценное движимое
имушество
Транспортные средсгва - особо ценное движимое
имчщество

21,25

21.26 Производственный и хозяйgгвенный инвентарь - особо
ценное движимое имущество

21,28 Прочие основные средgгва - особо ценное движимое
имущество
Основные средGгва стоимостью в эксплуатации - иное
движимое имущесrво

21.30

Жилые помеlл8ния - иное движимое имущество21.31

21.32 Нежилые помеlления - иное движимое имущество

21.33 Соорркения - иное движимое имущество

Маrцины и оборудование - иное движимое имущесгво21.34

21.35 Транспортные средсгва - иное движимое имущесгво

2,t.зб Производсгвенный и хозяйсгвенный инвентарь - иное
движимое имущесгво

21,38 Прочие основные средства - иное движимое иму]цество

22 Материальные ценности, полученные по
централизованному снабжению

22.1 ОС, полученные по централизованному снабжению

22,2 М3, полренные по централизованному снабжению

23 Периодические издания для пользования

Имущество, переданное в доверительное управление24

24.10 Недвижимое имущество, переданное в доверительное
чправление

24,11 Основные средсгва - недвижимое имущество в

доверительном управлении
24.2о Особо ценное двих(имое имущество, переданное в

доверител ьное yправление
24.21 Основные средства - особо ценное движимое

имущество в доверительном управлении
24.22 НМА - особо ценное движимое имущество в

доверительном чправлении
24.24 М3 - особо ценное движимое имущество в

доверительном yправлении
24,30 Иное движимое имущество, переданное в

доверительное управление
24,з1 Основные средсrва - иное движимое имущество в

доверительном управлении
24,32 НМА - иное движимое имущество в доверительном

чправлении
24.34 М3 - иное движимое имущество в доверительном

управлении
25 Имущесгво, переданное в возмездное пользование

(арендч)
Недвижимое имущесгво, переданное в возмездное
пользование (арендч)

25.1 0

25.11 ОС_ недвижимое имущество, переданные в аренду
25.13 НПА - недвижимоё имуlлество, переданные в аренду
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25.20

(*)
КДБ - классификация доходов бюджета
КРБ - классификация расходов бюджета
КИФ - классификация источников финансирования

бюdэlсепtttt zо

Особо ценное двих(имое имущество, переданное в
ьзование

ОС- особо ценное движимое имушесгво, переданные в
аоендч

25.21

25.22 НМА- особо ценное движимое имущество, переданные
в арендY

25.24 М3- особо ценное движимое имущество, переданные в
аренду
Иное движимое имущество, переданное в вOзмездное
пользование (арендч)

25,30

ОС- иное движимое имущество, переданные в аренду25.з1

25.32 НМА- иное движимое имущество, переданные в аренду

25.34 М3- иное движимое имуlлество, переданные в аренду

26 Имущесгво, переданное в безвозмездное пользование

Недвижимое имущество, переданное в безвозмездное
пользование

26.1 0

26.11 ОС- недвижимое имущество, переданное в
безвоэмездное пользование

26.1 3 НПА- недвижимое имущесгво, переданное в
безвозмездное пользование

26.20 Особо ценное движимое имущесгво, переданное в
безвозмездное пользование
ОС- особо ценное движимое имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.21

26.22 НМА- особо ценное движимое имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.24 М3 - особо ценное движимое имущество, переданное в

безвозмездное пользование
26.30 Иное движимое имущесгво, переданное в

безвозмездное пользование
ОС- иное движимое имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26,з1

26,32 НМА- иное движимое имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.з4 М3 - иное движимое имущество, переданное в
безвозмездное пользование
Материальные ценности, выданные в личное
пользование работникам (сотрудникам)

27

29 Представленные субсидии на приобретение жилья

30 Расчеты по исполнению денежных обязательств через
третьих лиц

3,1 Акции по номинальной стоимости
40 Активы в управляюtлих компаниях

Амортизация особо ценного имуществаоци
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6.2 График документооборота

I I оло ж е н tt е cl б .чч е m н oii по.ry um uке б lo d ж е пlн о z о _v 
rt ре эк,d е н tlyt

Приложение Jt|b 6.2

ГРАФИК ДОЮ.МЕНТООБОРОТА

та Прl

составпте.пь
(должпостное
лицо, отдел)

отвgгствен.
исполllите.пь

Срок
исполне-

ния

Отправи-
тель

Получатепь Срок
представле-

ния

огветствен-
ное лпцо

Срок
обработки

0гвсrсгвэн
н(Елнцо

Срок
передачи

Акг о приеме-
передаче
объекгов
нефинансовых
активов
050410l

Комиссия по
выбытrдо
нФА

Руководитель
Комиссия
rrрежденIбI
мол

В момент
совершениrt
операции
шли сразу
после
окоЕtIания

Прелседа-
тель
комиссии

Бухгалтер
по )п{ету
нФА

В течеrше
лвух лней с
момента
оформления

Бухгалтер по

1"lery НФА

В день
поступле-
ниrI

документа

Бухгштер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Накладная на
вrrутреннее
перемещение
объекгов
нефинансовых
активов
0504l02

мол
отпрalвитель

мол
отправитель
мол
получатель

В момент
совершениrl
операции
или сразу
после
окоl{tlаниrt

мол
отпрfIвитель

Бухгаптер
по учеry
нФА

В течение
двух дней с
момента
оформления

Бухгалтер по
учеry НФА

В день
поступле-
ниrI

докуr{ента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Акт о приеме-
сдаче
отремонтиро-
ванньг)(,

реконструиро-
ванных и
модернизиро-
ванных
объектов

Комиссия по
выбытrдо
нФА

Руководитель
Комиссия
учреждения
мол

В момент
совершениrI
операlши
или cptlЗy
после
окончаниjI

Председа-
тель
комиссии

Бухгшlтер
по )лIету
нФА

В течение
лвух лней с
момента
оформления

Бухгалтер по

1чету НФА
В день
постуIIле-
ниrl
докуIиента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

105

наименование
документа/

форма

Передача в архпв
}^rре)lцения



I I o-,l о же Hu е о б .чч е m н о ii tlcl] um uке б ю d ж е tпн oz а у чр Фкi е н u я

основных
средств
0504l03

Акг о списании
объекгов
нефинансовых
активов (кроме

танспортньж
срелств)
0504l04

Комиссия по
выбытию
нФА

Руководитель
Комиссия
}цреждениrI
мол
Резульmаm
выбыmuя:
Нача.гIьник
Ахч

В MoMerrT
совершенLUI
операции
или срfву

после
окончания

Председа-
тель
комиссии

Бухгалтер
ПО )л{ету
нФА

В течение
двух дней с
момента
офоршrения

Бухгалтер по

1чеry НФА

В день
поступле-
ния
докуNrента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Акг о списании
транспортttого
средства
0504105

Комиссия по
выбытrдо
нФА

Щlководитель
Комиссия
}чреждениrI
мол
Резульmаm
выбыmuя:

начальник
Ахч

В момент
совершенлUI
операции
или сразу
после
окончаниrI

Председа-
тель
комиссии

Бухга.птер
по учеry
нФА

В течение
двух дней с
момента
оформления

Бухгалтер по

1чеry НФА

В день
поступле-
ния
документа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Акт о списании
мягкого и
хозяйственного
инвентаря
050414з

Комиссия по
выбытлпо
нФА

Руководитель
Комиссия
)чреждениJ{

В момеrrг
совершениrI
операции
ипи срiцlу
после
окоtгIаниrI

Предсела-
тель
комиссии

Бухгалтер
по )чету
нФА

В течение
двух дней с
момеЕта
оформления

Бухгалтер по

1чеry НФА

В день
поступле-
нуlя
доку}rента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Акг о списании
искJIюченных
объектов
библиотечного
фонда
0504l44

Комиссия по
выбытlдо
нФА

ýководитель
Комиссия
}чреждения

В MoMerrT
совершениrI
операции
иди ср.ву
после
окошIаниrI

Председа-
тель
комиссии

Бухгалтер
по )чеry
нФА

В течение
лвух лней с
момента
оформ.пения

Бухгалтер по

1чеry НФА

В день
поступле-
H}UI

докр{ента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Мешо-
тебование на
вьцачу
продуктов
IIитанIUI

0504202

,Щиетсестра Руководитель
Повар
Кладовщик

Перед
выдачей
продуктов
питаниrI

,Щиетсестра Бухгалтер
по }л{ету
нФА

В течеrц,rе

двух дней с
момеЕта
оформления

Бухгалтер по

1чеry НФА

В день
постуIIле-
ниrI

ДОКУIчtеНТа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год
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мол Руководлтель
мол
огветствен-
rшй
исполнитель]
начаlrьнr.к
Ахч

Перед
выдачей
кормов и

фуража

мол Бухгаптер
по учету
нФА

В течеrше
дух дней с
момеЕта
оформления

Бухгалтер по

щеry НФА

В деrъ
постуIIпе-
Еия
документа

Бухгаmер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
гоД

Требовш*rе-
IfirкJIадн€UI

0504204

мол
отпрulвитель

начальнrж
подразделе-
нум
мол

В MoMerTT

совершениrI
операIц{и
или сразу
после
оконЕIаниrI

мол
отttравитель

Бухгаrrтер
ПО )лrету
нФА

в течеrrие
/рух дней с
момента
оформлеrшя

Бухгалтер по
1"Iery нФА

В день
постуIIле-
ниrI

докуN{ента

Бухгаптер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Накладная на
отпуск
материalлов
(материальrшх
ценностей) на
сторону
0504205

мол
отпрtlвитель

начыtьник
Подразлеле-
нуlя
(Ахч)
мол
Представи-
тель
поJryчателя

В MoMerrT
совершениrI
операIц.Iи
ипи сразу
после
оконtIаниrI

мол
отправитель

Главrшй
бухгаптер

в течеrrие
двух дней с
момента
оформлеrл.rя

Главrrый
бухгаlrгер

В день
постуIIле-
ниrl
документа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Карточка
(Книга) 1"reTa
выдачи
имущества в
пользов€lние
0504206

мол мол
сотрудник

В момент
совершенLUI
операции
или сразу
после
окошIания

мол Бухгалтер
по }чету
нФА

Ежемесячно
(ежеквар-
Ta_llbHo)

В течение
лвух лней с
момента
оформления

Бухгшlтер по

1чеry НФА
В день
постуIIле-
ниJI

документа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Прю<одrшй
ордер на
приемку
матери€lльных
ценностей
(нефинансовых
активов)
050420,|

мол
полу{атель

спеrцалист
контрактной
сrryжбы или
иное

уполномочен
ное лицо
(сверка со
спецификаци
ей, проверка
качества,
наличия)

В MoMerrT
совершениrI
операции
или сразу
после
OKOIГIaHLUI

мол
поJryчатель

Бухгалтер
ПО )л{ету
нФА

В течение
лвух пней с
момента
оформления

Бухгалтер по
реry НФА

В день
постуIше-
ниrI

докуN{ента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год
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Ведомость
выдачи
материilльных
ценностей на
цужды

учреждения
0504210

мол Руководитель
мол
Получатель
мц

В момеrтг
совершения
операции
и,ли сразу
после
окончания

мол Главный
бухгалтер

В течение
лвух лней с
момента
оформления

Буtгалтер по

учеry НФА

В день
постуIlле-
ния
докрrента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Акт приемки
материалов
(материальных
ченностей)
0504220

Комиссия по
постуIlлению
нФА

Руководитель
и
специапист
кон,грактной
сrцrжбы или
иное

уполномочен
ное лицо
(сверка со
спецификаци
ей, проверка
качества,
напичия)

В момент
совершениrI
операции
или сразу
после
оконtIаниrI

Председа-
тель
комиссии

Бухгалтер
по учету
нФА

В течение
дух дней с
момента
оформления

Бухгалтер по

1чеry НФА

В день
посryпле-
рlия

докрrента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Акт о списании
матери€lльных
запасов
05042з0

Комиссия по
выбытлпо
нФА

Руководитель
Комиссия
}чрежденлUI

В момент
совершениrI
операции
или сразу
после
оконtIаниrI

Председа-
тель
комиссии

Главный
бухгалтер

В течение
шух лней с
момента
оформления

Бухгалтер по
ytery НФА

В день
посryпле-
ниrI

ДОКУIчrеНТа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Расчетно-
платежн:ц
ведомость
050440l

Бухгалтер-
расчетчик

Руководитель
Главный
бlхгалтер

Що ХХ
числа

Бухгалтер-
расчетчик

Главшtй
бухгалтер

В течение
одного дtш с
момента
оформления

Бухгатrтер-
кассир или
уполномочеЕ-
ное лицо (при
выплате на
карты)

В день
поступле-
}Jия

ДОКУlч{еНТа

Букгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

расчетная
ведомость
050zи02

Бухгалтер-

расчетчик

Главный
бухгалтер
или
Бухгалтер

В день
начислениrI
меж-

расчетной
выIIлаты

Бухгшlтер-

расчетчик

Главrшй
бухгаlrтер
или
Бухгалтер

В течение
одного дtш с
момента
оформления

Бухгалтер В день
постуIIле-
нI{я

документа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год
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гlпатежная
ведомость
050zиOз

Бухгаптер-
расчетчик

Руководитель
Главrшй
бухгалтер

В день
начислениrI
меж-
расчстной
выплаты

Бухгалтер-
расчетчик

Главный
бухгалтер

В течение
одного дня с
момента
оформления

Бухга.ltтер-
кассир или

уполномочен_
ное лицо (при
выплате на
карты)

В день
постуIlле-
нlIя
докуIl!еЕта

Бухгаптер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Карточка-
справка
05044 l 7

Бухгаптер-
расчетчик

Главный
бlхгалтер

Ежемесячно Бухгалтер-

расчетчик
Главный
бухгаптер

В течение
ОДНОГО ДШI С

момента
оформления

Бухгалтер-

расчетчик
Ежемесячно
(ежеквар-
TtUIbнo,

ежегодно)
Пугем
вывода
формы из
автоматизи-
рованной
системы

Бухгаптер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Табель 1^teTa
использованIUI

Руководитель
подрtвделениrI

спеrшапист
кадровой
службы

Ежемесячно
(последняя

дата
месяца)
Коррекгиру
ющий
табель по
мере
составления

ýководи-
тель
подрiвде-
лениrI

Бухгалтер-

расчетчик
В день
составлениrI

Бухгмтер-
расчетчик

В день
поступле-
ниrt

документа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Записка-расчет
об исчислении
среднего
заработка при
предостtlвлении
отrryска,

увольнении и
другlD( сл)пrаD(
0504425

Бухгалтер-
расчетчик

специалист
кадровой
сrryжбы,
Руководитель
групIш )лIета

В день
предоставле
нvlя
бухгалтеру-
расчетчику
Приказа на
отпуск,
увольнение

Бухгалтер-
расчетчик

Руководитель
группы yreтa

В день
составJIения

Бухга-тlтер-

расчетчик
В день
составлениrl

Бухгалтер После
сдачи
отчет_
ности за
текущий
год

Ведомость на
выдачу денег из
кассы
подотчетным
лицulм

Руководитель
подраlзделения

Руководитель
Главrrый
бухгалтер
уполномочен
ное лицо

В момент
совершениrI
операции
ипи сразу
после

Руководи-
тель
подрzвделе
ния

Бухгалтер В течение
ОДНОГО ДНJI С

момента
оформления

Бухгалтер В день
посryпле-
ниJI

документа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
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050450 l окоtI[Iания год

Авансовый
отчет
0504505

Подотчетное
лицо

Руководитель
и

ýководитель
подрiвделе-
ния,
Главный
бухга.ltтер

В момент
совершениrI
операции
или сразу
после
oKotгIaH[UI

Подотчет-
ное лицо

Бухгмтер В течение
трех дней с
момента
оформления

Бухгалтер В день
посryпле-
ния
докуN{ента

Бухгаптер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

квитанция
05045 l0

Бухгалтер-
кассир

Кассир Бухгалтер После
сдачи
отчет-
Еости за
текущий
год

кассовая книга
05045 l4

Бухгшrтер-
кассир

Главный
бухгалтер

В момент
составления

Бухгалтер-
кассир

ГлавrъIй
бухгалтер

В течение
ОДНОГО ДШI С

момента
составления

Бухгалтер-
кассир

Ежедневно
(ежемесяч-
но)
путем
вывода

формы из
автоматизи-

рованной
системы

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
гоД

Табель 1^reTa
посещаемости
детей
0504608

восплrтатель Щrководитель
и
НачшIьник
подрaвделе-
HIдI

Ежедневно Воспита-
тель

Бухгалтер В последний
день месяца

Бухга.лrтер В день
постуIIле-
ниrI

докр{еЕта

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Извещение
0504805

Бухгалтер Руководитель
Главный
бухгалтер

По мере
составления

Бlхгалтер Сторона
поJryчатель

В течение
трех дней с
момента
составления

Бухгаптер После
согласова-
ниrI

СТОРОНЕIМИ,

в течение
ОДНОГО ДIUI

Бухгалтер После
сдачи
отчст-
ности за
текущий
год

1 
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Акт о списании
бланков
строгой
отчетности
05048 l 6

Комиссия по
выбытию

Руководитель В момент
совершениrI
операtши
или сразу
после
окончания

Председа-
тель
комиссии

Бцгаптер В течение
двух дней с
момента
оформления

Бухгалтер В день
постуIIле-
ниJl

ДОКУIt4еНТа

Бухгаптер После
сдачи
отчет_
ности за
текущий
год

Бухгалтерская
справка
05048зз

Бухгzulтер
на основании
доц/меIrга,
предстчlвлен-
ного
должностным
лицом,
ответственным
за операцию

Щокуtuеrrг,
представлен-
rшй
должностным
лицом,
подписыва-
ется

руководи-
телем
подразделе-
пия

В MoMetlT
совершениrI
операции
I4JIи сразу
после
окончаниll

,Щолжност-
ное лицо

Бдгалтер В течение
дух дней с
момента
оформления

Бухгаптер В день
постуIlле-
ниrI

докуIlrента

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год

Акт о

результатах
инвентаризации
05048з5

Комиссия Руководитель В момент
совершениrl

ревизии

Председа-
тель
комиссии

Бухгалтер В течение
двух дней с
момента
оформления

Бухгалтер В день
поступле-
ниrI

документа

Бухгалтер После
сдачи
отчет-
ности за
текущий
год
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6.3 Перечень применяемых первичных документов дополнительно к

предусмотренным Приказом Минфина РФ Ne52H и их формы

Приложение М6.3

Формы пЕрвиtIных докумЕнтов, нЕ
РЕГЛАМЕНТИРОВАННЫХ В ЗЖОНОДАТЕЛЬСТВЕ,

ПРИМЕНЯЕМЫЕ В УЧРЕЖДЕНИИ

наименованиеlb Форма

перечень унифичированных форм первичной учетной документации по учету кадров

т-1 Приказ (распоряжение) о приеме работника на рабоry1

Приказ (распоряжение) о приеме работников на рабоry2 T-la

т-2 Личная карточка работниказ

Лtтчная карточка государственного (муниципшrьного) сJryжащего4 т-2гс(мс)

Штатное расписание5 т_3

Учетная карточка на)лного, нау{но-педагогического работника6 т4

Приказ (распоряжение) о переводе работника на другуо рабоry7 т-5

Приказ (распоряжение) о переволе работников на друryю рабоryТ-5а8

Приказ (распоряжение) о предоставлении отгryска работнику9 т_6

Т-6а Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работникамl0

График отгryсковт-711

Пр иказ (рас поряжение) о прекращении (расторженrт,I) трудового

договора с работнl.шом (увольнении)
т_8l2

Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового

договора с работнlшами (увольнении)
Т-8аlз

приказ (распоряжение) о направлении работника в комашIировкут_9l4

приказ (распоряжение) о направлении работников в командировкуТ-9аl5

Приказ (распоряжение) о поощрении работникаlб T-1l

Приказ (распоряжение) о поощрении работниковl7 T-l la

в капитаJtьномпо
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gтроитепьстве и ремонтно-строительных работ

l кс-2 Акт о приемке выполненrшх работ

2 кс-3 Справка о стоимости выполненных работ и затрат

э кс-б Общий жlрнал работ

4 КС-ба ЖУРнал )п{ета выполненных работ

5 кс_8
Акт о сдаче в эксшryатацию временного (нетиryльного)
сооружения

6 кс-9 Акт о разборке временных (нетиryльных) сооружений

7 Kc_l0 Акт об оценке подлежащю( сносу (переносу) зданий, строений,
сооружений и насаждений

8 Kc-ll Акт приемки закоIгIенного строительством объекта

9 кс-14 Акт приемки закоЕ[Iенного строительством объекта приемочной
комиссией

l0 Kc_l7 Акт о приостановлении строительства

ll KC-l8 Акт о приостановлении проектно-изыскательскшх работ по
неосуществленному строительству

Перечень форм первичной учетной документациш пищеблока

для выписки питания и контроля

за качеством готовой пищи в лечебно-профилакгических учреждениях

l 1-84 Порционник на питание больrшх

2 22-мз Сводные сведения по нilлиtlию больных, состоящих на питании

3 44_мз Меtпо-раскладка дш приготовления питания

4 23-мз Ведомость на отгtуск отделениям рационов питания для больных

5 1-85 Карточка-раскJIадка

6 6-лп Жlрнап KoHTpoJuI за качеством готовой пищи (бракератсшIй)

Перечень форм первичной учетной документации по учету работ в автомобильном
транспорте

1 з
Пугевой лист легкового автомоблшя

2 3 спец. Путевой лист специ€tJ,Iьного автомобиля

з 4-с Пугевой лист грузового автомобиля

4 4-п Пlтевой лист грузового автомобиля

5 6 Путевой лист автобуса

6 6 спец. Путевой лист автобуса необщего пользованиJI

Поло.хсеltuе об учеttшrlii полumuке бlod,ltcettttttlztl .|,rtpe:ltc:Oettuя
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,7
8 Журнал yteTa движениrI rryтевых листов

Перечень форм прочей первичной учетной документации

1 Б/н Зашлешле на выдачу денежных средств под отчет

2 Б/н Акт об оказании усJryг

6.4 Перечень должностных ли|1, имеющих право подписи первичных

документов

Приложение ],,lb6.4

Перечень должностных лиц, имеющих полномочпя подписывать денежные п

расчетные документы, впзпровать финансовые обязательства в пределах и на

основаппях, определенных законом

ль

п/п

Фамилия Имя

отчество

занимаемая

должность

Категория

документов

Образеч

подппси

1 Петров

Александр

Владимирович

.Щиректор

2 Ломко

Елена

Викторовна

Главный

бухга_штер
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6.5 Перечень регистров бухгалтерского учета, устаноВлеННЫЙ
инструкцией 52н, а также перечень регистров бухгалтерского УЧеТа

п рименяемых допол нител ьно

Приложение Jtlb6.5

ПЕРЕЧЕНЬ РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

Журнал операций по счету кКасса> 050407l

050407lЖурнал операrцлй с безна;rичrшми
денежными средстваI\{и

0504071Журнаlt операций расчетов с
подотчетными дицttми

0504071Журнал операций расчетов с
поставщиками и подрядчиками

050407lЖурнал операций расчетов с

дебиторами по дохода&l

0504071Журнал операщлй расчетов по
оплате труда, денежному
довольствию и стипендиrIм

Журнал операций по выбытшо и
перемещению нефинансовых
активов

050407 l

Журнал по прочим операциям 0504071

05040з lИrвентарная карточка )п{ета
нефинансовых активов

ИIвеlпарная карточка группового

)"reTa нефинансовых активов
05040з2

05040ззОпись инвентарных карточек по

)"rery нефинансовых активов

0504034Иtrвеrrгарtшй список
нефинансовых активов

Оборотная ведомость по
нефинансовым активам

0504035

Оборотная ведомость 0504036

0504037Накопtrгельнм ведомость по
прLrходу продуктов питаниrl
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05040з8накопительная ведомость по

расходу продуктов питания

05040з9Книга }лIета животных

050404 lКарточка колиаlественно-суммового

)лета материЕlльных ценностей

0504042Книга )лIета матери€}льных
ценностей

0504043Карточка }л{ета матери€tльных
ценностей

0504044Книга регистрации боя посудI

Книга 1чета бланков строгой
отчетности

0504045

0504046Книга )чета выданньгх раздатчикам
денег на выплату заработной платы,

денежного довольствиrI и
стипендий

0504047Реестр депонированных суп!м

0504048Книга аналитIfiеского )чета
депонированной заработной rшIаты,

денежного довольствLUI и
стипендий

050405 lКарточка }чета средств и расчетов

0504052Реестр карточек

0504053Реестр сдачи докупIентов

0504054Многографная карточка

0504055Книга у{ета матери€шьных
ценностей, оIUIаченных в

центрЕUIизованном порядке

0504056Реестр )п{ета ценных брлаг

0504057Карточка yleTa выданных
кредитов, займов (ссул)

0504058Карточка )лета государственного
долга Российской Фелерации по
полу{енным кредитам и
предоставленным гарантшIм

0504059Карточка )п{ета государственного
долга Российской Фелерации в

ценных бумагах

Журнал регистрации бюджетrшх
обязательств

05040б4

050408lИнвентаризационная опись ценных
бумаг

0504082Илшентаризационная опись
остатков на счеfiх }лIета денежных
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ПЕРЕЧЕНЬ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО

учЕтА

Наименование регистра Код формы
ответственное лицо за
составление регистра

Периодичность
вывода на печать

средств

Инвентаризационная опись
задолженности по кредитам,
кредитам, заiшиам (ссудам)

0504083

ИнвентаризационнЕuI опись
(сличительная ведомость) бланков
строгой отчетности и денежных
докуIlrентов

0504086

Иrrвентаризационная опись
(сличительная ведомость) по
объектам нефинаЕсовых активов

0504087 Ломко Елена Викторовна При проведеrши
инвент"ризащ{и

ИrшентаризациоЕная опись
нЕtлшIных денежных средств

0504088 При проведении
инвентаризации

Инвентаризационнм опись

расчетов с покупатеJIями,
поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами

0504089

Инвентаризационная опись

расчетов по постуIlлениям
050409l Ломко Елена Викторовна При rrроведении

инвентаризации

Ведомость расхождеrшй по

результатам инвентаризации
0504092 Ломко Елена Викторовна При проведении

инвентарIlзации

главная книга 0504072 Ломко Елена Викторовна Ежемесячно

Ответственное лицо за

составJIение регпстра

Периодичность

вывода на печать

Расчет среднегодовой стоимости

имущества

Б/н Ломко Елена Викторовна l разв

месяц

Сводные данные об исполнении

плана ФХ,Щ

Б/н Ломко Елена Викторовна lразв
квартал

Расчеты с контрагеЕгами Б/н Ломко Елена Викторовна 1разв

месяц

Журнал по санкционированию

расходов rIреждения

90 Ломко Елена Викторовна lразв
месяц
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6.6 Перечень сотрудников (должностей), Koтopым разрещена выдача
наличных дене}кных средств под отчет

Приложение Ns6.6

Перечень сотрудпиков (должностей), которым разрешена вьцача наJIичных

денежньж средств под отчет

N9

г/п
Фио

сотрудника
занrдr,rаемая

должность
Выдача средств

на цели
Образец
подписи

1

меньшлrкова
Юлия Викгоровна

Зам. лирекгора
по УВР

Канц. товары,
прочие услуги

2
Войнаровская

Марина Николаевна
Зам. дирекгора

по УВР
Канц. товары,

прочие услуги

3
Сизов Сергей

николаевич
3ам. дирекгора

по АХЧ
Хоз. и канц.

Товары, ГСМ,
прочше усдуги

4
Ширяева Галина

Александровна
Секретарь Канц. товары,

прочие услуги

5
Руковолптели МО Учителя Учебные

пособпя

6
полозов Василий

валентинович

0траднов.Щенис
Викгорович

Данилов Николай
константинович

Сенин Викгор
Леонидовпч

Водитe.lrи
школьного автобуса

ГСМ, запчасти
к автомобилю

7
.Щанилов Николай

константшнович
механик ГСМ, запчасти

к автомобилю

8
Шеина Ирина

ипполитовна
Председатель

профкома, зав.
приусадебного
участка

Хоз. и канц.
Товары
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Приложение Jф 6.7

6.7 Сроки хранения документов

СРОКИ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ

В течение сроков, устанавливаемых
в соответствии с пр€lвилами
организации государственного
архивного дела, но не менее 5 лет
после отчетного года

Ч,1 ст.29 Закона }lъ 402-Ф3Первичrше )четные документы

,Щокументы по лиtIному составу,
закоI{t{енные делоцроизводством до
1 января 2003 года, храtulтся 75 лет.

Щокумеrгы по лиrIному составу,
закоIценные делоцроизводством
после l января 2003 года, храшIтся
50 лет.

По истечении сроков хранениrI,

указанных в частях l и 2 настоящей
статьи, докуN{енты по лиЕIному
составу, образовавшиеся в процессе
деятельности источников
комплектоваIrиrI государственных и
муниципальных архивов архивными
докуI\rентами, подIежат экспертизе
ценности докр{ентов.

Положения, предусмотренные
частями l и2 настоящей статьи, не

распростраIilпотся на документы по
лиtIному составу, в отношении
которьж действ}тощlдrли перечшши
архивных докр{ентов с указанием
сроков lD( хранениrI установлен иной
срок храненшI.

Щокрленты по лиtIному составу,

образовавшиеся в связи с
прохождением гражданами
государственной с.lryжбы, не
явллощейся государственной
гражданской службой, хранятся в
государственных органах, в которых
граждане цроходили
государственrгуо сrryжбу, не
являюшtуIося государственной
гражданской службой, в течепие 75
лет после прекращениJI
государственной сrryжбы с
проведением экспертизы ценЕости
документов после истечения

указанного срока хранениlI.

CT.22.1Закона М l25-ФЗ от
22.10.2004 фед. от 18.06.20l7)

,Щокуruеrпы по личному составу
(архившIе докуi*,rенты,
отражающие 1Фудовые
отношенI4rI работника с

работодателем)

Счета-фактуры выданные и Не менее 4 лет с даты последней Постановление Правительства

1 
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Вшд документа Минимальный срок хранения
Нормативный 8кт,

устанsвJlпвающrrй границы
срока хранения

поJryченные, применяемые при

расчетчLх по Н.ЩС *
записи в Журнапе }чета поJryченных
и выставленных счетов-фактур, в
котором храшится счет-фактура

РФот26декабря201l г.
J',lb1137 фел. от 01.02.20l8)

Заверенrше в установленном
порядке комиссионером (агеrrгом)
копии счетов-фактур, поJryченных
ком итентам и (приншипалами)

не менее 4 лет с даты последней
записи в Журнале )чета поJryченных
и выставленных счетов-фактур, в
котором хранится счет-фактура

Постановление Правительства
РФот2блекабря20l1 г.
Ns l 137 фел. от 0 l .02.20 l 8)

Таможенrше лекларачии (их
зtlверенные копии) платежные и
ИНЫе ДОКУItlеНТЫ,
подтверждающие уплату Н,ЩС в

отношении товаров, ввезенньш на
террrгоршо РФ

не менее 4 лет с даты последней
записи в Журна.ltе }цета поJryченных
и выставленных счетов-фактур, в

котором подIежат хранению

указанные докуN{енты

Постановление Правительства
РФот26декабря2011 г.
Nsl137 фел. от 01.02.2018)

Заявления о ввозе товаров и об

уплате косвенных нtlлогов с

отметками н€шоговых органов об

уплате Н,ЩС или }D( заверенные
копии, копии Ilлатежных и иных
докр{ентов, подтверждЕtющI,D(

угuIату НЩС в отношении
товаров, импортируемых на
территоршо РФ

Не менее 4 лет с даты последней
записи в Журнале 1чета по.lryченных
и выставленtшх счетов-факцф, в
котором подJIежат хранению

укчванные докуI!{енты

Постановление Правительства
РФот26лекабря20ll г.
Nsl l37 (ред. от 01.02,20l8)

Регистры бухгалтерского у]ета В течение сроков, устанавливаемых
в соответствии с правилами
организации государственного
архивного дела, но не менее 5 лет
после отчетного года

П.1 ст.29 Закона }lЪ 402-Фз

ЖУРНап }лIета полrrеЕных и
выставленных счетов-факryр,
применяемьtх при расчетах по
Н,ЩС (составленный на брлажном
носителе или в электонном виде)

Не менее 4 лет с даты последней
записи

Постановление Правительства
РФот26лекабря20ll г.

}lbl l37 фел. от 01.02.2018)

Бухгалтерская (финансовая)
отчетность

В течение сроков, устанавливаемых
в соответствии с цравилами
организации государственного
архивного дела, но не менее 5 лет
после отчетного года

П.l ст.29 Закона J',lЪ 402-ФЗ

Первичные (сволшIе) }п{етные
документы, регисты
бухгалтерского )пrета и
бухгалтерская (финансовая)
отчетность

В течение сроков, устанавливаемых
в соответствии с прЕlвилtlми
организации государственного
архивного дела, но не менее 5 лет

П. 13 Пршказ Минфина России
от 3l декабря2016 г. N 256н

.Щокулtенты 1^tетной политики,
сташIарты экономиtlеского
субъекта, другие докр{енты,
связанные с организацией и
ведением бцга.rтерского )п{ета, в

том числе средства,
обеспечивающие

Не менее 5 лет после года, в котором
оЕи использовttлись для составлениrI
бухгалтерской (финансовой)
отчетности в последний раз

П.2 ст.29 Закона JYg 402-ФЗ
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Сроки хранения по видам доцументов

восцроизведение электонньtх
документов, а также проверку
подIинности электронной
подписи

Пост.

5 л. (1)

l г. (2)

(l) При отсутствии годовых -

пост.
(2) При отсутствии годовых,

квартальных _ пост.

l Бюджетная (бухгалтерская) отчетность (балансы,

отчеты, справки, пояснительные записки):

а) годовая

б) кварта;rьная

в) месячнм
ПостПередаточrше акты, ра:}делительные, ликвидационные

балансы; пояснительные записки к Еим
2

5л.э Ана.питические документы (таблиIрr, доклады) к
годовой бухга.тtтерской (бюджетной) отчетности

Пост
5л.

4 Отчеты по субсидиям, субвенциям, поJryченным из

бюджетов:

а) годовые
б) по.rryгодовые, квартIIJIьные

5л.5 Переписка по вопросам бlо<галтерского )чета,
бюджетного }п{ета, составлениrI и представленIuI

бухгалтерской (финансовой) отчетности, бюджетной

отчетности
5л.6 ,Щокументы 1четной политики (рабочий план счетов,

формы первиtIных учетных документов и др.)

5 л. (l) (l) При условии проведениrI

проверки (ревизии)

,7 Регистры бухгалтерского (бюджетного) 1^reTa (главная

книга, журнi}Jш-ордера, мемориЕUIьные ордера,

журнatлы операций по счетам, оборотrые ведомости,

накопительные ведомости, разработочrше таблиlрI,

реестры, книги (карточки), ведомости, инвентарные

списки и др.)

Первичные )четные докумеЕты и приложенIш к ним,

зафиксировавшие факт совершениrI хозяйственной

операции и явившиеся осЕовацием дlя бухгалтерских

записей (кассовые документы и книги, банковские

докуI!{енты, корешки банковскlо< чековых книжек,

ордера, табели, извещениrI банков и переводные

требования, акты о цриеме, сдаче, списании
имущества и материалов, квитанции, накJIадные и

авансовые отчеты, переписка и др.)

5 л. (l) (1) При условии цроведениrI
проверки (ревизии)

8

9 Утвержденrше фонды заработной платы:

а) по месry разработки и утвержденLuI
б) в лругlоt организациях

Пост

Що
минованиjI
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,Щокуrrлегrш (справки, аrсгы, обязательства,

По.lо;нс,еltuе об учеtllлtой полumuке бюdэtсеtttttt.lzс.l ),чrле:хс:dенuя

5л.l0 сведения об 1"reTe фондов, лимитов заработной платы

и контроле за ю( распределением, о расчетЕIх по

перерасходу и задолженности по заработной гutате, об

удержании из заработной платы, из средств

социального страхованиrI, о выплате отtryскных и

выходных пособий

5 л. (l) (l) Состав докуIdентов и

сведений, содержащихся в

реестрах, опредеJUIется

законами и нормативными
правовыми актами Российской
Федерации Хранятся в

организации, исполttяющей

функчlпо ведениrI рееста,
передitются на постоянное

хранение после завершениrI

веденIUI

l1 Реестры закупок товаров, работ, усJryг,
осуществJuIемых организацией без закJIючениrI

государственного или муниципального контракта

5 л. (l) (1) После проведениrI

взаиморасчета
l2 ,Щокуллеrrгы (акты, сведениrI, справки, переписка) о

взаимных расчетах и перерасчетах между

организациями
4r13 Счета-фактуры

(l) После окончания срока

гарантии
5 л, (l)14 Гарантийные письма

5л.(справки, аtсты, обязательства, переписка)

о дебиторской и кредиторской задолженности
,Щокумеrrгы15

5 л. (l) (1) После за},tены новымиlб Перечень лиц, имеющих право подписи первшrных

учетЕых докуN{ентов
Пост\,7 Свидетельства о постацовке на yt{eT в н€tлоговых

органах
5л.l8 ,Щокументы (расчеты, сводки, справки, таблиtщ,

сведениrI, переписка) о начисленных и перечисленных

суNшах н€шогов в бюджеты всех уровней,
внебюджетrше фонды, задолженности по ним

5л.,Щокуrиенты (таблиlщ, акгы, расчеты) по

дополнительному нzlлогообложенlдо за определенrшй

период времени из-3а пересмотра ншIогового

законодательства

19

5л.22 Налоговые декJIарации фасчеты) юридиЕIеских лиц по

всем видам н€lлогов

5 л. (l) (l) При отсугствии лицевых

счетов или ведомостей

начисления заработной rrлаты

-75 л.

сведения о доходах физических лиц2з

5 л. (l) (l) При условии проведения

проверки (ревизии)
24 .Щокрлеrrты (шtаrш, отчеты, протоколы, акты, справки,

докJIадные записки, переписка) о проведении

докр{ентчrльrrых ревизий финансово-хозяйственной
деятельности, контольно- ревизионной работе, в т.ч.

проверке кассы, правильности взиманIrI нЕrлогов и др

5л.25 Переписка о наложенных на организацию взысканиях,

штрафах

26
о недостачах, расT ратах, 

хищениях

переписка) 5л.
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(l) После замены новыми

Пост.
5 л. (l)

27 Положения об ошtате труда и премировании

работников:
а) по месry разработки l./или утверждения
б) в лругlос организациях

(1) При отсутствии лицевых
счетов - 75 л.

(2) При условии проведениrI

проверки (ревизии)

5 л. (2)28 ,Щокуплегrгы (сводные расчетные фасчетно-гtltатежrrые)
ведомости и докумеЕты к ним, расчетные листы на

выдачу заработной ппаты, пособий, гонораров,

материzцьной помощи и др. выплат (l); доверенности
на полr{ение денежных с}а{м и товарно-

материtlльных ценностей, в том числе

аннулированные доверенности) о поJryчении

заработной rrлаты и других выплат
'75 л.Лицевые карточки, счета работников29

(l) Не менее 5 л.Що

минованIбI

надобности
(l)

30 Исполнительные листы работников (исполнительrше

докрленты)

Що

минованиrI

надобности
(l)

(l) Не менее 5 л.зl ,Щокументы (заявления, решениrI, справки, переписка)

об оrшате уIебных отtryсков

Пост. (l) ( l ) О товарно-матери€lльных

ценностях (движrшом

шуществе) - 5 л.

При условии цроведениJI
проверки (ревизии)

з2 ,Щокументы (протоколы заседаний

инвентаризационных комиссий, инвентаризационные

описи, списки, акты, ведомости) об инвеIIтаризации

активов, обязательств

ПостJJ ,Щокумегrгы (протоколы, акты, расчеты, ведомости,
закrшочения) о переоценке основных фондов,
определении амортизации основных средств, оценке

стоимости имущества организации

з4 ,Щокупленты (за,явки, акты оценки, переписка и др.) по

продаже движимого имущества

10 л. (l) (l) После продажи

Пост.з5 Акты о передаче прав на недвижимое имущество и

сделок с ним от прежнего к новому правообладателю
(с баланса на баланс)

5 л. (2) (l) Не указанные в отдельных
статьях Перечrrя

(2) После истечения срока

действия договора,
соглашенLUI

зб ,Щоговоры, соглашения (1)

Протоколы разногласий по договорам 5 л. (l) (l) После истечениJI срока

действия договора
з7

38 ,Щоговоры дарения Пост.

5 л. (l) (1) После истечения срока

действия договора

з9 ,Щоговоры подряда с юридшIескими лицaми

40 ,Щокуплеrrгы (акты, сцравки, счета) о приеме
выполненных работ:
а) по договорам, контрактам, соглашениrIм на работы,
относящиеся к основной (профильной) деятельности
организации

б) по трудовым договорам, договорам подряда

в) по хозяйственным, операционным договорам,

(1) После истечения срока

действия договора,
соглашениrI
(2) При отсугствии лицевых
счетов - 75 л.

5 л. (l)
эпк

5 л. (2)

5 л. (1)
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соглашениrIм
5 л. (l) (1) После увольнениJI

матери€lльно ответственного
лица

41 ,Щоговоры о материtlльной ответственности

материtшьно ответственного лица

(l) При условии
проведенI{я

проверки (ревизии)
(2) После окончания срока

действия договора,
контракта, соглашениrI

(3) После ликвидации

основных средств.

При условии проведениJI

проверки (ревизии)

(4) При условии проведениrI

проверки (ревизии)

(5) После погашения н€tлога.

При условии проведениrI

проверки (ревизии) (6) С даты
последней записи.
При условии цроведениrI
IIроверки (ревизии)

Пост.

5 л. (l)
Пост.

5 л. (2)

5 л. (3)

Пост.
5 л. (а)

5 л. (а)

5 л. (5)

5 л. (б)

5 л. (а)

5 л. (а)

5л.
5л.
5л.
5 л. (а)

5л.
5 л. (а)

4г,

42 Книги, журналы, карточки учета:
а) ченrых бумаг

б) посryпления вЕlJпоты

в) регистрачии договоров купли-продажи движимого
и недвижимого имуществq в т.ч. акций

г) договоров, контрактов, соглашений с

юридиtIескими лицами

л) основrшх средств (зланий, сооружений), иного

имущества, обязательств

е) логоворов, актов о приеме-передаче иtvгуIцества

ж) расчетов с организац}ими
з) прихолно-расходных кассовых докуIt{ентов (счетов,

платежных порl^rений)

и) погашенных векселей на уплату ttЕUIогов

к) реа.пизачии товаров, работ, ус;ryг, облагаемых и не

облагаемых нzцогом на добавленrгуIо стоимость

л) хозяйственного имущества (материЕtльных

ченностей)
м) вспомогательные, контрольные (транспортrше,

грузовые, весовые и др.)

н) подотчетных лиц

о) исполнительньtх листов

п) cplM доходов и подоходного нЕlлога работников

р) лепонированной заработной шlаты

с) депонентов по депозитным су!!{мам

т) доверенностей

у) yteTa покупок; yleTa продаж

6.8 Перечень регистров налогового учета

Приложение N96.8

НАЛОГОВЫЙ РЕГИСТР ПО УЧЕТУ НАЛОГА НА ДОХОДЫ

ФизичЕских лиц (ндФл) зА 2019 год
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яо

вьнетав
l.tbti/ Е ьн етOв

.!l

ая Ёli

Регистры налогового учета по налогу на прибыль

Наuм ен ов qнuе учр еэюd енuя
инн/кпп

Перuоd

паказатель1 О ýщ ая C;t tllbl€
дФхqЕs Фf h,lMB дахqgа

fifiлагаеыаfr
l,!сц испgнная lх{ýнная п€

пв ставяе sЕф
пý ставке 'tэ9ý,

па ставке з8ýф,

по gтавке З5ýф
ь,lтfiгs

},(}l

про8ЁрЁна:

Нал Ёг,f Ё
ýнч о дсЕ 0дах , N справ ý1

i

,Щата ,Щокуt*лент Содержани
е

,Щебет Кредит CylrlMa
Ана.тrитr.ша Счет Аналитика Счет

учреждение
Регистр налогового учета за период с оl.о1.2016 по 31.12.2о16

от , това бот, услуг
измер€ния: по

Fвалиэация усrryги Усrryга

Fэализаl+!я усJryги Усrryга

27.о2.2о15

з1 .0з.2о15

Ycrry га N9,1

30.01.2015
Б€з

усrryги Усrryга

N9 оOOо_000005

Акт

27
оО оiiэ"ии усф от

оказании усrryг от
N9 000о-000001

N9 о000_ооо003
об оказании усrryг от

з1.0з.2о,l 5 N9 0000_000005
оказании усrryг от

30.01.2о1
оказании усrryr от

Акт об оказании усrryг от
зо.01,201 5 N9 0000-000002

об окаtiнии услryг от 3О.О1 .2О1 5

окаэании усJryг от

об оказании усrryг от 27.О2.2О15
о000-оо0002 ,

Акт об оказании усrryг от
27.о2.2о15 N9 оооо-ооо004

Fаализация усrryги Усrryга

!!r2 (l-tдс.].q.оlо)..............

F9ализация усIryги Усrryга
N92 (l-tдс 18%)

з0.01.2015

27.о2.2о15

об оказании усrryг от 31 .03.2О1 5 Акт об оказании усrryг от
3,1.оз,201 5 N9 оооо-о00о06

RализаLия усrryги Усrryга
tф2 (l-цc 18%)

з1.0з.2015
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6.9 План и сроки проведения инвентаризаций

Приложение JtlЪ6.9

ПЛАН ПРОВЕДЕ НИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИЙ

JФ

п/п

наrдrценоваrrие места

проведенLUI

инвентаризации

(объект иrшентаризации)

Срок

проведениrI

инвентаризации

Объекты, подлежащие инвентаризации

l Все корпуса

rцеждения

Ежегодная
инвентаризация

С 01 октября по Зl
октября

Инвентаризация основных средств,

нематериальных активов,

непроизведенных активов,

материальных запасов, имущества,

уlитываемого на забалансовых счетах

2 Касса rIреждения Последнее
каждого месяца

число Инвентаризация денежных

денежных документов и

строгой отчетности

средств,

бланков

J Бухгалтерия

rIреждения

Ежеквартально;
перед составлением
годовой отчетности

Инвентаризация расчетов с

покупателями и поставщиками,
с персоналом, расчетов по налогам и

сборам

4 Кабинет;
Отдел;

Подразделение

При смене материirльно-

ответственного лица (на

день приемки
передачи дел)

Инвеrrтаризация основных средств,

нематери€шьных активов,

непроизведенных активов,

материальных запасов, имущества,

r{итываемого на забалансовых счетах

5 Объекты }чета При
имущества в

управление,
безвозмездное

пользование,

выкуп,
комплекса

)лета.

передаче

аренд/,

а также
прода)ка

объектов

Инвентаризация

объектов )пrета

передаваемых

6 Кабинет;
Отдел;
Подразделение

При установлении
фактов хищений иllи
злоупотреблений, а

также порчи ценностей

Инвентаризация основных средств,

нематериальньж активов,

непроизведенных активов,

материчtльных запасов, имущества,

rIитываемого на забалансовых счетах

7 КабинЕт;

Отдел;

Подразделение

При стихийном
бедствии, пожаре,

аварии иJIи лругой
чрезвычайной сицrации,
вызванной
экстрем{lльными

условиями

Инвентаризация основных средств,

нематериальных активов,

непроизведенных активов,

материiлJIьньtх запасов, имущества,

rIитываемого на забалансовых счетах
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6.10 Состав постоянно действующей комиссии мя проведения
инвентаризации

Приложение JФ6.10

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентарпзации

6.11 Состав комиGсии, осучlествляющеЙ внезапную проверку кассы

Приложение Jф6.11

Состав комиссии, осуществляющей внезапную проверку кассы

8 Объекты имущества
поJгrIенные
(переданные) в

пользование

Ежегодная
инвентаризациJI
С 0l октября по 31

октября

Объекты иIчtуIцества поJtr{енные
(переданные) в пользование.

И т.д.

М п/п Фамилия
имя отчество

занимаемая
должность

JФ приказа о
создfшии
комиссии

Образеч
подписи

1 Сизов Сергей
николаевич

Зам. директора
по АхЧ

2 Шеина Ирина
ипполитовна

Председатель
профкома

J Шарупина
валентина
Юрьевна

Бухгалтер

4 Ломко Елена
Викторовна

Гпавный
бухга.lrтер

Jф п/п Фалtилия
имя отчество

зшrимаемая
должность

J\Ъ приказа о
создании
комиссии

Образеu
подписи

1 Сизов Сергей
николаевич

Зам. директора
по АХЧ

Шеина Ирина
ипполитовна

Председатель
профкома
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з Ломко Елена
Викторовна

Главный
бухгалтер

6. 12 Перечен ь форм реrламе нти рова н ной бухгалтерской отчетности

учреЕ(дения

Приложение Jф6.12

Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности учреждения

возмояtность
уставовJrеRия

llных отчетпых
дrт

огчегпые
даты

на l января
годц
следующего за
отчетным

нет05037з0
Баланс государсIвенного
(муниципального)

rrреждениJl

0503725
Справка по
консолидируемым
расчетам уrреждения

1 апреля,
l шоля,
1 окгября
тЕкущего года9

1 января годц
следующего за
отчетным

есть

составляется дlя
определения
взаимосвязанных
показателей,
подлежащих
исключению при

формировании
головным

уrрех(Дением
консолидированных
форм бцгаlттерской

отчfiности

0503710

Справка по закпючонию

r{реждением счеmв
бухгаmерского уlега
отчетного финансового
года

на l января года
следующсго за
отчетным, до
проведенrrjl
закJIючительны
х операций

нет

050з737

огrег об исполнении

rIрокдением плiлна его

финансово-хозяйственной
деятельности

l алреля,
l лполя,

l окгября
тЕкущего года
1 января годц
след},ющего за
отчетным

составrrяется по
кФlцому имеющемуся
в }^iрокдении
(обособленном
подразделении) виду
финансового
обеспечения
(деятельности):
- собственные

доходы
рреlцения (код
вила - 2),- субсилия на
выполнение
государственного
(муниципального
) задания (код
вида - 4),- субсидии на
иные цели (код
вила - 5),

- бюдltетные
инвестиции (код
вида - 6),

- средстэа по
обязатсльному
медицинскому
сграхованию (код

0503 73 8

Огчgг о принятьrх

rlреждением
обязатсльствах текущего года-

l tлоля,
l окгября есть

СоставляЕтся по
каждому имеющомуся
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(обособленном
полразлелении) видl
финансового
офспечения
(деrгсльносги):
- собстъенные

доходы
учреяцения (код
вща-2),- субсилия на
выполнение
государственного
(муниципапьного

) задания (код
вила - 4),- субсилии на
иные цели (код
вида - 5),

- бюдкстные
инвсстиции (код
вила - 6),- средства по
обязатвльному
медиrшнскому
страхованию (кол
вида - 7)

огчетпые
даты

l января года,
след},ющсго за
отчстным

Возможность
устянов!,Iения

иных отчетных
дff,|,

нет050з72 l
Отчет о финансовых
результатах деятельности
)п{реждения

на l января
года
следующего за
отчетным

огчет о дЕ}LDкении

денежных средств

rlреждсния

l шоля,
l января годц
след},ющего за
отчетным

050372з

,Щля годовой и
квартальной
бlхгаггерской
отчетности состав

форм Пояснrrсльной
з:шиски разлшrается

1 алреля,
1 шоля,
l окгября
т€кущсго годц
l января год4
слсдующего за
отчетным

пояснrгельнм зalписка к
Балансу 1"tрежления

050з760

Прrrменяется тrюке
при измененпи типа
учре2lщепиянет

Налаry
проведения

реорганизаlии
или
ликвидащ{и
}лlрех(дения

0503830

разделrгельный
(ликвидациоrrный) баланс
государственного
(муниципапьного)

учрехOтlения

Перечень форм пояснительной записки к Балансу учреждения

Наименование формыоlryд

Таблица
.},l"9 l

Сведения об ocнoBtrьlx направлениях | rдеятельност" l '

Сведения об особенностях ведениrI

}п{реждением бухгалтерского }чета
Таблиrrа
Ns4

tСведения о результатах
мероприятий внуlреннего KoHTpoJUI

Таблица
Ns5

Таблица
Nsб

I

|г,
Сведения о проведении
инвентаризаций

]:
Сведения о результатах внешних
контольных мероприятий

Таблица
Ns7

0503 761
сведения о колиtIестве
обособленrшх подразделений
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0503062

Сведения о результатах
деятельности )чрехцениrr по
исполЕению государственного
(муниципального) задания
сведения об исполненш.t
мероприятий в рtlп{ках субсидий на
иIше цели и бюджепъж шшестиций

l
l

i 
,a,050376б

050з767
Сведения об использовании целевых
иностранных кредитов

Сведения о .щюкении нефинансовых
аКТИвов )лIрежден}rя

0503768

Сведения по дебиторской и
кредиторской задолженности
учрежденI4,I

0503769

Сведения о финансовых вложениjIх

}чреждения
050з77l

Сведения о су1!{мах зашttствований050з,1,72

050з77з
Сведения об измененrда остатков
ваJIюты бшIанса учреждения

0503779
Сведения об остатках денежных
СРеДств }л{режденIUI

0503762

Сведения о результатах
деятельности )п{реждениrI по
исподнению государственного
(муниципального) задания и по

достижению целей,
предусмотренных условиями
предоставления субсидий на иные
цели и субсидий на осуществление
капитальных вложений

0503775
Сведения о цринятых и
неисполненньtх обязательствах

0503295

Сведения об исполненш,r судебrшх
решений по денежным
обязательствам }лrреждения

0503790

Сведения о вложениях в объекты
недвижимого имущества, об
объектах незавершенного
строительства бюджетного
(автономного) учреждешля

I]o:ttl,xc,eltuc об vчetlttlclii полumtже бюDэtсеtttttсlz{l .|,rt!le:>tt_,Oettust

Перечень форм внутренней отчетности учреждения

6.13 Состав комиссии по посryплению и выбытию имущества
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учреждения

Приложение М6.13

Состав комиссип по поступлению и выбытпю шмущества учреждения.

6.14 Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет
Приложение Nsб.14

Порядок вьцачи наJIичных денежных средств под отчет и оформленИЯ

отчетов по их использованию

l. Общие положения

настоящий порядок выдачи нalличных денежньrх средств под отчет и оформления отчетов по

их использованию (далее - порядок) разработан на основе действующего законодательства в целях

упорядочения выдачи налиtIных денег сотрудникам из кассы организации и явJIяется лок€шьным

вFtугренним актом, обязательным для исполнения.

Перечень доJDкностных лиц, которым могуг вьцаваться подотчетные средства, угвержден

прик.вом руководителя rryеждения.

,щенежные средства могуг быть выданы под отчет только по распорлкению руководителя

)л{реждения на основании письменного заявления подотчетного лица, содержащего нtвначение

аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается, либо в сумме

денежных документов вьцанньIх подотчетному лицу на соответствующие цели.

2. Вьцача денежньtх средств под отчет

Jф п/п Фамилия
имя отчество

занимаемая
должность

Jtlъ приказа о
создfшии
комиссии

Образец
подписи

1 Сизов Сергей
николаевич

Зам. директора
по АхЧ

2 Шеина Ирина
ипполитовна

Председатель
профкома

J Шарупина
валентина
Юрьевна

Бухгалтер

4 Ломко Елена
Викторовна

Главный
бухгалтер
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2,2,Выдачаденежных средств сотрудникам под отчет (за искJIючением расчетов по заработной

плате) может производиться :

под отчет на хозяйственно-операционные расходы;

в порядке возмещения произведенных сотрудником из личных средств расходов
(перерасход по авансовым отчетам);

выдача заработной IuIаты (стипендий, пенсий, пособий) через подотчетное лиЦО,

ответственное за выдачу заработной платы в тех сJцлаях, когда из-за отдztленности

структурного подразделенLul )л{реждения flлатежная ведомость (ф. 050440З),

подписаннirя руководителем бюджетного r{реждения, по которой производятСЯ

приtIитающиеся работникам структурного подра:}делениrI выIIлаты, не может быть

возвращена ответственным за выдачу лицом в кассу бюджетного rфеждения в течение

трех дней.

2.3. Выдача денежньж средств под отчет производится при условии полного отчета этого лица

по предьцуще}ry авансовому авансу.

2.4. ВьIдача денежных средств в порядке возмещения произведенных сотрудником из личньtх

средств расходов (перерасход по авансовому отчету) производIлтся на основании надлежащим

образомоформленныхдок)ail{ентовиотчетоввсоответствиисразделами3и4настоящегопорядка
при нtшичии раi}решlтгельной надписи руководитеJIя )чреждения.

3. Требования к первичным документам при вьцаче денежных средств под отчет

3.1. Предельный размер расчетов наличными деньгами по одному платежу между

юридическими лицами - 100 тысяч рублей (сто тысяч рублей).

З,2, При покупках за наличный расчет в организациях розничноЙ торговли продавец обязан

выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) два документа - кассовый чек и

товарный чек (накладная) или товарный чек при отс}тствии кассового аппарата.

а) Кассовый чек должен содержать следующие реквизиты:
наименование докуN{ента;

- порядковый номер за смену;

дата, время и место (алрес1 осуществления расчета (при расчете в зданиях и помещениях

адрес здания и помещения с почтовым индексом, при расчете в транспортньtх средствах -
наименование и номер ТС, адрес организации либо адрес регистрации ИП, при расчете в

Интернете - адрес сайта пользователя КТ);
наименование организации_пользователя ККТ иllи Ф.И.О. индивидуального

предприниматеJIя - пользователя ККТ;
ИНН пользователя ККТ;
примеюIемffI при расчете система налогообложениJt;

- признак расчета (по.rгу"rение средств от кJIиента - приход, возврат кJIиенту полr{енных от

него средств - возврат прихода, выдача средств кJIиенту - расход, поJг}п{ение от кJIиента

выданных ему средств - возврат расхода);
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наименование товаров, работ, услуг, платежа, выппаты, их количество, цена за единицУ с

}л{етом скидок и наценок, стоимость с )л{етом скидок и наценок, с укil}анием ставки Н,ЩС

(если операция облагается Н,ЩС).

сумма расчета с отдельным указанием ставок и сумм НrЩС по этим ставкам, еСли

операции облагаются Н,ЩС (могуг отсутствовать, если ККТ в составе Iшатежного

терминала);
_ форма расчета: наличные денежные средства или электронные средства IuIатежа,

_ должность и фамилия лица, осуществившего расчет с кJIиентом и оформившего кассовый

чек;

- регистрационный номер ККТ;

- заводской номер экземппяра модели фискального накопителя;

- фискальный признакдокумента;
алрес сайrга, на котором можно проверI,rгь факт записи этого расчета и подIинность

фискального признака (кроме использования ККТ в местах, удчrленных от средств свяЗи);

абонеrrгский номер либо адрес электронноЙ почты кJIиента, если чек ему передаетСя в

электронной форме (кроме использования ККТ в местах, удаJIенньгх от средств свяЗи);

- адрес электронной почты отправителя кассового чека, если чек передается кJIиеIrry В

электронной форме (кроме использования ККТ в местах, удаленньж от СредСтв СВязи);

- порядковый номер фиска.гtьного докуNIента;

- номер смены;

- фискальный признак сообщения.

на выдаваемом чеке могуг содержаться и другие данные, предусмотренные техническими

требованиями к контрольно-кассовым машинам, с }пlетом особенностей сфер их применеНИJl.

Вместо кассового чека доrryскается вьцача номерного бланка строгой отчетности по формам,

утвержденным Минфином России, с указанием предусмотренньtх формой бланка реквизитоВ.

б) Товарный чек (наклалная) доJDкен содержать следующие реквизиты:
- наименование документа;
- дату составления документа;
- наименование организации, от имени которой составлен документ;
- содержание хозяйственной операции;

название и измерители приобретенного товара в HaTypalJIbHoM и денежном выракеНИИ;

должность и личtгуо подпись ответственного лица (продавца);

- штамп (печать) продавца.

3.3. ПрИ покупкаХ и осущестВлениИ расчетоВ за товары, работы, усJryги наJIичными дене}кными

средствами в организациях, кроме розничной торговли, продавец (исполнитель) обязан выдать

покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) три документа: квитанцию к

приходному ордеру, накладную (или акт выполненньж работ, оrcванных усJryг).

а) КвитанЦиJI к прихОдномУ ордерУ выписывается по унифичированной форме и заверяется

штампом (печатью) организации-продавца (исполнителя).

б) Наклалная (акт выполненных работ, оказанных ус.ггл) доJDкны содержать следующие

реквизиты:
- наименование докумеIrга;
- дату составления документа;
- наименование организации, от имени которой составлен документ;

134



llo:ttl,xt,attttc сlб учеlltttой пrllLtrпl,tке rjюd)t(t:ttttttl,,<l .|,,t!lc'.ltt,t)eltttll

- содержание хозяйственной операции;

- название и измерители приобретенного товара в натуральном и денежном выРФКеНИИ

(названия типа (канtцовары)), (хозтовары) и т.п. без расшифровок по видам, количеСтву,

цене и стоимости каждого вида товара не догryскаются);
- доJDкность и личtIую подпись ответственного лица (продавuа);

- штамп (печать) продавца (исполнителя).

З.4. Иньlе документы при покупках за наличныЙ расчет у организациЙ (договоры купли-

продФки и т.п.) оформляются дополнительно к вышеперечисленным документам, но не взамен

них.

3.5. При покупках за наJIичный расчет у гра:кдан-предпринимателей продавец обязан выдать

покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) сле.щпощие документы: кассовыЙ чек

плюс товарный чек (или накладную) со всеми вышеперечисленными реквизитами.

3.6. Первичные документы, оформленные с нарушением требованиЙ данного раздела, не могут

быть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные сотрудником на свой риск без )лета
требований настоящего порядка, доJDкны быть возмещены им (внесены им в кассу 1чреждения).

4. Оформление авансовьtх отчетов

4.I. Сотрудники, поJIyIившие денежные средства под отчет, а также сотрудники,

производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют

авансовые отчеты по унифицированной форме (ф.0504505) с приложением оправдательных

докуме}rгов и отметкой о приходе и (ши) использовании приобретенных материальных

ценностей.

4.2. Авансовый отчет (ф. 0504505) применяется дJIя учета расчетов с подотчетными лицами.

ПодотчЕтное лицо приводит сведения о себе на лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) и

заполняет графы 1_б на оборотной стороне о факгически израсходованньгх им c)rмMax с указанием
документов, подтверждающих произведенные расходы. .Щокумеrrты, приJIоженные к Авансовому
отчету (ф. 0504505), нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

4.3. Авансовый отчет (ф. 0504505) угверждаются руководителем учреждения иJIи лицом им

уполномоченным.

4.4.На оборотной стороне Авансового отчета (ф. 0504505) графы 7-10, содержащие сведения о

расходах, принимаемьж rrреждением к бlхгалтерскому rIету, и бухгалтерские корреспонденции

заполнrIются лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского )л{ета.

4.5. Суммы, выIUIаченные в иностранной вaUIюте, )л{итываются как в иностранной валюте, так и

в рублевом эквива.ленте. Авансы, поJtr{енные подотчетным лицом, отрЕDк€lются с указанием даты
их поJrrrения.

4. 6. Нрлерация авансовьtх отчетов производrrгся бухгалтерией )п{реждения.

4.7, Запрещается вкJIючение в авансовый отчет расходов по первичным документам,
оформленным с нарушением требований раздела 3 настоящего порядка.
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4.8. Оформленные отчеты с прилагаемыми док)r'ментами, угвержденные руководителем
организации, передtlются в бухгаптерию не позднее l0 рабочих дней с момента вьцачи наличньrх

денежных средств под отчет (а при командировкЕlх - не позднее 3 дней после возвращения из

командировки).

4.10. В сJIу{аях неполного использованиJI подотчетных сумм (наличия остатка по авансовому

отчету), невнесения остатков в кассу организации, а также в слrIаях непредставления авансового

отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подJIежат удержанию из заработной платы

сотрудника, начинaLя с текущего месяца.

6.15 Перечень первичных документов, закрепленных за однотипнь!ми

фактами хозяйственной жизни
Приложение Jtlb6.15

Основные средства

Основные средства

основных

Посryпление, к
внугреннее

01061 lз l0 Инвентарная карточка 1пrета
нефинансовых активов
(ф.050а0Зl);
Вариант 1

Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф. 050а101);
Вариант 2
Прю<олшtй ордер на приемку
материtшьных ценностей
(нефинансовых aKTrBoB)
(ф.0504207)
Вариант 3
Бухгалтерская справка
(ф.05048зз)

010l l0000принятие к бухга.птерскому yleTy вновь
выстоенных зданий, соорухений
отажается на основании первшЕIных

)л{етных документов с приложением в

установленных законодательством
Российской Фелерачии сJr}чаях

документов о государственной

регистации прав на недвижимость или их
копий, заверенных в установленном
порядке;
принятие к бухга.ltтерскому учету
приобретенного не,щюкимого имущества
(возлушных и морскlтх судов, судов
ВНУТРеННеГО ПЛаВаНИrI, КОСМИЧеСКIlD(

объектов и иного и}ryществц отнесенного
к недвижимым вещам законодательством
Российской Фелерации), на основании
первиtIных }п{етных докр{ентов с
приложением в установленных
законодательством Российской Федерации
сл}л{€uц документов о государственной

регистрации прав на недвижимость или их
копий, заверенных в установленном
порядке

Иrrвентарная карточка }чета010100000 0l06000002 принятие к бухгалтерскому ).reTy объектов
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основных средств, за искJIючением
объектов недви)кимого имуществц
объектов .щI]Dкимого им)лцества,
стоимостью до 10000 рублей
вкIIючительно, и объектов библиотечного

фонла по первоначальной стоимости,
сформироваIпrой при lD( приобретении,
создании, изготовлении, в т.ч.
хозяйственrшм способом

нефинансовых активов
(ф. 050403l) ппи Иrшеrпарная
карточка груtIпового )чета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Вариант 1

Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф. 050a10l);
Вариант 2
Прпiодный ордер на приемку
матери€lльных ценностей
(нефинансовых актlшов)
(ф.0504207)
Вариант 3
Бухга,rтерская справка
(ф.050483з)

J приIuIтие к бlхгалтерскому учету
увеличениrt стоимости основных средств в

результате работ по их достройке,
реконструкции, модернизации,
дооборудованlло

010l00000 010600000 Иrшентарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) шrи Иrшентарная
карточка группового )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050а0З2);
Акт приема-сдачи
отремоЕтированных,
реконструированных и
модернизированных объектов
основных средств
(ф. 0504l0З) - обязательно

4 результат работ по ремонту объекта
ОСНОВНЫХ СРеДСТВ, Не ИЗМеНrIЮЩIlD( еГО

стоимость (вкrпочая замеЕу элементов в
сложном объекте основных средств (в
комппексе конструктивно-сочлененных

цредметов, представJuIющlл< собой единое

целое), подлежит отражению в регистре
бухгаптерского учета - Инвентарной
карточке (ф.ф. 05040Зl, 0504032)
соответствующего объекта основного
средства путем внесеншI записей о

цроизведенных изменениrD( без
оформления бухгалтерскtо< заrисей по
соответствующим счетам аналитшIеского

)пrета счета 010100000 "OcHoBIme
средства"

Инвентарная карточка }пIета
нефинансовых активов
(ф. 05040З l) или Иrшентарная
карточка группового }п{ета
нефинансовых активов
(ф. 05040з2)

5 принятие к бухгаllтерскому учету
закоrгlенньrх каIIитrlльных вложений
арендатора (лизиrгопоlryчателя),
пользоватеJIя объектов недtsюкимого
(дзижl.п,tого) шчrущества в отделимые ипи
неотделимые уJIучшения аренд/емых
(используемых) шr,t объектов имуществ4 в
том числе по договору аренды,
безвозмездного пользованIrI

010100000 0 1 0600000 Иrrвентарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) или Иrшентарная
карточка группового )пIета
нефинансовых активов
(ф, 050а032);
Вариант 1

Акт приема-сдачи
отремонтированных,
реконструированных и

модернизированных объектов
основных средств
(ф. 050а103);
Вариант 2
Бlхгалтерскм справка
(ф.05048з3)

LIrlлrlэtce,tltte слб учuпмсlii полurпuке бюdэtсеt,tlлttlzсl l,,t!se;.ltc:deltuя
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6 принятие к бухга;rтерскому yleTy объектов
основных средств (по их первонача.llьной
(бшансовой) стошлости), за иск.lшочением

объектов стоимостью до 10000 рублей
вкJIючительно, поступившLD( в рамках
движения имущества между бюджетrшм

}чреждением и (или) созданными им
обособленными подр:х}делениями
(фшrишrами), наделенtъIми полномочиями
ведения бухгалтерского )п{ета (далее
головное )чреждение, обособленное
подразделение (филиал), в том числе при
создании или ликвидации обособленrых
подразделений (филиалов) (далее

расчеты между головным учреждением,
обособленrшми подрiвделениями
(филиалами)

0l0l00000 030404з l 0 Инвентарная карточка }п{ета
нефинансовых активов
(ф. 0504031) или Иrвентарная
карточка группового rIета
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф. 050al0l);
Извещение (ф.0504805)

7 принятие к бухгалтерскому учеry
поJryчеЕных безвозмездно объектов
основЕых средств (по ю< сформированной
первоначiшьной сто лшлtости) :

- при закреплении права оперативного

управленшI в сJI)лilях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации,
в том числе при реорганизации
- от резидентов Российской Федерации и

физических лиц нерезидентов Российской
Федераttии
- от наднационtlльных организаций,
правительств иностанных государств и
международrъlх финансовых организаций

210l00000

2l0100000

410l00000

240l 10180

2401 l0152
2401 10l53

4401 l0l80 Иrшентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф. 050403 l) шlи Иtвентарнм
карточка группового rIета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Акт о гrриеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф. 050al0l);
Извещение (ф. 0504805)

8 lrринятие к бухгалтерскому учету
арендатором при неоперационной
(финансовой) аренле согласЕо условIбIм
договора аренды (безвозмездного

бессрочного пользованIш) объекта
ОСНОВНЫХ СРеДСТВ, ЯВЛrIЮЩеГОСЯ ПРеДчrеТОМ

неоперационной (финансовой) аренды,
отражается по сумме арендных
обязательств арендатора (пользователя

ш,rущества) и затрат, непостредственно
связанных с ведением переговоров по
закIIючению договора аренды
(безвозмездного пользования, н8
основании первиt{ных }четньtх докр{ентов

0 l 0 l00000 0l064lз10 Иtвеtпарная карточка у{ета
нефинансовых активов
(ф. 05040З 1) lтIи Иrвентарна"я
карточка группового yleTa
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Вариант 1

Акг о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф.050аl01);
Вариант 2
Прлжодtшй ордер на приемку
материальньtх ценносте й
(нефинансовых aKTlBoB)
(ф. 0504207)
Вариант 3
Бухгалтерскuш справка
(ф.05048з3)

9 Увеличение стоимости имущества
концедента в объеме фактическш< затат
концессионера по его достройке,
модернизации, дооборудованIдо,

реконструкции

010l90000 0l0691000 Иrвентарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 0504031) шlи Инвентарная
карточка группового )чета
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Вариант 1

Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф.050а10l);
Вариант 2

Прш<одtшй ордер на приемку

П ол о :ж:еl tuе об чче lп l t оii п ол u muке б юd эюе tlt t t оz о ),чре эtсd е t t uя
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материальных ценностей
(нефинансовых активов)
(ф.0504207)
Варпант 3
Бухгштерская справка
(ф, 05048зз)

l0 принJIтие к бухгалтерскому )чету объектов
основных средств в результате перевода
готовой продукции в цеJUIх ее

использования для нужд )чрежденпя (по

фактической себестоиruости готовой
пролукчии)

010l00000 0l0500000
(0 l0527440,
0l0537440)

Иrвентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф. 05040З l) или Инвентарн€uI
карточка группового )пrета
нефинансовых активов
(ф. 050аOЗ2);
Требование-накладнzul
(ф. 0504204) - обязательно

1l внутеннее перемещение объекта
основных средств между матери€lльно
ответственными лицами в )пIреждении, а

также при передаче имущества в

операщ.rоннуIо аренду, безвозмездное
срочное пользование, доверlfгельное
управление, на хранение

0l0l00000 010100000 Иtшентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф. 0504031) или Инвентарная
карточка группового )л{ета
нефинансовых активов
(ф. 050аOЗ2);
Накладная на внутеннее
перемещение объектов
нефинансовых активов
(ф. 0504102) - обязательно

l2 перемещение объектов основных средств
между группами и (или) видutми имущества
в )лrреждении;
выбытие объектов основньtх средств из
групrш и (или) вида имущества при

реклассификации отражается по их
первоначальной (ба;lансовой) стошлости;
одновременно принJIтие инвентарных
объектов основtlых средств на
соответствуюц{ую групгry и (или) вид
имущества отажается по их
первоначальной (бмансовой) стошuости

0l0l00000
040l l0172

040l l0172
0l0400000
0l l400000

0401 10172
010400000
0l l400000
0l0l00000
040ll0l72

Иrшентарная карточка )л{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403 l) rши Инвентарная
карточка группового у{ета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Накладная на внутреннее
перемещение объектов
нефинансовых активов
(ф. 0504l02)

13 оцрID(одование неу{тенных объектов
основных средств, вьUIвленных при
инвентаризации

0l0l00000 0401 10l89 Иrшентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф. 05040З 1 ) или Инвентарная
карточка группового у{ета
нефинансовых активов
(ф. 050аOЗ2);
Акт о результатах
инвентаризации (ф. 0504835);
Варшант l
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф.050а10l);
Варшант 2
Прш<одный ордер на приемку
материальных ценностей
(нефинансовых активов)
(ф.0504207)
Вариант 3
БухгалтерскаrI справка
(ф.0504833)

l4 принrIтие к бlхгалтерскому rrету объектов
основных средств, поJt)п{енных по

результатам исполненшl )пrреждением
нау{но-исследовательских, опытно
KoHcTpyKTopcKlD( и технологшIескrл< работ,

0l0100000 040l l0l89 Иrшентарная карточка )чета
нефинансовых активов
(ф. 05040З1) или Инвентарная
карточка группового }пrета
нефинансовых активов
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в части:
- специаJIьного оборудования, н€
возвращенного закatзчику, - с
одновременным уI!{еньшением
забЕrлансового счета 12 кСпецоборудование
дIя выполнени,I науrно-исследовательских

работ по договорам с закtвчиками);
- объектов, использованных при
изготовлении разлиt{ных

экспериментtшьных устройств (установок,
образчов машин и приборов, стендов для
испытания и др.) - с одновременным

у!{еньшением забалансового счета l3
<Эксперl.шлентальные устройства>

l2

13

(ф. 050а032);
Варшант 1

Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф.050аl0l);
Вариант 2
Прrжодrшй ордер на приемку
материальных ценностей
(нефинансовых aKTlBoB)
(ф.050а207);
Вариант 3
Бухгаптерскaц справка
(ф.050483з)

Выдача в эксtUIуатацпю
l5 выдача в эксшryатаIщю объектов основных

средств, стоимостью до 10000 рублей
вкJIючительно, за искJпочением объектов
недвижимого цмущества

04012027l
0109Xx27l

2l

010l00000 Ведомости выдачи
материrtльных ценностей на
rтloкlщ }чреждениJI (ф. 0504210)

- обязательно

lб выдача в эксшryатацшо библиотечного

фонда, независимо от стоимости, а также
объектов основных средств стоимостью
свыше l0000 рублей, за искJIючением
объектов недвиlкимого имущества

010100000 0l0l00000 Иrrвентарная карточка rIета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) или Иrшентарнм
карточка группового }пrета
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Требование- накJIадная
(ф. 0504204) - обязательно

Консервация
|7 консервациrI (расконсервачия) объекта

основных средств на срок более 3-х
месяцев отражается путем внесения в

Инвентарную карточку (ф.ф. 050403 l,
05040З2) записи о консервации
(расконсерваIцли) объекта без оформления
бухга.птерскlл< записей по
соответств},ющим счетам аналитшIеского

)л{ета счета 0l0l00000 "основtше
средства"

Иtвеrrгарная карточка rrета
нефинансовых активов
(ф. 0504031) или Иrшентарная
карточка группового у{ета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Акт о консервации
(расконсервации) объектов
основных средств

Выбытие основных средств
l8 при выбытии объекта основного средства

помимо воли бюджетного rryеждения (при
выявленньш недостачах, хищенIбtх, фактах
уничтожения основных средств при
террористическюс актах)

0l0400000
0l l400000
040l 10l72

0l0100000 Иrвеrrтарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф, 05040З1) или Иrшеrrтарная
карточка группового yleTa
нефинансовых активов
(ф, 050а032);
Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря
(ф,0504l43)
Акт о списании искшоченных
объектов библиотечного фонла
(ф.0504144)
Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме
транспортных срелств)
(ф.0504l04)
Акт о списании транспортного
средства (ф. 0504l05)

l9 при уничтожении, рtrlрушении,
приведении в негодность вследствие
стихийных бедствий (иtых бедствий
природного явлениJI, катастрофы)

0 l 0400000
0l l400000
04012021з

010100000 Иrшентарная карточка )сlета
нефинансовых активов
(ф. 05040З1) lши Иrшентарная
карточка группового )лIета
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нефинансовых активов
(ф. 050аOЗ2);
Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря
(ф. 0504l43)
Акт о списании искJIюченных
объектов библиотечного фонда
(ф.0504144)
Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме

танспортных средств)
(ф.0504104)
Акт о списании транспортного
средства (ф. 0504l05)

20 при пришпии решения о списании по иным
основаниям, а также при при}штии

решения о прекращении эксшryатации
объскта )лета, в том числе по причине

физического, морaцьного износа объекта

)пtета, одновременно выбывшие из
эксшryатации имущества, поступившие на
хранение до момента lD( демонтажа и (или)

утилизации и (или) оцределения целевой

функчии выбывшего с баланса имущества,
отalкаются на забалансовом счете 02
кМатериальные ценности, приIuIтые Еа
хранение)

0 1 0400000
01 l400000
040l l0172
02

0l0100000 Иrше нтарная карточка )л{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403 1) или Инвентарная
карточка группового учета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Акт о списании мJIгкого и
хозяйственного инвентаря
(ф.0504l43)
Акт о списании искJпоченных
объектов библиотечного фонда
(ф.0504144)
Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме

танспортных средств)
(ф.0504l04)
Акт о списании транспортного
средства (ф. 0504105)

2| передача объекта основных средств в

рамках расчетов между головным

)п{реждением, обособленrшми
подрчlзделениями (филиалами) отражается
на основании первиtIных у{етных
докуN{ентов, оформленrшх передающей и
принимaющей сторонами, с lrриложением
ДОКУIчtеНТОВ О ГОСУДаРСТВеННОЙ

регистрации прекращениJI права на
оперативное управление недвижимостью
или их заверенных копий в сJцлЕцх,

установленных законодательством
Российской Федерации

0304043 l 0 0l0l00000 Иrшентарная карточка }п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403 1 ) или Инвентарная
карточка груIшового )пrета
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф. 050al01);
Извещение (ф. 0504805)

Передача в соответствlо a 
_

законодатýIьgтвом Российской
Федерачии объекта основных средств

безвозмездно
22 при передаче органу власти,

государственному (муниципальному)

)пrреждению, в том числе при прекращении
права оперативного управлениrl (изъятия из
оперативного управления)

040|2024| 010l00000 Иrвентарнм карточка )пrета
нефинансовых активов
(ф. 05040З l) или Иrвентарная
карточка группового }пrета
нефинансовых активов
(ф.050а0З2);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф. 0504l01)

2з при передаче в соответствии с
законодательством Российской Федерации
иным правообладателям, за искJIючением

24012024|
240120242
240120252

210l314l0_
210lз84l0

Ишентарная карточка )пrета
нефинансовых активов
(ф. 0504031) или Инвентарная
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I'Io:tcl:ltcettue об учепtноii пrlлumtже бюd,хсеtltttt.lztl ),чре:хсdеttuя

органов государственной (муниuипальной)
власти

24012025з
2l0400000
2l04314l0
2l04з84l0
21 l400000

карточка группового )чета
нефинансовых активов
(ф, 050а0З2);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф.0504l01)

Вкпад в уставный капЕтаJI
24 при создании бюджетrшм учреждением

организации отражается в размере
остаточной стоимости объектов 1чета

02 1 500000
010400000
01 1400000

010l00000 Ишентарная карточка rleтa
нефинансовых активов
(ф. 050403 1 ) или Иtвеrrгарная
карточка группового }п{ета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф.0504l01)

Продаяса
25 при продаже объектов основных средств 010400000

01 1400000
040l 10172

0l0l00000 Инвентарная карточка )л{ета
нефинансовых активов
(ф. 05040З l) r.ши Иrвентарная
карточка группового )чета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Варшант 1

Нашlаднм на отrryск
материалов (материальrшх
ценностей) на сторону
(ф.0504205)
Вариант 2
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов

0504l0l
Разукомплектация

26 рЕвукомплектация объекта основного
средства, являющегося единицей
инвентарного }пrета, отражается по его
первонач€}льной (бшrансовой) стош,tости

010400000
01 1400000
040ll0l72
010100000

010l00000

010400000
01 l400000
040l 10172

Иlвентарная карточка rleTa
нефинансовых активов
(ф. 050403 l ) или Иrшентарная
карточка группового )п{ета
нефинансовых активов
(ф.050аOЗ2);
Бухгшrтерскм спрчtвка
(ф. 0504833)

Ликвидация
2,| ликвидация части объекта основного

средства, явJUIющегося единицей
инвентарного yreTa

0l0400000
0l l400000
0401 10172

0l0l00000 Ишентарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) или Иrшентарная
карточка группового у{ета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Бухгалтерскzш справка
(ф.050483з)

Переоценка
28 ср{мы уценки (пооченки) стоимости

объекта основных средств, поJryченные в

результате переоценки

0401з0000
0l0100000

010l00000
040lз0000

Инвеrrгарная карточка }л{ета
нефинансовых активов
(ф. 05040З 1 ) шtи Иrrвентарная
карточка группового )чета
нефинансовых активов
(ф. 050аOЗ2);
БухгалтерскаrI справка
(ф. 050483з)

Прочее
29 Выбытие объектов основных средств в 0401 l0l72 010l00000 Иrшентарная карточка rleTa
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связи с передачей ID( арендодателем
(ссудодателем) в финансовую аренду
(безвозмездное бессрочное пользование),
классифицируемые как объекты
неоперационной (финансовой) аренды

010400000
0l l400000

нефинансовых активов
(ф. 05040З l) Irли ИIшентарная
карточка группового )пrета
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Бцгалтерская справка
(ф. 0504833)

Нематериальные активы

IIематериальные актпв
Посryпление

0l0600000 Инвентарная карточка )чета
нефинансовых активов
(ф. 050403 l) или Иrrвентарная
карточка группового )пrета
нефинансовых активов
(ф.050аOЗ2);
Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф. 050410l) - обязательно

l поступление нематериальных активов :

принятие к бухгалтерскому учету
полоr(ительных результатов на)чно-
исследовательскIr(, опытно-
конструкторских и технологш{ескю< работ
в ср{ме цроизведенных затрат

0l0200000

2 поступление нематериttльных активов:
принятие к б}хгалтерскому учету
нематериаJIьных активов по
первоначальной стоимости,
сформированной при Iд( приобретении,
изготовлении хозяйственным способом, а
таюке увелшIеншI стоимости
нематериального актива в с}ъ{ме работ по
I,D( модернизации

0 1 0200000 0l0600000 Инвекгарнм карточка )л{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403 l ) или Иrшентарная
карточка группового }п{ета
нефинансовых активов
(ф.050аOЗ2);
Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф. 0504101) - обязательно

4l0200000 440l l0189 Инвентарнм карточка у{ета
нефинансовых активов
(ф. 0504031) шtи Иrвекгарная
карточка группового )пrета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нФА (ф. 0504l01)

J принятие к бухгалтерскому учету
безвозмездно поJI)ценных объектов
нематериurльных активов :

при закреплении права оперативного

управлениrI, в сJryч€Uгх, предусмоlренных
законодательством Российской Федерации

2 10200000 2401 10l89 Иrвентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) или Иrшентарная
карточка группового )лrета
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нФА (ф.0504l01)

4 при поJI)чении от резидентов Российской
Федерачии и физическшк лиц нерезидентов
Российской Федерации

5 при безвозмездном поJryчении от
наднацион€шьных организаций,
международrrых финансовых организаций

2l0200000 240l 10l52
2401 10l5з

Иrвентарная карточка }п{ета
нефинансовых активов
(ф, 050403 l) или Инвентарная
карточка группового )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нФА (ф.050410l)

0l0200000 0401 l0l89 Иrшентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф. 05040Зl) или Иrвентарная

6 приюIтие к учету объектов
нематериальных активов, выявленных при
инвентаризации
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карточка группового yaleтa

нефинансовых активов
(ф.050аOЗ2);
Акт о приеме-передаче объектов
нФА (ф. 0504l01)

Внутреннее пер€мещение
,7 внутреннее перемещение объектов

нематериальных активов между
материalл ьно ответственными лицами

учреждения

0 l 0200000 0l0200000 Инвеrrтарная карточка }п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) шlи Иtвентарнм
карточка группового rIета
нефинансовых активов
(ф.050аOЗ2);
Накладная на внутеннее
перемещение объектов
нефинансовых активов
(ф.0504l02)

Выбытие
8 выбытие нематериальньtх активов :

согласно прию{тому комиссией

}л{реждения о постуIIлении и выбытии
активов решению о списании объектов
нематериальных активов, оформленному
первиtIным )п{етным докуN{ентом выбытие
отражается по ба;lансовой стоlд.tости
объекта 1^reTa

010400000
0 1 l 400000
0401 10172

0 l 0200000 Иtвентарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403 l) или Инвентарная
карточка группового )п{ета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Акт о списании объектов
нефинансовых активов
(кроме танспортных срелств)
(ф.0504l04)

9 при передаче объекта нематериальных
активов в рамках расчетов ме}кду
головным у{реждением, обособленtшми
подразделе ниями (филиалам и)

0з0404320 010200000 Ишекгарная карточка rleтa
нефинансовых активов
(ф. 050403l) или Иlвентарная
карточка груIIпового учета
нефинансовых активов
(ф.050аOЗ2);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф,050а101);
Извещение (ф. 0504805)

l0 передача объекта нематериальных активов
органу власти, государственному
(муниuипальному) у^tреждению, в том
числе при прекращении права
оперативного управления (изъятия из

оперативного управления)

04012024| 0 l 0200000 Иrвентарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403 1) или Инвентарная
карточка группового у{ета
нефинансовых активов
(ф. 050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф.050410l)

11 при передаче в соответствии с
законодательством Российской Федерации
иным правообладателям, за искJIючением
органов государственной (муничипыrьной)
власти

24012024l
240\10242
240120252
240|2025з
2 1 0400000
21 1400000

2 l 0200000 Иrшентарная карточка )лета
нефинансовых активов
(ф. 0504031) шtи Инвентарная
карточка груIIпового )чета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф. 0504l0l)

l2 вложение объектов нематери€lльньtх
активов, в соответствии с действующlаtt
законодательством Российской Федерации,
при создании некоммерческю(
организаций, в сJцлае передачи данной
организации искJIIочительных црq4 на

2 l 0400000
21 l400000
22 l 500000

2 l 0200000 Иrшеrrтарнм карточка )пrета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) или Иrшентарнм
карточка группового )лета
нефинансовых активов
(ф.0504032);

ПолolK:elllrc об ччеltlлtой пол
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объект нематериЕtльных активов в

уставrшй капитilл организаций
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф.050410l)

13 выбытие нематериttльных активов при I4x

продаже (перелаче искJIючительных прав
на результаты интеJLпектуальной

деятельности и приравненные к ним
средства индивидуtlлизации) в сJI)лЕuIх,

предусмотренных законодательством
Российской Федерации

0 l 0400000
01 l400000
0401 l0l72

0l0200000 Иrшентарная карточка yleTa
нефинансовых активов
(ф. 05040З l) или Иrвентарная
карточка группового rIета
нефинансовых активов
(ф.050а032);
Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов
(ф. 0504l0l)

I4 Суrлмы уценки (пооченки) стоимости
объекта основных средств и начисленной
Еlмортизации, поJDленные в результате
переоценки

040 l30000
0l0200000

010200000
040l30000

Ишентарная карточка )пrета
нефинансовых активов
(ф. 05040З1) шIи Инвентарная
карточка группового )пIета
нефинансовых активов
(ф. 050аOЗ2);
Бухгштерская справка
(ф.0504833)

Непроизведенные активы

,t

Поступление объекгов непропзведенных
8ктивов

4l03 1 1330 440l 10l80 Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф, 0504l01);
Инвентарная карточка )чета
нефинансовых активов
(ф. 05040з 1)

1 при поJryчении земельных rIacTKoB на
праве постоянного (бессрочного)
пользованIбl (в том числе расположенных
под объектами недвижшuости) (по LD(

кадастровой стоимости (стоимости,

указанной в документе на lrраво
пользованI,1я земельным )дастком,
расположенном за цределами террI{гории
Российской Федерации)

2 при lD( приобретении, осуществлении
капитtlльных вложений по уJryчIпеt{ию
объектов нецроизведенных активов,
неотделимых от нш(

0l0300000 0l06lзз30 Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф. 0504101);
Инвентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф.050403l)

J при пришшии к )п{ету согласно Акry о

результатах инвентаризации объектов
Еепроизведенных активов, выявленных при
инвентаризации, отрФкается по оценочной
стоимости на дац при}UIтиrI

010з00000 040l10l89 Акт о результатах
инвентаризации объектов
непроизведенных активов;
Акт о приеме-передаче объектов
нФА (ф. 0504l01)
и (или)
Бухгалтерскм справка
(ф.050а833);
Инвеrrгарная карточка }п{ета
нефинансовых активов
(ф.05040з1)

пеDемещение
4 Вrrутреннее перемещение объектов

непроизведенных активов, в том числе при

цредоставлении в аренду, безвозмездное
пользование, сервитут, доверительное
управление, концессию; с одновременным

010300000 010300000 Накладная на внутреннее
lrеремещение объектов
нефинансовых активов (ф.

0504102);
Иrшентарная карточка }л{ета

,l45
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Амортизация

l I сlл tl:ltceltlle об уче tllч oii пол б юdlюе п t t t о2о l,Ltne :_}!(-,ё е t t uя

отрalкением в струкryре групп (вилов)
нефинансовых активов на
соответствующих забалансовых счетах
Рабочего плана счетов субъекга }"IeTa
непроизведеtlных активов,
предоставленных в аренду, безвозмездное
пользование, сервитут, доверительное
управление, концессию

нефинансовых активов
(ф.05040зl)

Выбьпие объекгов непроизведенных
активов

5 при передаче объекта непроизведенных
активов органу власти, государственt{ому
(муничипальному) уtреждению, в том
числе при прекращении права
оперативного управления (изъятия из
оперативного управления)

040120241 010300000 Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф. 0504l01);
Ишеrгарная карточка rIета
нефинансовых активов
(ф. 050403 l)

6 выбытие объектов Еепроизведенных
активов, пришедшш( в негодность
вследствие стихийrъrх бедствий и других
чрезвычайных сиryаций, на основании
принrIтого решеншI об их списании

040|2027з
0l l400000

010з00000 Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме
транспортных срелств)
(ф,050alOa);
Иtвеrrгарная карточка )л{ета
нефинансовых активов
(ф.050403l)

7 при передаче в рамках движениrI объектов
между головным )лреждением и
стуктурными подразделениями
(фшrиа-тlами), в том числе при

реорганизации

0з0404з30 0 l 0з00000 Акт о списании объекгов
нефинансовых активов (кроме

танспортньгх средств)
(ф.050аlOа);
Ишентарная карточка rIета
нефинансовых активов
(ф.050403l)

8 при передаче в соответствии с
законодательством Российской Федерации
иным правообладателям, за искJIючением
органов государственной (муншrипальной)
власти

040120241
040120242
040120252
040 l20253

010300000 Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме
транспортных средств)
(ф.050аlOа);
Инвентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф. 050403 l)

9 выбытие объектов негtроизведенных
активов при Lrx ре€lлизаlци в сJI)чtUIх,
предусмотренных законодательством
Российской Фелерачии

0401 10l72
0l 1400000

0l0300000 Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме
1ранспортных средств)
(ф. 050аlOа);
Иrвекrарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф.0504031)

Переоценка
10 суммы уценки (лооченки) стоимости

объекта непроизведенных активов,
поrцrчgцIъra в результате переоценки

040 l 30000
0l0300000

0l0з00000
040 l 30000

Иrвеrrтарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф.050а031);
Бухга-тlтерскм справ ка
(ф. 050483з)

Амортизацня
Регламентная операцLuI
Бухгалтерскм справка

l начисление амортизации на объекты
основных средств и нематериtlJIьных

0401202,71
0l0900271

010400000
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активов (ф.050а8ЗЗ);
Инвентарная карточка rIета
нефинансовых активов
(ф. 05040З 1) ппи Инвентарнм
карточка группового rIета
нефинансовых активов
(ф.0504032)

2 начисление амортизации на права
пользования активами на объекты 1"reTa
операционной аренды

040120224
0 l 0900000

0l0400000 Регламентная операциrI
Бухгмтерскiш справка
(ф.050а833);

J Начисление амортизации на объекты
основных средств имущества в
коIщессии

040|202,1l 0l0490000 Регламентная операция
Бухгалтерскtlя справка
(ф.050а833);

4 цриш{тие к учету суммы амортизации при
поrццgцц, объектов основных средств,
нематериtшьных активов:
при передаче между головным

)п{реждением, обособленrъIми
подразделе ниями (флшиалами)

030404000 010400000 Акr о приеме-передаче объектов
НФА (ф. 0504101);
Извещение (ф. 050а805);
Инвентарнм карточка )чета
нефинансовых активов
(ф. 05040З1) шlи Инвентарная
карточка груIшового )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 0504032)

5 цринJIтие к учету суммы амортизации при
поrryцgцц, объектов основных средств,
нематериzшьных активов:
при безвозмездном поJDлении, а также при
закреппении за бюджетным у{реждецием
права оперативного управления

040l10l89 0l0400000 Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф. 0504l01);
Инвентарная карточка учета
нефинансовых активов
(ф. 05040З1) или Инвентарная
карточка группового rrета
нефинансовых активов
(ф. 0504032)

6 при внутреннем перемещении объектов

)чета при ID( отнесении (иск-тпочении) к
(из) категории особо цеЕного .щижимого
имущества

0401 l0l72
010400000

010400000
040l 10172

БухгалтерскаrI справка
(ф. 050а833);
Инвентарная карточка )пrета
нефинансовых активов
(ф. 0504031) или Инвентарнiul
карточка группового rrета
нефинансовых активов
(ф.0504032)

7 операIши по выбытlдо сумм амортизации
по выбываемым объектам основных
средств, нематериальных активов:
передача объектов основных средств,
нематериальных активов в рамках расчетов
между головным }пrреждением,
обособленными подразделениями
(фшtиалами)

010400000 0з0404000 Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф.050410l);
Извещение (ф. 050а805);
Инвентарная карточка у{ета
нефинансовых активов
(ф. 05040З 1) или Инвентарная
карточка группового учета
нефинансовых активов
(ф.0504032)

8 операции по выбытlдо сумм tlJ\{ортизации
по выбываемым объектам основных
средств, нематериtшьньtх активов:
при передаче объектов )пrета органу
власти, государственному
(муниципальному) учреждению, в том
числе при прекращении права
оперативrrого управлениJt (изъятия из
оперативного управления)

0l0400000 040,120241 Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф. 050а101);
Извещение (ф. 050а805);
Инвентарная карточка )пrета
нефинансовых активов
(ф. 050403 l) или Инвентарн€ц
карточка группового yieTa
нефинансовых активов
(ф. 05040з2)

9 передача объекта основных средств по

факry их реirлизации (продажи), на
основании реценIu постоянно
действующей комиссии по поступлению и
выбытrдо активов, по безвозмездной

0 l 0400000
0l l400000

0 l 0 100000
0 l 0200000

Вариант l
Накладнм на отгryск
материЕlлов (материальных
ценностей) на сторону
(ф.050а205);

П ол о пс е l tt rc о б чч е ltl l t oii п ол u muке б ю d эtс е п l н tl z tl J,,tp е асё е t t uя
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lr1 l t ой п олu muке б юd,хсе mн ozo

передаче объектов основных средств,
нематериrlльных активов, принJIтого в

соответствии с законодательством
Российской Федерачии (в отношенши
организаций, за искJIючением
государственньtх и муницлIпtlльных
организаций, физическшt лиц,
наднационаJIьных организаций и
правительств иностранных государств,
международtшх финансовых организачий),
в том числе при создании бюдкетrшм
)лrреждением иных организаций, а также
выбытие объектов основных средств,
нематеричtльных активов согласно
принятому решению об ш< списании

Бухгалтерскм справка
(ф.050а833);
Иlвентарная карточка уIIета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) или Иrвентарная
карточка груIшового учета
нефинансовых активов
(ф.0504032)

10 Суммы уценки (лооuенки) начисленной
амортизации, поJIученные в результате
переоценки

040130000
0 l 0400000

010400000
040lз0000

БухгалтерскЕи справка
(ф.050а833);
Иrшентарная карточка )п{ета
нефинансовых активов
(ф. 050403l) или Иtвентарнм
карточка груIшового у{ета
нефинансовых активов
(ф.0504032)

11 Прекращение гIрава пользованиrI активом
(при условии полного исполнениrI

договора) (выбытие объекта учета
операционной аренлы)

0 1 0440000 01 l440000 Бухгалтерскrи справка
(ф.050483з)

\2 Прекращение права пользования активами
при досрочном прекращении договора, в

соответствии с которым были приrrяты на
yleT объекты )лrета операционной аренды
(выбытие объекта }л{ета операционной
аренлы)

0 1 0440000 01 1 140000 БцгалтерскаrI справка
(ф.050483з)

Материальные запасы

Материальные запасы
Посryпление

Если нет расхождений
с поставщиком
Прло<олrъй ордер на приемку
мц (нФА) (ф.0504207)

Если есть расхождениrI
с поставщиком
Акт приемки материшrов (МЩ)
(ф.0504220)

010500000 0з02з4,7з0
0208з4б60

постуI1пение материzшьных запасов,
приобретенrшх (изготовленных,
созданных) в рамках государственного
(tтуниципального) договора на нркды
бюджетного )п{реждеция, отражается Еа
ОСНОВаНИИ ПеРВИtIНЫХ У{еТНЫХ ДОКУIt{еНТОВ

l

030404з40 Вариант 1

Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф. 050al0l);
Вариант 2
Прrоtолtшй ордер на приемку
МЦ (НФА) (ф.050а207);
Извещение (ф.0504805)

0105000002 принятие к бухга-тrтерскому r{еry объектов
материirльных запасов, поступивших в

paмKzlx движения объектов между
головным у{реждением, обособленными
подразделе ниям и (филиапами)

010600000 Требование-накJIадн€rя
(ф. 0504204)

0l0500000J материtцьных запасов в

стоимости,
опрI,D(одование
ср{ме их
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сформированной при ю( приобретении (по
нескольким договорам), изготовлении, в

том числе хозяйственным способом,
отра)кается на основании первичньtх
учетньtх документов

Безвозмездное поступление
4 при закреплении права оперативного

управлениJI в слriаях, Irредусмотренных
закоцодательством Российской Фед9рqцци

410500000 4401 10189 Акт о приеме-передаче объектов
НФА (ф.050а101);
Извещение (ф.0504805)

5 в иных сл)л{tцх от резидентов Российской
Федераrши и физическlо< лиц не

резидентов Российской Федерации

2l0500000 240ll0189 Акт о приеме-передаче объектов
нФА (ф.0504101)

6 поJryченньж от наднационЕUIьных
организаций, црalвительств иностранных
государств и международньж финансовых
организаций

2 l 0500000 240110,152
2401 1015з

Акт о приеме-передаче объектов
нФА (ф.0504101)

Прочее поступление
7 цришIтие к учету остilющихся в

распорfiкении бюджетного )чрежденLuI
материальных запасов, поJt}л{енных от
ликвидации (разборке, утилизации)
объектов основных средств, отражается на
ОСНОВаНИИ ПеРВИtIНЬЖ rtеТНЫХ ДОКУIt!еНТОВ

010500000 0401 l0172 Акт приемки материалов (МЩ)
(ф.0504220)

8 приIu{тие к букгалтерскому учету
материtrльных запасов (в том числе
комплектующIо(, запасных частей, ветоши,
дров, макулатуры, металлоломq иных
материtlлов (возвратrшх материа.ltов),
ост€lющихся в распоряжении )п{режден}UI
дtя хозяйственных Еужд по результатам
проведениrI ремонтных работ, в том числе

работ по демонтажу экспериментttльных

устройств, отражается на основании
первиtIных \цетньп доку!(ентов

010500000 040110189 Акт приемки материалов (МЩ)
(ф. 0504220)

9 опрLD(одование не}чтенных материальных
запасов, выявленньп при инвентаризации,
на основании первиrIных )п{етных
докр{ентов

0l0500000 040l 10l89 Акт приемки материалов (ML{)
(ф. 0504220)
и
Акт о результатах
инвентаризации (ф. 0504835)

l0 приЕrlтие к бухгалтерскому учету
матери{lльных запасов, поступивших в

порядке возмещенIfi в натуральной форме
ущерба, приrIиненного виновным лицом

0 l 0500000 040l l0l72 Акт приемки материалов (MI-{)
(ф.0504220)

11 оцрID(одование молодtика животных,
поJt}л{енного в качестве приплода

0l0500000 0401 l0l89 Акт приемки материа.ltов (МЩ)
(ф.0504220)

l2 прш{ятие к бюджетному учету
материальных запасов, поступившIл( в

результате разукомплектации объекгов
}л{ета

0 l 0500000 0401 l0172 Акт приемки материалов (МЩ)
(ф.0504220)

13 опрID(одование материrшьных запасов,
образовавшш<ся в результате принятиrI

уполномоченным органом решениJI о

реализации, безвозмездной передаче
выбывшего из эксrrlryатации движимого
имущества

010536з40 040l l0172 Акт приемки материалов (МЩ)
(ф. 0504220)

пеDемещение
14 внутреннее перемещение матери€lльных

запасов между материально
ответственными лицами в учреждении

010500000 010500000 Требование-накJIадн€ul
(ф.0504204)
Мешо-требование на выдачу
продуктов питаниJI
(ф.0504202)

lIo:t<luc,atпrc об yчetltttclii полumuке (lюdэюеtlttttlе<l J,чре:>к,dенust
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Ведомость на выдачу кормов и

фуража
(ф.0504203)
Ведомость выдачи
материzIльных ценностей на
нужды учреждения
(ф.0504210)

Смена катеrорип
15 внутеннее перемещение материальных

запасов, при отнесении (иск.lшочении)

данных объектов к (из) категоршr особо
ценного движимого имуществq отражается
по шх фактической стоимости

040l 10172

010500000

0 l 0500000

0401'l01,72

Бухлалтерскiи справка
(ф.0504833)

Выбытие
16 выбытие израсходованных материальных

запасов, потерь в объеме норм
естественной убыли материЕtльных запасов,
а также пришедших в негодность
предметов мягкого инвентаря и посуды,
отражается на осЕоваIIии первиlIных

r{етных документов по соответствуюtчей
операции и объекry 1чета

0109хх2,72
0401202,72

010500000 Мешо-требование на выдачу
продуктов питанLUI
(ф. 0504202)
Ведомость на выдачу кормов
и фуража
(ф. 050420з)
Ведомость выдачи
материzlльных ценностей
на нужды учреждения
(ф.0504210)
Карточка (книга) )"lета выдачи
имущества в пользование
(ф.0504206)
Акт о списании материatльных
запасов
(ф.0504230)
Превые листы (закрепленные
в УП)

17 передача материt}льных запасов дJuI

изготовления нефинансовых активов
отажается на основании первиЕIных

)лrетных док}ъ{еrrтов по соответствутощей
операции и объекry 1чета

010600000
0109хх2,72

010500000 Требование-накJIаднм
(ф.0504204)
Меrпо-требование на выдачу
продуктов питанлUI
(ф.0504202)
Ведомость на выдачу кормов
и фуража
(ф. 0504203)

l8 реапизация материtшьных запасов, за
искJIючением готовой продукции, товаров,
отражается на основании товарно-
сопроводительных документов, иных
первиtlных )п{етЕых докуI!(ентов на

реализацию материzшьных цеrпrостей

0401 l0l72 0l0500000 Накладная на отгryск
материalлов (материа.пьrшх

ценностей) на стороЕу
(ф. 0504205)

l9 реализациJI готовой продукции, товаров
отражается на основании товарно-
соIтроводительных документов, иЕых
первиtIных учетных докуN{еtIтов на

реализацию готовой продукции (товаров),

соответствующих объекry учета

040l10lзl 0105х7000
010538000

Нашtадная на отtryск
материatлов (материальtъtх
uенностей) на сторону
(ф.0504205)

20 выбытие матери€шьных запасов,
ITришедшшх в негодность вследствие

физического износа, согласно приIuIтому

решению об шt списании

040ll0172 0 1 0500000 Акт о списании материальных
запасов (ф. 050а230);
Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвеЕтаря
(ф.0504143)

2| выбытие материiшьных запасов согласно
принятию решеншI об ю< списании
вследствие выбытия объектов помимо воли
бюджетного )лtреждения (при выявленных

0401 10l72 0 1 0500000 Акт о списании материaльных
запасов (ф. 050а230);
Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвеЕтаря

I lo:tcl:ltc:ctпrc rлб yчetltltclii пtlлumuке бюdэюerlttttlecl ),чре:лtс,dенuя
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недостачах, хищений, уничтожений
основных средств при террористшIеских
актах)

(ф.0504l43)

22 выбытие материЕUIьных запасов,
пришедших в негодность вследствие
стrоrийrшх бедствий, иrшх бедствий
природного явления, катастрофы, согласно
принJIтому решению об юк списаrпtи

0401,202,7з 0l0500000 Акт о списании материальных
запасов (ф. 050а230);
Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря
(ф,050414з)

ПеDедача
2з передача материЕlльных запасов в рамках

расчетов между головным учреждением,
обособленrшми trодразделениями
(филиалами)

030404340 0l0500000 На усмотрение учреждениJI -
учетнм политика
Акт о списании материальных
запасов (ф. 0504230)
уши
Нак.падная Еа отгryск
материалов (материа.ltьных
ченностей) на сторону
(ф. 050а205);
Извещение (ф.0504805)

24 передача материальных запасов органу
власти, государственному
(муниципшtьному) 1чреждению, в том
числе при прекращении права
оперативного управления (изъятии из
оперативного управлен}ш) отражается на
основании перви[Iных у{етных
докр{ентов, подтвержд€lющID( передачу
(получение) материальных ценностей

0401.20241 010500000 На усмотрение учреждениJI -
учетнм политика
Акт о списании материaльных
запасов (ф. 0504230)
уц|и

Накладная на отгryск
материалов (материальtшх
ченностей) на сторону
(ф.050а205);
Извещение (ф.0504805)

25 безвозмезднм передача материальных
запасов в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации

24012024|
240120242
240|20252
24012025з

0 l 0500000 На усмотрение }чреждения -
учетная политика
Акт о списании материальных
запасов (ф. 0504230)
или
Накладная на отtryск
материzlлов (материшIьных
ценностей) на сторону
(ф.0504205)

26 передача (в с.тгуtалl, предусмотренных
законодательством Российской Федерации)
объектов материальных запасов при
создании бюджетrшм }л{реждением
организации, в том числе в счет )п{астиrI
бюдкетного учреждения в уставном
капитaше организаций, отражается на
основании товарно-сопроводительньtх
документов, иных первиtIных rtетных
документов, подтверждающш( передачу
материЕtльных ценностей

02 l 500000 0 l 0500000 На усмотрение }п{реждениJI _

учетнм политика
Акт о списании материальных
запасов (ф. 0504230)
иJlи
Накладная на отпуск
материztлов (материмьrых
ценностей) на сторону
(ф. 0504205)

27 передача материальных запасов

работникам (сотрулникам) у^tреждения в

личЕое пользование для выполнениrI ими
сrryжебных (должностных) обязанностей

0401202,72
0109хх2,72

2,7

010500000 Карточка (книга) у{ета выдачи
имущества в пользование
(ф. 0504206)

28 выбытие материальных запасов в связи с

разукомплектацией

0401 l0172 0 l 0500000 На усмотрение rIреждения -
учетная политика
Акт о списании материальных
запасов (ф. 050а230);
Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря
(ф,0504143)

29 перевод молоднrIка животных в основное 0l0l00000 0l0536440 На усмотрение )л{режденI4,I -
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стадо учетна,я политика
Акт о списании материzlльньж
запасов (ф. 0504230)

з0 передача спешоборулования со скJIада

учреждения в его нау{ное подрzlзделение

для выполнения согласно договору нау{но-
исследовательскLD( (опытно -

конструкторских, технологическш<) работ

0109602,72

12

0 l 0536440 На усмотрение )чрежденшI -
учетная политика
Акт о списании материzlльных
запасов (ф. 05042З0)

особенноgтп учета rотовой продyкцпи
31 принятие к бlхгалтерскому rIету готовой

продукции по гшIановой (HopMaTlBHo-
гшlановой) себестошuости осуществляется
на дату выrryска продукции

0l05x7000 0109б0200 Товарная накJIаднЕut
(ф.0504204)

з2 принятие к бухгштерскому )чету рzlзницы
между фактической и плановой
себестошr.tостью готовой продукщ,Iи,
возникaющей при определении

фактической себестошr,tости готовой
продукции по оконЕIании месяца в сJryчае
превышения фактической себестоимости
над шIановой (нормативно-гt;lановой):
в части нереализованной продукIши;
в части реализованной про.ryкtши;
в части гtродукции, списанной вследствие
естественной убыли.
В с;глае превышениrI гtпановой
(норматlвно-плановой) над фактической
себестошrцостью операции, укЕlзанные в

настоящем пункте, оФажаются способом
<Красное сторно))

0105х7000
040ll0131
0401202,72

0 l 09б0200
010960200
0109б0200

БухгалтерскЕuI справка
(ф. 0504833)

зз Принятие к бцга.птерскому )чету
хозяйственrшх операuий по переводу
готовой продукции, в цеJuIх ее

использования для нужд }чреждения, по

фактической себестоимости:
в состав основных средств;
в состав материЕIльных запасов.

0l0100000
0 l 0500000

0l05X7000
0105х7000

Требование- накJIаднruI
(ф.0504204)

з4 tIринятие к бухгаrrтерскому )пrету
хозяйственных операчий по ремизации
готовой продукции по плановой
(норматлвно-гшановой) стоимости на дату
выrryска продукции

0401 l0lз l 0l05x7000 накладная на отгryск
матери€lлов (материальных
ченностей) на сторону
(ф.0504205)

Принятие к бухгаптерскому r{ету
хозяйственных операций (готовая

продукция)
з5 по списанию естественной убы-пи готовой

продукции
0l09хю72
0401202,72

0 l 05х7000 БухгаптерскаrI справка
(ф.05048з3)

зб по списанию недостач, хицений готовой
продукции

0401 l0l72 0l05x7000 Бухгалтерская справка
(ф, 050483з)

эl по списанию потерь готовой продукции
при чрезвычайных обстоятельствах

04012027з 0l05x7000 Бухгалтерскtц справка
(ф, 050483з)

Особенности учета товаров и их
торговой наценки

38 принятие к бухгалтерскому )чету товаров,
приобретенных )чреждением дIя продажи,
отражается по их фактической стоlлчtости

0 1 053 8340 020834660
0зO2з4,1з0

Акт приемки материаlrов (MI-{)
(ф. 0504220)

з9 принятие к бухгалтерскому )л{ету товаров
при передаче Ir( на ре€tлизацию отражается
по розниt{ной цене с обособленным )пrетом
торговой наценки (торговой скидки), на
основании первиtIных )л{етных

0l0538340 0208346б0
0зO2з47з0
0 l 0539440

Акт приемки материалов (MI-{)
(ф.050а220);
БlъгалтерскшI справка
(ф. 0504833)

П o:t t,l:ttce1qtte об учеп1|t ой полumuке б юd.лtсе пt н tlt?о l,Lt1e :}lc() е t t tlя
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Нефинансовые активы в пути

6.16 Порядок признания дебиторской задолженности безнадежной ко
взысканию (нереальной ко взысканию} мя целей списания дебиторской
задол}кенности в бухгалтерGком учете

Приложение Jф 6.16

документов: Акта приемки материалов
(материшьrшх ценностей) (ф. 0504220),
Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с

приложением расчета, накладной
поставщика (и другtл< аналогичных
документов)

40 пршuIтие к бухгштерскому yleTy
хозяйственrшх операций по реtlлизации
товаров

040l101зl 0 l 05з8440 Справка-отчет кассира
(ф.OЗЗ0106);
Пршrодный кассовый ордер
(ф.031000l)

4| ср{мы торговых надбавок (скилок) по
товарам реtlлизованным, отrryщенЕым или
списанным с бухгыrтерского у{ета
вследствие их естественной убыли, брака,
порчи, недостачи и т.п., на основании
ПеРВИtlНЬrХ )П{еТНЬtХ ДОКУIчrеНТОВ -
Бухгалтерской справки (ф. 050а8З3) с

приложением расчета реализованного
нtlложениrl отражаются в уменьшение
финансового результата текущего

финансового года способом "Красное
сторЕо"

040l l0lз 1 0 l 05з9440 Бухгштерскtш справка
(ф.05048з3)

42 срrмы торговой наценки по выявленным
недостачам товаров (ущербам, нанесенным
товарам) относятся на финансовый
результат текущего финансового года с
отражением способом кКрасное сторно)

040l 10172 0 l 05з 9з40 Бухгалтерскчш справка
(ф.050483з)

4з ср{мы торговой наценки по товарам,
пришедшим в негодность вследствие
стш<ийrъtх бедствий, относятся на

финансовый результат текущего

финансового года с отражением способом
кКрасное cтoptto)

04012027з 010539340 БухгалтерскЕц справка
(ф. 050483з)

нефинансовые акгпвы в пути
0 l 0700000 030200000

0з0404000
020l26610

накладная поставщика;
Требование-накладная
(ф. 050а20а);
Извещение (ф. 0504805)

1 Принятие к бухгалтерскому учету
нефинансовых активов в tryти,
отгруженных поставщикЕlми, но не
поступившI,D( на отчетную даry

Прлжолrый ордер на гlриемку
материальньrх ценностей
(нефинансовых активов)
(ф.0504207)

0l0600000
0l0900000
0l0500000

0107000002 Приtятие к бухгалтерскому учету
нефинансовых активов при lD( поJгучении

у{реждением
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порядок
признания дебиторской задолженности безнадежной ко взысканию (нереальной ко взысканию)

для целей списания дебlrгорской задолженности в бухга.птерском }п{ете,

1. общше положеппя

1.1,Настоящий порядок разработан в соответствии с Гражланским кодексом РоссиЙскоЙ
Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07,1998 N 145-ФЗ, Приказом
Минфина Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н "Об угверждении Единого плана счетов
бухгалтерского r{ета для органов государственной власти (госуларственньtх органов), органОв
местного самоуправленIIJI, органов управлениJI государственными внебюджетными фондами,
государственньtх академий наук, государственньtх (муниципа.пьных) r{рехцений и Инструкции по

его применениюl'.

1.2. Настоящий Порялок устанавливает основания признания дебrгорскоЙ задолженности
нереальной ко взысканшо, безнадежной ко взысканию, а также порядок списания дебrгорскоЙ
задолженности.

1.3. Отражение операций по списанию (восстановлению) в бухгалтерском )лете
дебиторской задоJDкенности установлен прикil}ами Министерства финансов РоссийСкОЙ
Федерации:
-от 01 ,12.20|0 N 157н кОб угвержлении Единого плана счетов бухгалтерского rreTa дIя органов
государственной власти (госуларственных органов), органов местного самоуправления, органов

управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук,

государственньrх (муниципальных) }чреждений и Инструкuии по его применениюl|,
-от 16.12.2010 N 174:н "Об угверждении Гlлана счетов бухгалтерского }пI9та бюдлсетньtх

rIреждений и Инструкции по его применению",

При отражении в бухгалтерском учете операций по списанию дебиторскоЙ задолженности
используется следующий механизм :

_ дебиторскiш задолженность, числящаяся на ба.пансовых счетах (205,206,207,208,209, 2l0 05,

ЗOЗ, 304) и признанная в соответствии с данным Порядком нереа-гtьноЙ ко взысканию, подлежит
списанию с балансовых счетов с одновременным отрФкением списанной задоJDкенности на за
балансово м счете 04 "Задолженность неплатежеспособньгх дебиторов " ;

- дебrгорскаJI задолженность, числящ.lяся на балансовых счетах (205,206,207,208,209,2l0 05,

З03, 304) и признаннаrI в соответствии с данным Порядком безнадёжноЙ ко взысканию, подлежит
списанию с балансовых счетов. При этом списаннаJI с балансового )лета задоJDкенность к за

балансовому учёту не принимается;

- дебиторская задоJDкенность, числящtцся на за ба.гlансовом счете 04 "Задолженность
неплатежеспособньж дебиторов" и признаннаJI в соответствии с данным Порядком безнадёжной

ко взысканию, подлежит списанию с за балансового 1^rёта.

2. Случаи признация дебшторской задолженности нереаJIьноЙ ко взыскаппю. Перечепь
документов, ша осповаппш которых дебпторская задолжепшость прпзшается нереальпой ко
взыскашпю.

2.1. Щебиторская задолженность признается нереальноЙ ко взысканию в сJцrчаяХ:

2.1 . l . истечения установленного срока исковой давности

Подтверждающие документы :

-документЫ (копии), подтверждающие факт возникновениJI задоJDкенности - первиtIные

документы о совершении хозяйственной операции, соответствующие требованиrIм ФедеральнОгО
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закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгаJIтерском гtетеi'в результате которых образовалась

задоJDкенность (нашlадные на передачу ценностей, акты приемки-сдачи работ (услуг), платежные

документы и др.);
_ документы (копии), свидетельствующие о течении срока исковоЙ давности, документы,

свидетельствующие о признании долга (частичная оплата задоJDкенности, обращение к кредитОРу
с просьбой об отсрочке ппатежа, подписание акта сверки задоJDкенности и др.);

- выписка из отчетности )чреждения о сумме задолженности по форме (Приложение Ns 1 к
Порядку);

_ справка юридического (правового отдела) о принятых мерах по обеспечению взыскания
задоJDкенности по форме (Пршlожение М 2 к Порядку).

2.1.2. прекращения обязательства на основании акта государственного органа или органа
местного самоуправления.

Подтвержд€tющие документы :

-копия акга органа государственной власти или органа местного самоуправлениJI
приводящий к тому, что исполнение обязательства становится невозможным полностью или
частично.

- выписка из отчетности )п{реждения о сумме задоJDкенности по форме (Приложение Jф l к
Порядку);

- справка юридического (правового отдела) о принятьж мерах по обеспечению взыскания
задоJDкенности по форме (Приложение М 2 к Порядку).

2.2. Щебиторская задоJDкенность, )лтеннЕuI на счете 020900000 "Расчеты по ущербу и иным
доходам" признается нереальной ко взысканию в сJtучiлJIх:

2.2.|. не установления виновных лиц.
Подтверждtlющие документы :

- копия решения суда (иного документа),
- выписка из отчетности r{режденЕя о сумме задоJDкенности по форме (Приложение Jф l к

Порядку);
- справка юридического (правового отдела) о принятых мерах по обеспечению взыскания

задоJDкенности по форме (Приложение М 2 к Порядку).

2.2,2. ут очнения виновных лиц решениями судов.
Подтверждающие документы :

-копия решения суда;
- выписка из отчетности 1пrреждения о сумме задоJDкенности по форме (Приложение Ns 1 к

Порядку);
- справка юридического (правового отдела) о принятьж мерах по обеспечению взыскания

задоJDкенности по форме (Приложение J'(Ъ 2 к Порядку).

2.2,З. приостановлениJI согласно законодательству Российской Федерации предварительного
следствиrl, уголовного дела, или принудительного взыскания.

Подтверждающие докр{енты :

- копия решения о приостановлении предварительного следствия, уголовного дела, или
принудительного взыскания;

- выписка из отчетности rrреждения о сумме задоJDкенности по форме (Приложение }lb 1 к
Порядку);

- справка юридического (правового отдела) о принятых мерах по обеспечению взысканиrI
задоJDкенности по форме (Приложение Jф 2 к Порялку).

2,2.4 . признания виновного лица неплатежеспособным.
Подтверждающие док).менты :

-копия решения суда;
- выписка из отчетности )л{реждения о сумме задоJDкенности по форме (Приложение Ns l к

Порядку);
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- справка юридического (правового отдела) о принятых мерах по обеспечению взыскания
задоJDкенности по форме (Приложение Ns 2 к Порядку).

3. Случаи признания дебrrторской задолженпостп безнадежпой ко взыскаппю. Перечень
документов, на основанши которых дебиторская задолженность признается безшадежной КО

взысканпю.

3.1 . .Щебrгорская задолженность признается безнадежноЙ ко взысканию в сJt}чаях:

3.1.1, смерти гражданина иJlи объявления его уIlIершим в порядке, установленном
гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Подтверждающий документ:
- документы (копии) свидетельства о смерти;
_ копия решения сула об установлении факта смерти или об объявленlдr лица умершим,

вступившее в законную c}Lrry;
_ иной док)aмент, установленный грФкданским процессуаJIьным законодательством

Российской Федерации, подтверждающий факт смерти либо факт объявления гражданина

уil{ершим.
- выписка из отчетности rryежденшI о сумме задолженности по форме (Приложение Ns l к

Порялку);
- справка юридического (правового отдела) о принятых мерах по обеспечению взыскания

задолженности по форме (Приложение JtЪ 2 к Порялку).

3,1,2. признания банкротом индивидуального предпринимателя в соответствии с

Федера.пьным законом от26 октября2002 годаN l27-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)".

Подтверждающий документ:
-копиrI зiцвления о вкJIючении в реестр требований кредlтгора, заверенного

администратором доходов бюджета;
копия определения арбrгражного суда о вкпючении требований в реестр требований

кредиторов, завереннzш гербовой печатью арбитражного суда;
копия определения арбrгражного суда о завершении конкурсного производства, заверенная

гербовой печатью арби-гражного суда;
_ выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателеЙ,

содержащей сведения о государственной регистрации прекращения фиЗичеСКИМ ЛИЦОМ

деятельности в качестве индивидуЕlльного предпринимателя;
- копии решения арбитрал<ного суда о признании должника банкротом, завереннОй пеЧаТЬЮ

соответствующего арбитрiDкного суда;
- выписка из отчетности )л{реждения о сумме задолженности по форме (пршlожение Jtlb l к

Порядку);
_ справка юридического (правового отдела) о принятьж мерах по обеспечению взыСкаНИЯ

задоJDкенности по форме (Приложение Ns 2 к Порядку).

3. l .3. ликвидации юридического лица.
Подтверждающие документы :

- выпискИ из Единого государстВенного реестра юридшIеских лиц, содержащей сведения о

государстВенноЙ регистрацИи юридичеСкого лица в связи с его ликвидацией;
- выписка из отчетности rryеждения о сумме задолженности по форме (пршlожение Jtlb l к

Порядку);
- справка юридического (правового отдела) о принятьж мерах по обеспечению взысканиrI

задоJDкенности по форме (Приложение Ns 2 к Порялку).

3.1.4. принятия судом акта, в соответствии с которым )п{реждение утрачивает возможность

взыскания задоJDкенности в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой

давности), в том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении прогtущенного

срока подачи з€Lявления в суд о взыскании задоJDкенности.
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Подтверждающие документы:
- документы (копии), подтверждающие факт возникновения задоJDкенности - первичные

документы о совершении хозяйственной операции, соответствующие требованиJIм Федерального
закона от 0б.l2.20ll N 402-ФЗ "О бухгiлJIтерском г{ете" в результате которых образовалась

задоJDкенность (нак.падные на передачу ценностей, акты приемки-сдачи работ (услуг), платеЖНЫе

документы и др.);
_ документы (копии), свидетельствующие о течении срока исковоЙ давности- документы,

свидетельствующие о признании долга (частичная оплата задоJDкенности, обращение к кредитору
с просьбой об отсрочке платежа, подписание акта сверки задоJDкенности и др.);

-решение суда (копия) об уграте возможность взыскания задоJDкенности в связи с
истечением установленного срока исковой давности, в том числе вынесения судом определения об

отказе в восстановлении прогryщенного срока подачи зZLявлениJI в суд о взыскании задолженности.
- выписка из отчетности 1rrrреж.щения о сумме задолженности по форме (Приложение Jъ 1 к

Порядку);
- справка юридического (правового отдела) о принятых Mepirx по обеспечению взысканиJI

задоJDкенности по форме (Приложение Ns 2 к Порялку).

3.1.5. вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании
исполнительного производства, вынесенным в порядке, установленном Федера.пьным законом от 2
октября 2007 rода N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", в сл}п{ае возврата взыскателю
исполнительного документа по следующим основаниJIм:

невозмокно установить место нaхождения должника, его имущества либо получить
сведенLul о нrlличии принадлежащих ему денежных средств и иньtх ценностей, находящихся на

счетах, во вкJIадах иJIи на хранении в банках иlrи иных кредитньtх организациях;

у должника отсугствует имущество, на которое может бьIть обращено взыскание, и все
принятые судебным приставом-исполнителем догryстимые законом меры по отысканию его
имущества оказались безрезультатными.

Подтверждающие документы :

- копиJI постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного
производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям,
предусмотренным ttунктами З и 4 части l статьи 46 Федера.гrьного закона от 02 октября 2007 года
N 229-ФЗ "Об исполнительном производствеil;

- выписка из отчетности rIреждения о сумме задолженности по форме (Приложение Jt l к
Порядку);

_ справка юридического (правового отдела) о принятых мерах по обеспечению взыскания
задоJDкенности по форме (Пршlожение JtlЪ 2 к Порядку).

3.2. ЩебиторскшI задолженность, )лтеннtц на счете 030300000 "Расчеты по платежам в

бюджет" признается безнадежной ко взысканию в сл}п{tuх прогryска трех лет со дня уплаты
указанной суммы.

Подтверждающие документы:
-распорядительный документ (акт) органа государственной власти, должностного лица или

другого уполномоченного органа (решение руководителя (заместителя руководlтгеля) налогового
органа);

- выписка из отчетности rlреждениrl о суIиме задолженности по форме (Пршrожение М 1 к
Порядку);

- справка юридического (правового отдела) о принятых мерах по обеспечению взысканиrI
задоJDкенности по форме (Приложение Ns 2 к Порядку).

4. Порялок действшй компссшп учреrцешпя по поступлеЕшю п выбытпю актпвов в целях
подготовки решеший о пршзпаппп дебшторской задолжеппостп нереальпой ко взысканию,
безцаделспой к взысканпю.
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4.1. Инициатором списания задолженности выступают бухгалтерский (экономический),
правовой (юридический) отдел r{реждения,

Обстоятельства признания задолженности нереальной ко взысканию (безналеlкной ко
взысканию) устанавливtlются в ходе поведениJI инвентаризации активов и обязательств на
основании подтверждающих документов.

Результаты инвентаризации дебrгорской задолженности оформляются инвентаризационной
описью расчетов с поч/пателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф.Nч

0504089).

4.2.Проект решения о признании дебиторской задолженности нереальноЙ ко взысканию
(безнадежной ко взысканию) и ее списании подготавливается комиссией rryеждения по
постуrrлению и выбытию активов по итогам рассмотрения результатов инвентаризации и

документов, подтверждающих обстоятельства признания задолженности нерешlьной ко

взысканию (безнадежной ко взысканию) в срок, не превышающий _ рабочих дней _ с
момента поJгr{ения документов.

Списание задоJDкенности является правомерным при соблюдении всех процедур,

установленных для ее взыскания, и нtLпичии документов, предусмотенных данным Порядком.

4.3,Функциями Комиссии по поступлению и выбытию активов являются:
- рассмотре ние документов, предусмотренньtх настоящим Порядком,
_ при}lятие решений о признании дебrгорской задолженности нереальной ко взысканию

(безнадежной к взысканшо) либо об отказе в списании задоJDкенности,
-подготовка проектов решений о признании дебиторской задолженности нереальной ко

взысканию (безнадежной к взысканию)
Заседание Комиссии проводится по мере необходимости. Заседание Комиссии считается

правомочным, если на нем присугствует не менее _ rшенов Комиссии.
Решение Комиссии принимается простым большинством голосов присугствующих членов

пугем открытого голосования. При равенстве голосов голос председателя является решающим.

4.4. Решение о невозможности признания дебиторской задолженности нереальной ко
взысканию (безнадежной к взысканию) принимается Комиссией в сJгrrае:

а) отсlтствия предусмотренньtх ршделами 2 и 3 настоящего Порялка случаев дJIя принятия

решения о признании дебrтгорской задо,тженности нереальной ко взысканию (безнадежной к
взысканию);

б) непрелставлениJI докумеt{тов, необходимьtх в соответствии с разделами 2 и 3 настоящего
Порядка ця принятия решения о признании дебиторской задоJDкенности нереальной ко
взысканию (безнадежной к взысканию);

в) несоответствия представленных документов требованиям, установленным разделами 2 и 3
настоящего Порядка.

4.5.решение комиссии )л{реждения по поступлению и выбытию активов о признании
дебиторской задолженности нереальной ко взысканию (безнадежной ко взысканшо) оформляется
актом по форме (Приложение Ns З к Порядку) содержащим следуюцtую информацию:

а) полное наименование организации (фамилvм,имя, отчество физического лица);
б) идентификационный номер нЕчIогоплательщика, основной государственныЙ

регистрационный номер, код причины постановки на )п{ет налогошIательщика организации
(илеrrгификационный номер налогошIательщика физического лица);

в) сведения о платеже, по которому возникпа задоJDкенность;
г) кол классификации доходов (расходов) бюджgгов Российской Федерации, по которому

)читывается задолженность;
л) сумма задолженности;
е) дата принятия решения о признании дебrгорской задоJDкенности нереальной ко

взысканию (безнадежной ко взысканию);
ж) подписи чJIенов Комиссии.

4.6. Оформленный комиссией rIреждения акт о признании дебиторскоЙ задолженности
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нереальной ко взысканшо (безналежной ко взысканию) угверждается руководителем r{реждения.

4.7,На основании угвержденного акта о признании дебиторской задолженности нереальной

ко взысканшо (безнадежной ко взысканию) издается Приказ руководителя учреждениJI о списании

дебиторской задолженности с rIетом особенностей установленных п.1.3 данного Порядка.

4,8. В соответствии с Приказом руководителя учреждения на основании Бухгалтерской
справки (ф.0504SЗ3) и с yreToM особенностей, установленных п.1.3 данного Порядка производится

списание задоJDкенности в }л{ете.
К бухгалтерской справке (ф.05048ЗЗ) прикладываются оправдательные документы.
Списание с балансового yt{eтa дебиторской задолженности нереальноЙ кО ВЗЫСКаНИЮ

(безнадежной ко взыскаrпаю) производится по каждой задолженности отдельно.

Приложение J'(! l
к Порядку

списаная дебиторской задолженности

выписка из отчетности

(наtuае но ван uе у чр еск deH uя)

об у"lитываемьж суммах дебиторской задолженности

(орzанuзацuонно-правовая форма, полное Hall,пeшoлaшue орzанuзацаu dолсtснuка)

( Ф И О, d аmа р о еrc d е н uя ф аз uчес ко z о л а ца), И Н Н/О Г РН/КII П)

по состоянию на _ года.

Задолженность }л{итывается в

Руководитель
rlреждения

бухгалтерском rrете на счете

(номер балансовоzо, забалtансовоzо счеmа)

(подпись)
20 г.l!

N
п/п

кБк
доходов

(расходов)

Прuм.1

напмеповаппе
КБК доходов

(расходов)

Прuм.I

.Щата пачала п
дата окопчднпя

образования
задолженЕости

(период
образоваrrпя

задолжеппости)

Сведеншя (реквпзпты)
документа_оспованпя

возппкновеIIия
задолженпости

Сумма
задолженности

(руб)

наименование .Щата N

Итого сумма задолженностп

м,п

(фамилия, инициалы)
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исполнитель
(подпись) (фамшlия,инициалы)

Приложение J\Ъ 2

к Порядку
списания дебиторской задолженности

Справка
о принятых мерах

по обеспечению взыскания дебпторской задолженностп

Наименование должнпка

(оргаllпзацпоЕшо_правовая форма, полпое наимешование оргаппзацпп должппка)

(ФИО, дата рождеппя физического лица), ИНIVОГРНКIШ)

Руководитель

r{реждения

ll

исполнитель

20г
(подпись) (фамилия, инициалы)

м.п.

(полпись) (фамилия, инициа-пы)
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Приложение Ns З

к Порядку
списания дебиторской задолженности

Руководитель учреждения

(н аuм е н о в ан ue учр е яс d е н uя)
л20е.

от" ll

к

Акт
о прпзпанпп дебпторской задолженности

нЕРЕАльноЙ ко взысканпю

20 г

В соответствии с Порядком списания дебиторской задоJDкенности, угвержденным

задоJDкенность по

(указаmь в ud заOолuсенносmu)

(наtuленованuе орlанuзацаu, Ф.И.О. uнduвudумьноzо преdпрuнtмtаmеля, zpaclcdaHuHa)

инн
огрн
юш
кБк
на сумму
в том числе:
по основному долry -

пени _

( п ер е ч uсttя ю mся ко н кр е mн brc d о ку м е нmы с у каз а н ueM р е кв uз umо в)

ПРИЗIIАЕТСЯ (НЕ IIРИЗНАЕТСЕ

(основанuя dля спuсанtlя (нереальная ко взысканuю))

Подписи членов комиссии:

(расшифровка подписи члена комиссии)
(расшифровка подписи члена комиссии)
(расшифровка подписи чJIена комиссии)

,16,|

Ns

на основании:
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Руководитель r{реждениJI

Акт
о пршзнании дебиторской задолженностп

БЕЗНАДЕЖНОЙ ко взысканию

от" 20

В соответствии с Порядком списания дебlтгорской задоJDкенности, утвержденным

г

задоJDкенность

(указаmь в ud зоdолuсенносmu)

(наu.менованuе орlанuзацuu, Ф.И.О. uнduвйуа,lьноzо преdпрuнtuааmеля, zраuсdанuна)

по

инн
огрн
юIп
кБк
на сумму рублей копеек,
в том числе:
по основному лолry -

пени -

штрафы

на основании:

( п ер е ч u сл я ю mся ко н кр еmн ь rc d о ty ме н mь. с у каз а н uелl р е кв uз umо в)

IIРИЗНЛЕТСЯ (НЕ IIРИЗНАЕТСЯ)

(основанtlя 0ля спuсанuя (безнаdеаrcной ко взьtсканuю))

Подписи членов комиссии:

(расшифровка подписи чJIена комиссии)
(расшифровка подписи члена комиссии)
(расшифровка подписи члена комиссии)
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6.17 Поло}кение о комиGсии по посryплению и вьlбытию активов

Приложение N9 6.17

Полоясение о компссии по посryплению и выбытию активов

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях ре{rлизации 
,требований бухгалтерского

)лета, установленных ФедераJIьным законом от 06.12.2011N 402-ФЗ "О бухгмтерском учете",
Приказом Минфина России от 01 .12,20|0 N 157н "Об угверждении Единого плана счетов

бухгалтерСКОГО }п{ета дJlя органОв государСтвенной властИ (госуларственных органов), органов

местногО самоуправЛениrI, органов управЛения госуДарственными внебюджетными фондами,
государственньtх академий наук, государственньtх (муниципальньгх) 1^lрежлений и Инструкчии по

его применению" (далее Приказ ЛЬ 157н), Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N
256н "об }тверждении федерального стандарта бухгалтерского учета цg организаций

государственного сектора "концепryа;lьные основы бухгалтерского rreтa и отчетности

организаций государственного сектора", Приказом Минфина России от 3l декабря 2016 г. N 257н

"об угверждениИ федерального стандарта бухгалтерского }п{ета для организаций

государственного секгора "основные средства", Приказом Минфина России от 30 декабря2017 г.

N 274н "Об утверждении федераrrьного стандарта бухгалтерского }пrета для организациЙ

государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки".

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок деЙствиЙ комиссии }^{реждениJI по

поступлению и выбытию активов (да;rее - компссип), при реализации полномочий, закреплённых
за комиссией действующими нормами законодательства.

К полномочпям Компсспи относптся прппятие решенпя по следующим вопросам:
1) о сроке полезного использования поступающих основных средств и нематери€uIьных

активов;
2) об отнесении основньtх средств к группе их аналитического )пrета и к кодам

основных средств и нематериllпьньtх активов по ОКОФ;
3) об определении первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов,

поJцленных безвозмездно от юридических и физических лиц;
4) о принятии к учету поступивших основных средств, нематери:rльных активов с

оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том числе объектов

двюкимого иIчrуIцества стоимостью до 10 000 (десяти тысяч) руб. вкJlючительно,

учитываемых на забалансовых счетах;
5) об изменении стоимости основных средств и срока их полезного использования в

сJtrl{rях изменения первоначально принятьtх нормативных показателей функuионирования
объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достроЙки,
дооборудования, реконструкции или модернизации;

6) о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и

нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;
7) о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов в установленном

порядке, в том числе объектов двюкимого имущества стоимостью до l0 000 РУб.
вкJIючительно, )литываемых на забалансовом учете;

8) о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкциЙ и материалов

от выбывающих основньж средств и об определении их первоначальноЙ стоимости;
9) о списании (выбытии) материальных запасов, за искJIючением выбытия в результате

их потребления на нужды rIреждения, с оформлением соответствующих первичныХ
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учетных документов;
10) о посryплении и выбытии библиотечного фонда;
l 1) о посryплении и выбытии периодических изданий;
12) об изъятии и передаче материально ответственному лицу из списываемьtх

основньtх средств пригодных узлов, детаJIей, конструкций и материaulов, драгоценньtх
металлов и камней, цветных метЕUUIов, и постановке их на rIет;

13) о полгуrении от специ:tлизированной организации по угилизации и}tуIцества акта
приема-сдачи иrчrущества, подJIежащего уничтожению, акта об окzванных усJryг€rх по

уничтожению иполцества, акта об уни.rгожении ;

14) о рассмотрении поступивших обращений от материально ответственных лиц по

вопросам о списании имуществq числящегося на балансе r{реждениJI;
15) о взаимодействии с бухгалтерией 1"rрежления по вопросам оформлеrия выбытия

объектов имущества;
16) определение оставшID(ся сроков полезного использования объекгов операционной

и финансовой аренды (оставшиеся сроки пользования объектами иlчгуцества);

17) определение сумм обязательств по уплате арендных платежеЙ за оставшиеся сроки
полезного использован}uI объектов (начиная с 2018 года и до завершения сроков
использования объектов r{ета аренды);

18) объелинение объектов основных средств, срок полезного использования которьгх

одинаков, стоимость которых не является существенной в один инвентарный объект,
признаваемый для целей бухгалтерского )чета комплексом объектов основных средств.
Комиссия осуществJIяет коптроль:

1) изъятия из списываемых объектов пригодных узлов, деталей, конструкциЙ и

материiUIов, драгоценных метaшлов и камней, цветных металлов;
2) перелачи материirльно ответственному лицу узлов и деталеЙ, конструкций и

материалов, пригодньtх к дальнейшему использованию, и постановки их на бухгаrrгерский

}п{ет по оценочной стоимости, которirя может быть поrryчена в результате продalки
и}ryщества на дату принятия к бухга-птерскому учету;

3) по.гryчения от специirлизированной организации по угилизации имущества акта
приема-сдачи имуществq подлежащего уничтожению, акта об оказанных усJг}тах по

уничтожению имуществц акта об уничтожении;
4) иньж вопросов, связанных с эффективным использованием и списанием имущества,

находящегося в оперативном управлении учреждения.
1.3. Состав комиссии по постуIIлению и выбытlдо активов, уполномоченныЙ чIен комиссии

по посryплению и выбытию активов, в прис}"тствии которого присвоенный объекry инвеrrгарный

номер обозначается материаJIьно ответственным лицом на объекте, угверждается ежегодно
отдельным прике]ом руководителя )л{реждениJI.

1,4. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство
деятельностью комиссии, обеспечивает коллеги,шьность в обсуждении спорных вопросов,

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.
1.5. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.
1.6. Срок рассмотрения комиссией представленньtх еЙ документов не доJDкен превышать _

каJIендарньгх дней.
1.7. Заседание комиссии правомочно при нЕLпичии на нем не менее двух третеЙ .rленов ее

состава.
1.8. В сJцлае отсутствия у учреждения работников, обладающих специальными знаниями,

для r{астия в заседаниях комиссии могуг приглашаться эксперты. Эксперты вкJIючаются в состав

комиссии на добровольной основе.
1.9. Если договором, закJIюченным с экспертом, у{аствующим в работе комиссии,

предусмотена возмездность окaвания усJryг эксперта, оплата его труда ос)лцествляетСЯ В

пределах, выделенных
1.10. Экспертом не может быть лицо rIреждения, на которое возложены обязанности,

связанные с непосредственной материальной ответственностью за материulльные ценности,
используемые в целях принятия решения о списании и}tуIцества.

1.1l. Секретарь Комиссии проводит подготовительную рабоry к заседанию Комиссии,
обеспечивая:
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регистрацию поступивших документов;
проверку правильности оформления представленных документов;
ознакомление членов Комиссии с поступившими материzrлами;

подготовку к заседанию Комиссии проекта (протокола, акта, решения
комиссии)

1.12. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется (проmоколом,

акmом, реuленuем KoMuccuu) который подписывается председателем, членами кОМиссии,

присугствовавшими на заседании. Решение комиссии угверждается руководителем учреждения.
При отсугствии в составе Комиссии работников, обладающих специальными знани,Iми, для

1пlастия в заседаниях Комиссии могуг приглашаться эксперты.

2. Принятие решений по посryплению нефпнансовых активов

2.|, В части поступлениJI нефинансовых активов комиссия принимает решения по

след/ющим вопросам:
-принятие к учету объекгов ocHoBHbIx средств, нематериальных, непроизведенных активов,

материальных запасов, в отношении которьш установлен срок эксtlгtуатации, в том числе

являющихся предметом лизинга (сублизинга);
_выявление при приемке нефинансовых активов ненадлежаIцего качества;
-определение категории поступающих нефинансовых активов (основные средства,

нематериальные активы иJIи материаJIьные запасы);
-определение кода основного средства и нематериtшьного актива по ОКОФ в целях принятиJI

к учету и начисления амортизации;
-определение срока полезного использования объекта основных средств, нематериzrльньtх

активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации в случiшх
отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования
имуществ4 а также в сJIучаr{х отс)лствия информации в законодательстве Российской Федерации;

_пересмотр срока полезного использования объекга основных средств в случаях изменениJI

первоначirльно приIIятых нормативных покzlзателей функционирования объекта основных средств,
в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или
модернизации;

-ежегодное определение продоJDкительности периода, в течение которого предполагается
использовать нематериальный актив в целях расчета сумм амортизации объектов нематериaльного
актива, а также уточнение продолжительности периода, в течение которого предполагается
использовать нематериальный актив в сJцлаях его существенного изменения;

-определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету
объекта нефинансового,tктива в сJryчаях:

- оприходование объектов нефинансовых активов, пол)ленных учреждением
безвозмездно, в том числе по договору дарения, за искJIючением поJry^{ениJI

имущества на основании постановленIля, распорлкения органов государственной
власти;

_ опршходования материальных запасов, остающихся у учреждения в результате

разборки, }тилизации (ликвидации), основньж средств или иного имущества;

- опршходования не}п{тенных объектов нефинансовых активов, выявленных при
проведении проверок и (или) инвентаризаций активов;

- в иных сJIучtл.ях, установленных нормативно-правовыми актами;

- решение о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к
особо ценному двюкимому имуществу;

- определение текущей восстановительной стоимости материzrльных ценностей на день
обнаружения ущерба при определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями.

2.2. Принятие к учету объектов основных средств, нематериаJIьных, непроизведенных
активов, материаJIьньrх запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, в том числе
являющихся предметом лизинга (сублизинга) осуществляется с соблюдением требований Приказа
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l57H, в том числе требований предъявляемых к порядку формированиJI инвентарного объекта, а

также требований других нормативных правовых актов.
При принятии к учету нефинансовых активов Комиссия проверяет ншIичие

сопроводительных документов, технической и иной документации, харакгеризующей объекг,
принимаемый к 1^lery, в том числе согласно Госуларственному (ьгуниципаrrьному) контракту, а

также производит инвентаризацию приспособлений, принадIежностей, составньtх частей
поступающего имущества в соответствии с данными укaванньtх документов.

Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовьtх активов при их
приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании
Ko}ITpaKToB, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-факryр, накJIадньIх и

других сопроводительньtх документов поставщика.
По решению Комиссии затраты мог},т быть признаны непосредственно связанными с

приобретением, сооружением иJIи изготовлением (созданием) объектов нефинансовых активов с

целью их вкIIючения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов. Положения
данного гtункта применяются в отношении тех затрат, вкJIючение которых в первоначaUIьную
(фактическую) стоимость объекгов нефинансовых акгивов прямо не предусмотрено ИнструкчиеЙ
N 157н,

Принятие к учету объектов основных средств, нематериirльных, непроизведенных активов,
материirльных запасов, в отношении которьгх установлен срок эксплуатаIцли, осуществляется на
основании решения постоянно действующей комиссии по постуIlлению и выбытию активов,
оформленного оправдательным документом (первичным (сводным) )п{етным документом),
установленным Прuказом Мuнфuна Россuu оm 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм
первичных )летных документов и регистров бухгалтерского )лета, приме}uIемых органами
государственной власти (госуларственными органами), органами местного самоуправления,
органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными
(муниципальными) 5дреждениями ".

При полr{ении объектов государственного (муниципального) имущества от органов
государственной власти (местного самоуправления), государственных (шгуrrиципальных)

организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имуществq в связи с
закреrrлением этого имущества на праве оперативного управления при}lятие к rleTy объектов
нефинансовых активов осуществляется на основании Акгов приема-передачи уuIи иных
документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с требованиями п.

29 Инструкции N 157н: по балансовой (фактической) стоимости объектов )лIета с одновременным
при}uIтием к учец, в сJtrIае наличия, суммы начисленной амортизации.

В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке совместно с
материчшьно ответственным лицом оформляются:

_ Акт о поставке товаров ненадлежащего качества в произвольной форме (при посryIuIении
некачественных объектов, подлежащих r{ету в составе основных средств);

_ Дкт о приемке матери.uIов (материальных ценностей) (форма 0504220) (при поступлении
материarльных запасов ненадлежащего качества, несоответствия ассортимеrrга).

2,З, Определение срока полезного использованиJI объекта основных средств,

нематериальных активов в целях принятиJI к учету в составе основньtх средств и начисления

амортизации в сJtr{аях отсугствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих СРОКИ

полезного использованиrI иI\.ýrщества, а также в сJIrrаях отсугствия информации В

законодательстве Российской Федерации осуществJuIется с соб.гподением mребованuй Прuказа
Мuttфuна Россuu оm 01,12,2010 N 157н и оформляется решением комиссии rrреждения по

постуIIлению и выбытlдо активов принятого с }л{етом:

рекомендаций, содержащихся в док)rментах производителя, входящих в комплектацию
объекта имущества,

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ОжИДаеМОй

производительностью или мощностью ;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксrtlц/атации, естественнЬtх

условий и влиJIнI,Lя агрессивной среды, системы проведения ремонта;
нормативно-правовьtх и других ограничений использованиJt этого объекта;
гарантийного срока использования объекта.
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2.4. Пересмотр срока полезного использования объекта основных средств производится на

основании решения комиссии rIреждения по поступлению и выбытrдо активов в слУЧiшх

изменения первоначаJIьно принятых нормативных показателей функционирования объекта

основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования,

реконструкции или модернизации.
Решение комиссии оформляется оправдательным документом (первичным (сводным)

учетным документом), установленным Приказом Минфина России от З0.0З.2015 N 52н <Акт о

приеме-сдаче отремонтированных, реконструированньш и модернизированных объектов
основных средств)) (ф. 050410З).

При принятии решения о пересмотре срока полезного использования комиссиJI учреждения
по поступлению и выбытию активов r{!{тывает след},ющие факгоры:

_ ожидаемый срок использования этого объекта в соответствии с ожидаемоЙ
производительностью или мощностью;

- ожидаемый физический износ, зависящий от режима эксплуатации, естественных условиЙ
и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- гарантийный срок использования объекта и т.д.
Также допустимо использовать данные независимой экспертной оценки.

2.5. Ежегодно в срок до _ января текущего года Комиссия определяет продоJDкительность
периода, в течение которого предполагается использовать нематериальные активы, числящиеся в

балансовом rIете rIреждения. В слr{аях его существенного изменения Комиссия )лочняет срок
полезного использования нематери€шьных активов, числящиеся в балансовом учете.

2.6, Оценочная стоимость нефинансовьгх активов определяется КомиссиеЙ согласно
положениям, п. п. 2З,25, З1, 106 ИнструкцииN 157н.

2.7.Решение о нztличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к
особо ценному движIдчrому имуществу принимается в соответствии с Постановлением
Правительства РФ от 26,07.2010 N 5З8 "О порядке отнесения имущества автономного или

бюджетного rФеждения к категории особо ценного двшкимого имуществаil.

2.8. Присвоенный объекry инвентарный номер наносится материiл.льно ответственным лицом
в присугствии уполномоченного шIена комиссии в порядке, определенном учетной политикой

rrреждения.

3. Принятие решенпй по выбытию (списанию) актпвов

3.1. В части выбьrгия (списания) нефинансовых активов комиссия принимает решения по
следующим вопросам:

_выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материzrльных
запасов, в отношении которых установлен срок эксшц/атации, (в том числе в результате принJIтия

решениrt об их списании);
-о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества

стоимостью до 10 000 руб. включительно, }п{итываемых на забалансовом счете 21);
- о пригодности дальнейшего использования отдельньtх узлов, деталей, конструкций и

материirлов, поJцленных в результате списания объектов основных средств;
_о выбытии периодических изданий по любым основаниям, )литываемых на забалансовом

счете 23 "Периодические издания дIя пользования".

З.2. Решение о выбытии имущества rrреждениJI принимается в сл)лае, если:
- имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению

вследствие полной иJIи частичной утраты потреби,гельскIд( свойств, в том числе физического или
морального износа;

- имущество выбьIтlо из владения, пользования, распоряlкения вследствие гибели или

уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищенI4я, недостачи, порчи, выявленных при
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инвентаризации), а также невозможно установить его местонахождение;
- имущество передается друголdу государственному (муниципальному) rrреждению, органу

государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному)
предприJIтию;

- материirльные ценности, приюIтые к учоry в составе основньtх средств, в отношении
которых комиссией субъекта учета установлена невозможность (неэффективность) по.rг1^lения

экономических выгод и (или) полезного потенциilIа, и в отношении которых в даJIьнейшем не

предусматривается поJцrчение экономических выгод (извлечение полезного потенцишlа),
подлежат отрiDкению на забмансовых счетzlх Рабочего плана счетов субъекга учsта;

- в другLтх сJryчшх прекращения права оперативного управлениJI, предусмотренньtх
законодательством РФ.

З.3. Решение о списании имущества принимается комиссиеЙ после проведения следующих
мероприятий:

- осмотр имущества, подJIежащего списанию, с }пrетом данных, содержащихся в r{етно-
технической и иной документации;

- принятие решениJI по вопросу о пригодности даJIьнейшего использованиJI имущества,
возможности и эффективности его восстановлениJI;

- принятие решения о возможности использованпя отдельных узлов, деталей, конструкций и
материалов от списанного имущества;

_ установление причин списания имущества: физический и (или) мора-пьный износ,
нарушение условий содержаниJI и (или) экспгryатации, аварая, стихийное бедствие, длLrгельное
неиспользование имуществa' иные причины;

_ установление лиц, виновных в списании имущества, до истечения срока его полезного
использования;

_ подготовка документов, необходимых дIя согласования решения о списании имущества,

З.4, Решение Комиссии о выбытии (списании) нефинансовых активов оформляется
оправдательным докуме}пом (первичным (сводным) )п{етным документом) Актом по форме,
установленной Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об угверждении форм первиtIных

}л{етных документов и регистров бухга.птерского )rчета, приме}шемьгх органами государственной
власти (госуларственными органами), органами местного самоуправления, органами управления
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)

1^rреждениями ".

З.5. Оформленный комиссией акт о списании имущества угверждается руководителем
ччDежllения после согласования с

3.6. До угверждения в установленном порядке акта о списании реализаIц{я мероприятиЙ,
предусмотренньгх актом о списании, не доtryскается.

Реализация TaKIa( мероприятий ос)rществJIяется rrреждением самостоятельно либо с
привлечением третьих лиц на основании закJIюченного договора и подтверждается комиссией,

З,7. При частичной ликвидации (разукомгшlекгации) объекта нефинансовых активОв

Комиссия принимает решение о расчете стоимости, ликвидируемой части объекта.

ликвилируемая часть объекта рассчитывается в процентном отношении к стоимости всего
объекта, процентное отношение определяется Комиссией.

З.8. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, комиССИrI

исходит из текущей восстановительной стоимости материальньtх ценностей на день ОбнаРуженИЯ

ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средСтв,

котораJI необходима для восстановлениrI указанньtх активов.
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протокол заседанпя постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию
нефинансовых активов

Учрежdенuе ХХ,ХХ,20]8 zоdq

Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию нефшнансовых активов Учреждения,

созданная на основании црикrlза руководителя <<наufu,енованuе ореанuzацuu>> от хх.хх.хххХ rода Nй в

составе:

Председатель комиссии: dолсrcносmь, ФИО,

Члеtш комиссии: должность, ФИО,

Секретарь комиссии: должность, ФИО,

IGopyM - 100%.

Комиссия цравомочна голосовать и цринимать решениrI по всем вопросам повестки днrl.

Повестка дня:

l. Определить оставшиеся сроки полезного использования объектов операционноЙ и финансовоЙ аренды
(оставшиеся срокц пользования объектами ш,tущества);

2, Определить ср(мы обязательств по уплате арендных гшатежей за оставшиеся сроки полезного
использования объектов (начиная с 2018 года и до завершения сроков использования объектов 1^leTa

аренлы).

3, Рассмотреть вопрос о списании объекта находящегося в пользовании и кJIассифицируемого с 20l8 года
как объект аренды с забалансового счета 0l.
Слушалп: dолсlсносmь, ФИО.

Рассмотрели:

l) ,Щоговор аренды JфX от ХХ,ХХ.201Х года закJIюченrшй с ОреанuзацuеЙ, по объекry Оборуdованuе.

2) ,Щанные инвентаризации имущества, поJцrчgццaaa в пользование в соответствии с договорами,
закJIюченными до l января 2018 года и действующими в период применения стандарта,

З) ,Щанrrые инвентаризации расчетов, по состоянию на 0l .0l .20l8 года.

постановили:

l. Опрелелить оставшиеся сроки полезного использования объекта операционной аренды <Оборудование>,
в размере:

2018 год- 12 месяцев,

2019 год - ХХ месяцев.

2. Определить суN{мы обязательств по уплате арендных платежей за оставшиеся сроки полезного
использования объекта Оборуdованuе (начиная с 20l8 года и до завершенLц сроков использования объектов

)п{ета аренды), в размере:

20l7 год - ХХХХ руб.(крелrгорская задоJDкенность по состоянию на 01.01.2018 года),

20l8 год-ХХХХруб.
2019 год - ХХХХ руб.

3. Разрешить списать объект кОборулование) находящегося в пользовании и классифицируемого с 20 l 8

года как объект аренды с забалансового счета 0l.

Голосовали: единогласно.

Подписи членов комиссии

П о.ry о uс е l пrc о б .чч е l lt l t cl ii п ол u muк е (l ю d uсе п t t t tl е tl ), ч р е ас:ё е t t uя
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6.18 Положение о внутреннем финансовом контроле учреждения

Приложение Ns 6.18

Положение о внутреннем финансовом контроле учреlrцения

1. обцие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательствомРоссии (вкгпочая

внугриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом )л{реждения. Положение

устанавливает единые цели, правила и принципы проведения вFrугреннего финансового кокгроля

rIреждения.

1.2. Внугренний финансовый контроль направлен на:

создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой
деятельности, а также внугреннкх процедур финансово-хозяйственной деятельности

rIреждения;
повышение качества составления и достоверности бухгалтерской (бюджетной)

отчетности и ведения бухгалтерского rleтa.

l .6. Принuипы вFtугреннего финансового контроля yIреждениJI:

принцип законности. Неушонное и точное соблюдение всеми субъектами вrгугреннегО

контроля норм и правил, установленных законодательством России;

принцип объективности. Внугренний коFIтроль осуществляется с использованиеМ

фактических документальных данных в порядке, установленном
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законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих полУчение
полной и достоверной информации;
принцип независимости. Субъекты вF{угреннего контроJlя при выполнении своих

функчиональных обязанностей независимы от объектов вц/треннего контроJIя;

принцип системности. Проведение контрольньж мероприятий всех сторон деятельности
объекта в}tугреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;
принцип ответственности. Каждый субъект вцлреннего контроля за ненадлежащее
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с
законодательством России.

2. Система вFIугреннего коFIтроля

2.2. Система вrгутреннего коЕгроля позволяет следить за эффективностью работы струкryрных
подрвделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них
доJDкностньгх обязанностей.

сверка расчетов rIреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и
кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредлlторской задолженности;

сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличньtх денежных средств с
остатками денежньtх средств по данным кассовой книги;

разграничение полномочий и ротац}ul обязанностей;

процедуры контроля фактического наличия и состояниJI объекгов (в т. ч.

инвеIrгаризация);

контроль правиJIьности сделок, }л{етных операций;

связанные с компьютерной обработкой информации:

- регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным
и справочникам;

- порядок восстановления данньж;
обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ

(информачионных систем);
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- логическая и арифметшIескаrI проверка данных в ходе обработки информации о фактах
хозяйственной жизни. Исшпочается внесение исправлений в компьютерные программы
(информачионные системы) без докушлентаJIьного оформления;

З. Организация вtI)лреннего финансового KoHTpoJut

3.1. Внугренний финансовый контроль в )л{реждении подразделяется на предварительныЙ,
текущий и последующий.
3.1.1. Прелварlтгельный контроль осуществляется до начала совершения хозяЙственноЙ операции.
Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной булет тауtлlи инtul операция.

Щелью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии
планирования расходов и закJIючения договоров.
Прелварительный коFпроль осуществляют руковоdumель учрежdенtм, ezo зоJллесtпtttпелtl,

z,,taBHblй бумалmер u соmруdнuкu юраduческоео оmdела.
В рамках предварlтгельного вц/треннего финансового коFIтроJIя проводится:

проверка финансово-плановых документов (расчеmов поmребносmu в deHecnHbtx
среdсmвах, Плана ФЩ u dp) главным бухга.гtтером (бумаллmером), их визирование,
согласование и уреryлирование разногласий;
проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов договоров

(контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которьIх вытекают
денежные обязательства спецuаJ.uсmаJпа юрuduческой слуекбьt u аловньlл, бухzuлmером
(бухzшmером);
контроль за принятием обязательств у{реждения;
проверка проектов прикiвов руководителя rrреждения;
проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с

графиком документооборот4 проверка расчетов перед выплатами;
проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, наltоговой и лругой отчетности до
угверждения или подписания;

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе спецuаJluспrа,l,tu фuнанСОВО?О
оmdела u бумuлmерuu, соmруdнuкаJпu lu.aшoпo?o оmdела.

3.1.3. Последующий кокгроль проводится по итогап{ совершения хозяЙственных операциЙ.

осуществляется rrугем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения

инвентаризаций и иных необходимьtх процедур.

п()л
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3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анurлиз выявленных нарушениЙ,
определяют их причины и разрабатывЕlют предIожения ц|я принятиJI мер по их устранению и

недоrтущению в дальнейшем.
Результаты проведеншl предварительного и текущего контроля оформляются в виде проmоколов
провеDенuя внуmренней проверкш К нuл,t моzуm прuJлшаmься перечень меропраяmuй по

усmраненuю неdосmаmков u нарушенuй, есла mаковые бьшu вьtявленьr, а ma*}tce рекоменdацuu
по неdопуtценuю возмоJtсньlх ошuбок.

3.3. Результаты проведениJI последующего контроля оформляются в виде акга. Акт проверки

должен вкJIючать в себя следующие сведения:
программа проверки (угвержлается руководителем 1^rреждения);
характер и состояние систем бухгалтерского )п{ета и отчетности;

_ виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольньtх
мероприятий;

_ анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля;

- описание приЕятьж мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и
нарушений, вьLявленных в ходе последующего коЕгроля, рекомендации по недогryщению
возможных ошибок.
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Работники rryеждения, догIустившие недостатки, искЕDкенуIя и нарушения, в письменноЙ форме
представляют руководителю }чреждениJI объяснения по вопросам, относящимся к результатам
проведения контроля.

З.4. По результатам проведения проверки alanшbun бумалmером учрескlенuя (лuцом,

уполномоченньuп руковоdumелем учремсdенuя) разрабатывается шIан мероприятиЙ по

устранению выявленных недостатков и нарушений с ука:}анием сроков и ответственных лиЦ,

который уtверждается руководителем yIреждениJI.
По истечении установленного срока zлавньlй бумuтmер незамедJIительно информирует

руководителя rIреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с укtванием причиН.

4. Субъекты в}гутреннего контроля

4.1. В систему субъектов вц/треннего контроJIя входят:

- руководитель rryеждения и его заместители;

- комиссия по внуtреннему контролю;

- руководители и работники rryеждения на всех уровЕях.

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задеЙствованньгх в функционировании
системы вFгутреннего контроля, определяется вц/тренними документами )л{режденря, В tПОМ

чuсле полоlкенuямu о сооmвеmсmвуюulлlх сtпрукmурньrх поdразdеленuях, а mаК:НСе

орzаншrацuонно-распоряdumельньu,tu dоtуменmал,lu учреlсdенuя u dолеlсносmньaМu

uнсmру кцuмп u раб оmн uков.

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

5.1. Ля обеспечения эффективности вttутреннего контроля комиссия по проведению вFгугренних

проверок имеет право:
_ проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему

законодательству;
_ проверять правиJIьность составления бухга.гlтерских документов и своевременного ID(

от:Dкения в )п{ете;

- входить (с обязаmельньtм прuвлеченuе,ll a.aBшozo бухzшmера) в помещение
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы),

нzulичных денег и ценностей, компьютерной обработки данньгх и хранениJI данных на

машинных носителях;
проверять налшIие денежных средств, денежных документов и бланков строгой
отчетности в кассе )л{реждения u поOрозdапенай uспользуюлцuх ноJ.uчные расчеmЬ' с
населенuем и проверять правильность применения ККМ. При этом искJIючить из срокОв,

в которые такаJI проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;

- проверять все rIетные бухга-птерские регистры;
_ ознако}lляться со всеми )п{редительными и распорядительными документами (приказами,

распоршlкениями, )rказаниями руководства }п{реждения), реryлирующими финаНСОВО-
хозяйственFгуIо деятельность ;

_ ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деЛОВЫМИ

партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявЛеНИЯ);

- обследовать производственные и с.rryжебные помещения (прu эmом MozJ)m

прео,леdоваmься ццu, не связанньrе напрм4ую с фuнонсовьurt сосmоянuеМ
поdразdеленuя, напршулер, проверка проmuвопоJrсарноzо сосmоянuя помеtценuЙ tulu
о це н ка р а цuо н шл ь н о сm u uс п ол ь зу ем ых mехн ол о z uч е с к uх схем) ;

- проводить мероприятия на1..lной организации труда (хрономеrпраэrc, фоtпоzрафuя
рабочеzО врелленu' меmоd MoMeHm(UIbHbtx фоmоzрафuЙ а m- п.) с целью оценки
напряженности норм времени и норм выработки;

- проверЯть состояНие и сохранность товарно-материаJIьных ценностей у материально

ответственных и подотчетных лиц;
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проверять состояние, наJIичие и эффективность использования объектов осноВнЬtх

средств;
проверять правильность оформления бlхгалтерских операций, а также правилЬнОСТЬ

начислений и своевременность уплаты нЕuIогов в бюджет и сборов в государственные
внебюд}кетные фонды;
требовать от руководrгелей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения
по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;
на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными

факторами.

6. ответственность

6.1. Субъекты вFтутреннего коrrгроля в paмKarx их компетенции и в соответствии со своими

функциональными обязанностями нес5rг ответственность за разработку, документирование,
внедрение, мониторинг и ршвитие вFrугреннего кокгроля во вверенных им сферах деятельности.

вrгугреннего KoHTpoJUI

6,З. Лица, доrryстившие недостатки, иск€Dкения и нарушениJl, несут дисциплинарную
ответственность в соответствии с требованиями Трулового кодекса РФ.

7. Оценка состояния системы финансового контроJlя

7.|. Оценка эффективности системы вцrгреннего контроля в rlреждении осуществляется
субъектами вFtугреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниJIх, проводимьгх

руководителем rIреждения.

8. Заключительные положения

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению угверждilются руководителем
учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи
настоящего положения встуIIят с ним в противоречие, они )лрачивают сI4Iц/, преимущественн},ю
с}Lц/ имеют положения действующего законодательства России.

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности
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Руководитель

Приложение Ns 6.19

Положение о проведенпи инвентаризации активов и обязательств

1. общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации имущества и

финансовых обязательств УчреждениrI и оформления ее результатов.
1.2. Под имуществом Учрежления понимаются основные средства, нематери{лльные активы,
непроизведенные активы, финансовые вложениJI, материuLпьные запасы, готовaUI проДУкция,
товары, активы на забалансовых счетах, денежные средства и прочие финансовые активы, а поД

финансовыми обязательствами - кредиторскzш задолженность, кредиты банков, займы и резервы.
1.3. Инвентаризации подJIежит все имущество Учреждения независимо от его местонахождения и

все виды финансовых обязательств.
Кроме того, инвентаризации подлежат активы и другие виды имуществц не принадлежащие
Учреждению, но числящиеся в бухга.гrтерском r{ете (находящиеся на ответственном хранении,
арендованные, по,членные дJIя переработки), а также имущество, не учтенное по каким-либО

приtIинам.
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и матеРиальнО

ответственному лиIry.
1.4. Основными целями инвентаризации явJIяются: выявление фактического наличпя имущеСТВа;

сопоставление фактического нaшичия имущества с данными бухга-птерского у{ета; проверка

полноты отрa:кения В }^IeTe обязательств; выявление объектов основных средств, которые в ходе

владения (пользования) перестали соответствовать критериям активов.
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1.5. в соответствии с п.81 Приказа Минфина России от 3l декабря 20lб г. N 256н "Об

угверждении федерального стандарта бухгалтерского )л{ета дIя организаций государственного

сектора "концеrrц/альные основы бухга-птерского rIета и отчетности организаций

государственного сектора" проведение инвентаризаций обязательно:
. при установлении фактов хищений или злоупотреблениЙ, а также порчи и}tуIцества;

. в сJцлlае стихийного бедствия, пожарц аварии или других чрезвычайньж сll:ryаций, в том

числе вызванных экстремшIьными условиями;
. при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);
. при передаче (возврате) комшIекса объектов уч9та (имущественного комплекса) в аренду,

управление, безвозмездное пользовании, хранение, а также при выкупе, ПРОДalКе

комплекса объектов }пrета (имущественного комплекса);
. в других сJцлаях, предусмотренньrх законодательством Российской Федерации, иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.6. Результаты инвеЕгаризации отрФкаются в бухгалтерском )л{ете и бухгалтерской (финансовой)

отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация.
Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской
(финансовой) отчетности отрalкаются в годовой бухгалтерской (финансовоЙ) отчетности.
Результаты инвентаризации реорганизуемого (упраздняемого, ликвидируемого) субъекта учета
отрФкаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату его реорганизации,
ликвидации rФеждения, упразднения государственного органа (органа местного

самоуправления).

2. Общие правила проведения инвентаризации

2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имУЩества и

финансовых обязательств, проверяемьж при кaDкдой из них, установлено в Приложении Ns6.9

<<Гlлан проведениJI инвентаризаций) у"lетной политики, кроме сJIyIаев, предусмОтРенных в

гryнктах 1,5 настоящего Положения.
2.2. !ря проведения инвентаризации в Учреждении создается постоянно деЙствующая
инвентаризационная комиссия.
2.3. Персональный cocTztв постоянно действующей инвеrrгаризационноЙ комиссии },тверждает

руководитель организации.
В состав инвентаризационной комиссии вкJIючаются представители администрации организации,

работники бухгалтерской службы, другие специarлисты (инженеры, экономисты, техники и т.д.).

В состав инвентаризационной комиссии можно вкJIючать представителей службы внутреннегО

аудита организации, независимых аудиторских организаций.
Отсугствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием

для признания результатов инвентаризации недействительными.
2.4. !о начаJIа проверки фактического нtlличия имущества инвентаризационноЙ комиссии
надлежит полrIить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или

отчеты о двюкении материilльных ценностей и денежных средств.
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все прпходные и расходные документы,
ПpилoжeннЬIeкpeестpaм(oтчетaм),сyкaзaниеМ''ДoинBeнтapизaциинa''-''(Дaтa)'',чтo
доJDкно служить бухгаггерии основанием для определениJI остатков имущества к начirлу
инвентаризации по )^{етным данным.
Материально ответственные лица дают расписки о том, что к начаrry инвентаризации Все

расходные и приходные докуменгы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и
все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.
Дна.погичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение иJIи

ДОВеРеННОСТИ На ПОЛУ{еНИе ИIl.t)ЛЦеСТВа,

2.5, Сведения о фактическом н.lличии имущества и реальности }п{тенньж финансовых
обязательств записыв:lются в инвентаризационные описи (далее Описи) не менее чем в дв}х
экземIIлярах. Описи составляются в соответствии с Приказом Минфина России от 30 марта 2015 Г.

N 52н (с изменениями и дополнениями) "Об угверждении форм первичных )четньж документов и

регистров бухгалтерского )лета, применяемых органами государственной вЛаСТИ

(государственными органами), органами местного самоуправлениJI, органами управления
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государственными внебюджsтными фондами, государственными (муrиципальными)

}п{реждениями, и Методическкх указаний по их применению".
2.6. Инвеrrгаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данньгх о

фактических остатках основньIх средств, материirльных запасов, товаров, денежньж средств,

другого иr',гущества и финансовых обязательств, правиJIьность и своевременность оформления

материалов инвентаризации.
2.7. Фактическое нiшичие имущества при инвентаризации определяют ггугем обязательного
подсчета, взвешивания, обмера.
Руководитель организации доJDкен создать условия, обеспечивающие полную и точrrую проверку

фактического наличия иNtуIдества в установленные сроки (обеспечить рабочей силой для
перевешивания и перемещения грузов, технически исправным весовым хозяЙствОМ,

измерительными и контрольными приборами, мерной тарой).
2,8. Проверка фактического н€lлиtlия имущества производится при обязательном rIастии
материaшьно ответственных лиц.
2.9, Инвентаризационные описи мог}т быть заполнены как с использованием средств
вычислительной и лругой организационной техники, так и р)лным способом.
Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указывЕlют в описях пО

номенкJIатуре и в единицах измерениJI, при}rятых в rIете.
На каждой странице описи укiвывают прописью число порядковых номеров материальньгх

ценностей и общий итог количества в натур{rльньrх покtватеJutх, записанньtх на данноЙ станице,
вне зависимости от того, в каккх единицtlх измерения (штуrсах, килограммах, метрах и т,д.) Эти

ценности показаны.
Исправление ошибок производится во всех экземплярaлх описеЙ плем зачеркивания
неправильньгх записей и проставления над зачеркFtугыми правильных записей. ИсправлениlI

должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и

материально ответственными лицами.
В описях не догryскается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные

строки прочеркиваются.
На последней странице описи доJDкна быть сделана отмотка о проверке цен, таксировки и

подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку.
2.10. Описи подписывают все члены инвентаризационноЙ комиссии и материально ответственные
лица. В конце описи матери{лJIьно ответственные лица дают расписку, подтверждаюшtуо проверку
комиссией имущества в Io( прис}тствии, об отсутствии к LuIeHaM комиссии каких-либо претензий и
принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.
При проверке фактического нtшичLш имущества в сJtrrае смены материально ответственньж лиц
принявший имущество расписывается в описи в полrIении, а сдавшиЙ - в сдаче этого иIчtуIцества.

2.1 l. На и}tуIцество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полrIенное дЛЯ

переработки, составляются отдельные описи.
2.12.Если инвентаризациJI имущества проводится в течение нескольких днеЙ, то помещения, где

хранятся материtUIьные ценности, при уходе инвентаризационноЙ комиССИИ ДОJDКНЫ бЫТЬ

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационньtх комиссий (в обеденный пеРеРЫВ, В

ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закРьПОМ

помещении, где проводится инвентаризация.
2.13. В тех сJtучмх, когда материально ответственные лица обнар)Dкат после инвентаризации
ошибки в описях, они должны немедленно (ло открытия скJIада, кJIадовой, секции и т.п.) заявить

об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационнttя комиссия
осуществляет проверку указанных фактов И в сJt}п{ае их подтверждения производкг исправление

выявленных ошибок в установленном порядке.
2.14. По окончании инвентаризации моцл проводиться коЕгрольные проверки правильности
проведения инвентаризации. Их следует проводить с )ластием членов инвентаризациОННЬtХ

комиссий и материtt.llьно ответсТвенньгХ лиц обязаТельнО до открытия скJIада, кладовой, секции и

т.п., где проводилась инвентаризациJI.
2.15. В межинвентаризационный период в организациях с большой номенклатурой ценностей
могуТ проводитьСя выборочНые инвентаризации материшIьных ценностей в местах их хранения и

переработки.
КонтрольНые проверКи правильНости проведениЯ инвентаризаций и выборочные инве}Iтаризации,
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проводимые в межинвентаризационный период, ос)лцествJIяются инвентаризациОнными
комиссиями по распоря)кению руководителя организации.

3. Правила проведениJt инвентаризации отдельных видов
имущества и финансовьгх обязательств

Инвентаризация основньtх средств

З.l. ,Що начала инвентаризации рекоменд/ется проверить:
а) ншlичие и состояние инвентарных карточек, описей и других регистров аналитического }л{ета;

б) на;rичие и состояние технических паспортов или другой техническоЙ документации;
в) наличие док)aментов на основные средства, сдalнные или принятые оргzлнизациеЙ в аренду и на

хранение. При отсугствии документов необходимо обеспечlтгь их пол}п{ение или оформление.
При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского )л{ета или технической

документации доJDкны быть внесены соответствующие исправления и уточнения.
З.2. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в

описи полное ro( наименование, н€вначение, инвентарные номера и основные технические или
эксшryатационные показатели.
При инвентаризации зданий, сооружений и лругой недвюкимости комиссия проверяет наличие

документов, подтверждrlющих нахождение указанных объектов в собственности организации.
Комиссия oTpaJKaeT в описи, по каждому объекry, информацию о состоянии объекта имущества на

дату инвентаризации с )п{етом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности
в хозяйственный оборот (лалее - статус объекта учега). Способ укiвания статуса объекта учета:

. по его наименованию;
о кодУ.

Комиссия отрiuкает в описи информацшо о возмокных способах вовлечения объектов
инве}Iтаризации в хозяйственный оборот, использованиJI в целях получения экономической
выгоды (извлечения полезного потенци(lла) либо при отсугствии возможности - о способах
выбытия объекта (далее - целевшl функчия актива). Способ ука:]ания статуса объекта }чета:

о по его наименованию;
. кодУ..

Признаки обесценения активов выявляются членами инвентаризационной комиссии в ходе
проведения инвентаризаrши перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.
В cJtrlae выявлениJI признаков обесценения актива члены инвентаризационной комиссии
оформляют приложение к инвеЕгаризационной описи, содержащее сведения о обесценении
актива.
Приложение к инвентаризационной описи направляется председателем инвентаризационной
комиссии в комиссию по постуIшению и выбытlдо активов не позднее следующего рабочего дrrя
после завершения инвентаризации.
Признаки обесценения актива, зафиксированные в приложении к инвентаризационной описи,

рассматривztются комиссией по поступлению и выбытшо активов в течение пяти рабочих дней с
момента поступления приложения.
3.3. При выявлении объектов, не при}lятых на )лет, а также объектов, по которым в регистрах
бухга.гlтерского )лета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их,
комиссия доJDкна вкпючить в опись правиJIьные сведения и технические покtватели по этим
объектам. Например, по зданиям - указать их назначение, основные материапы, из которых они
построены, объем (по наружному иJIи внугреннему обмеру), площадь (общая полезн€ш площадь),
число этажей (без подваJIов, полуподвалов и т.д.), год постройки и др.; по каналам
протяlкенность, гlryбиЕу и ширину (по дну и поверхности), искусственные сооружения, материаJIы
крепления днаи откосов; по мостам - местончlхождение, род материzlлов и основные размеры; по
дорогам - тип дороги (шоссе, профилированная), протякенность, материirлы покрытия, ширину
полотна и т.п.
Оценка вьшвленньtх инвентаризацией не)лтенньrх объектов доJDкна быть произведена с )л{етом
рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию объектов с
оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами.
Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым назначением
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объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению ylllи

переоборулованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в

опись под наименованием, соответств},ющим новому н€вначению.
Если комиссией установлено, что работы капитulльного характера (налстройка этажей, пристроЙка
новых помещений и др.) или частичная ликвидац}ш строений и сооружений (слом отдельньtх

конструктивньгх элемекгов) не отрarкены в бухгалтерском rIете, необходимо по

соответствующим документам определить cyМi"ry увеличения иJIи снюкения балансовой стоимости
объекта и привести в описи данные о произведенных изменениrIх.
З.4. Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с

укiванием заводского инвентарного номера по техниtIескому паспорту организации-изготовителя,

года выгrуска, назначения, мощности и т.д.
Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. одинаковоЙ
стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений организации и

)литываемые на типовой инвентарной карточке группового )rчета, в описях проводятся по

наименованиям с указанием количества этих предметов.
3.5. Основные средства, которые в момент инвентаризации находятся вне места нахождениJI
организации (в дальних рейсах морские и речные суда, железнодорожный подвижноЙ состав,

автомашины; отправленные в капитальный ремонт машины и оборудование и т.п.),

инвентаризуются до момента временного их выбытия.
3.6. На основные средства, не пригодные к экспIryатации и не подлежащие восстановлению,
инвентаризационншI комиссиJI укtlзывает в описи время ввода в эксILIryатацию и причины,
приведшие эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т.п.).

3.7. Одновременно с инвентаризацией собственных основньtх средств, проверяются основные
средства, находящиеся на ответственном хранении и арендованные. По 1тсазанным объектам
составляется отдельн€ш опись, в которой дается ссылка на документы, подтверждающие приrштие

этих объектов на ответственное хранение или в аренду. Одновременно с инвентаризациеЙ

собственньtх основных средств, проверяются основные средства в пользовании, основные
средства стоимостью до 10 000 рублей вкJIючительно в эксrrrryатации, материаJIьные ценности,
полученные по цеrrгр:rлизованному снабженшо (в части основньrх средств).

Инвеrrгаризация нематериаJIьных активов

3.8. При инвеIrтаризации нематериальньtх активов необходимо проверить:
нмичие докуме}rтов, подтверждающих права организации на его использование;

правильность и своевременность отр:Dкения нематериальньtх активов в балансе.

Инвентаризация финансовых вложений

3.9. При инвентаризации финансовых вложений проверяются фактические затраты в ценные
бумаги и уставные капиталы других организаций, а также предоставленные Другим организациям
займы.
3.10. При проверке фактического н,uIичия ценньrх бумаг устанавливается:

. правильность оформления ценньж бумаг;
о реальность стоимости r{тенных на балансе ценньгх бумаг;
. сохранность ценных бумаг (ггугем сопоставления фактического наличия с данными

бухгалтерского 1чета);
. своевременностЬ и полнота отрiDкениrl в бухгагперском }п{ете полr{енньгх доходов по

ценным бумагам.
3.1l. При хранении ценных бумаг в организации их инвентаризация проводится одновременно с

инвеIrгаризацией денежньгх средств в кассе.
3.12. Инвентаризация ценньIх бумаг проводится по отдельным эмитентам с указанием в акте

названиjI, серии, номера, номин{lльНой и фактИческой стоимости, сроков гашения и общей с)aммы.

реквизиты каждой ценной бумаги сопоставляются с данными описей (реестров, книг), хра}шщихся

в бlхгалтерии организации.
3.13. ИнвентаризациJI ценныХ бумаг, сданныХ на хранение в специaшьные организации (банк-

депозитарий - специа.пизированное хранилище ценных бумаг и др.), зalкJIючается в сверке остатков
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сумм, чисJIящихся на соответств)aющих счетах бухга.птерского r{ета организации, с ДанныМи
выписок этих специчlльньrх организаций.
З.|4. Финансовые вложения в уставные капиталы других организациЙ, а также заЙмы,
предоставленные другим организациям, при инвентаризации должны быть подтверждены
документами.

Инвен:гаризация материаJIьных ценностей

3.15. Матери:uIьные ценности (материальные запасы, готовtц проддция, товары, прочие запасы)
заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и

других необходимьrх данных (артикула, сорта и др.).
3.16. Инвентаризация материаJIьных ценностеЙ должна, как правиJIо, проводиться в порядке

расположения ценностей в данном помещении.
При хранении материальньtх ценностей в реlньгх изолированньtх помещениях у одного
материаJIьно ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местап,t

хранения. После проверки ценностей вход в помещение не догD/скается (например,
огlломбировывается) и комиссия переходит для работы в следrющее помещение.
З.|7. Комиссия в присутствии заведующего скпадом (кгlадовой) и других материально
ответственных лиц проверяет фактическое наJIичие материаJIьньгх ценностей п}тем обязательного
их пересчета, перевешуLвания или перемеривания. Не догryскается вносить в описи данные об
остатках ценностей со слов материально ответственньж лиц или по данным rIета без проверки их
фактического налиtIия.
З.18. МатериаJIьные ценности, поступающие во время проведениJI инвеIIтаризации, принимЕlются
материаJIьно ответственными лицами в присутствии членов инвеIIтаризационной комиссии и
приходуются по реестру иJIи товарному отчету после инвентаризации.
Эти материilIьные ценности заносятся в отдельц/ю опись под наименованием "Товарно-
материальные ценности, посц/пившие во время инвентаризации". В описи указывается дата
посцдшения, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование
товара, количество, цена и су!{ма. Одновременно на прЕходном докумеЕте за подписью
председателя инвецтаризационной комиссии (или по его пор}чению члена комиссии) делается
отметка "после инвеIIтаризации" со ссы.пкой на дату описи, в которую записаны эти ценности.
3.19. При дIительном проведении инвентаризации в искпючительньtх сJцлаях и только с
письменного рil}решения руководителя и главного бухгаптера организации в процессе
инвеIIтаризации материаJIьные ценности могуг отгryскаться материtшьно ответственными лицами
в присугствии !шенов инвенгаризационной комиссии.
Эти ценности заносятся в отдельц/ю опись под наименованием "Товарно-материыIьные ценности,
отrцлценные во время инвекгаризации". Оформляется опись по аналогии с документами на
посц/пившие материtлльные ценности во время инвентаризации. В расходньtх документах делается
отметка за подписью председатеJuI инвентаризаlшонной комиссии или по его пор)лению члена
комиссии.
3.20. Инвекгаризация материаJIьньгх ценностей, находящихся в rц/ти, отгруженньtь не оIUIаченных
в срок покупатеJIями, находящID(ся на скпадах других организаций, закпючается в проверке
обоснованности чисJIящIл(ся c)rMM на соответствующих счетах бухгалтерского )лета.
На счgгах учета материаJIьных ценностей, не находящID(ся в момент инвеIrгаризации в подотчете
материально ответственных лиц (в пуги и др.), моryт оставаться только суммы, подтвержденные
надлежаще оформленшIми докр{ентами: по находящимся в гrуги - расчетньши документами
поставщиков или другими ID( заменяющими документами, по отгруженным _ копиями
предъявленньж поц/пателям докумекгов (шlатежньж порlчений, векселей и т.д.), по
просроченным оплатой докумеrrгаJи - с обязательным подтверждением }чреждением баrпса; по
находящимся на скJIадах сторонних организаций - сохранными расписками, переоформленными
на дату, близкую к дате проведения инвеЕгаризации,
Предварительно доJDкна быть произв9дена сверка этих счетов с другими корреспондирующими
счетами.
3.21. Описи составляются отдельно на материаJIьные ценности, находящиеся в гцли, отгруженные,
не ошIаченные в срок покупателями и находящиеся на скпадах другшх организаций.
В описях на материаJIьные ценности, нztходящиеся в rцди, по каждой отдельной отправке
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приводятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также
перечень и номера доч/ментов, на основании которых эти ценности )лтены на счетЕlх

бухгалтерского учета,
З.22.В описях на материальные ценности, отгруженные и не ошIаченные в срок покупателями, по
каждой отдельной отгрузке приводятся наименование покупателя, наименование материaшьньtх

ценностей, сумма, дата отгр}зки, дата выписки и номер расчетного документа.
3.23. МатеришIьные ценности, храrшщиеся на скJIадах других организациЙ, заносятся в описи на

основании докумеrrгов, подтверждающих сдачу этих ценностей на ответственное хранение. В
описях на эти ценности укiвываются их наименование, количество, сорт, стоимость (по данным

учета), дата принятия груза на хранение, место хранения, номера и даты документов.
З.24. В описях на материirльные ценности, переданные в переработку лругоЙ организации,

укЕвываются наименование перерабатывающей организации, наименование ценностей,
количество, фактическаrI стоимость по данным )rчета, дата передачи ценностей в переработку,
номера и даты документов,
З,25. Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрулникам),
находящиеся в эксшц/атации, инвентаризируются по сотрудникам, в пользовании у которых они
находятся.
3.26. Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному состоянию (новая,

бывшая в употреблении, требующм ремонта и т.д.).

На тару, пришедшгrо в негодность, инвентаризационной комиссией составляется акт на списание
с указанием причин порчи,

ИнвентаризациJI незавершенного производства
и расходов булущих периодов

3.27 . При инвеrrгаризации незавершенного производства, необходимо:
. определить фактическое налиtIие заделов (деталей, узлов, агрегатов) и не законtlенньtх

изготовлением и сборкой изделий, находящlтхся в производстве;
. определить фактическую комплектность незавершенного производства (залелОв);

. выявить остаток незавершенного производства по аннулированным зак{вам, а также по

заказам, выполнение которых приостановлено.
3.28. В зависимости от специфики и особенностей производства перед начшIом инвеIIтаризации

необходимо сдать на скJIады все ненужные цехам материалы, покупные детали и по.гryфабрикаты,

а также все дет€ши, узлы и агрегаты, обработка которых на данном этапе закончена.
3.29. Проверка заделов незавершенного производства (лета-гlеЙ, узлов, агрегатов) производится
гг}тем фактического подсчета, взвешивания, перемеривания,
Описи составляются отдельно по кtDкдому обособленному структурному подрд}деленrло (цех,

участок, отделение) с указанием наименования заделов, стадии иJIи степени их готОвности,

количества или объема, а по строительно-монтzDкным работам - с укванием объема работ: по
незаконченным объектам, их очередям, tryсковым комплексам, конструктивным элементаМ И

видам работ, расчеты по которым осуществляются после полного их окончания.
3.30. Сырье, материалы и покупные полryфабрикаты, находящиеся у рабочих мест, не

подвергавшиеся обработке, в опись незавершенного производства не вкJIючаютСя, а

инвентаризир},ются и фиксируются в отдельньIх описях.
Забракованные детали в описи незавершенного производства не вкJIючаются, а по ним
составляются отдельные описи.
3.З 1. По незавершенному производству, представJIяющему собоЙ неоднородную массу или смесь
сырья (в соответствующих отаслях промышленности), в описях приводятся два количественньtх
показателя: количество этой массы LUIи смеси и количество сырья или материалов (по отдельным
наименованиям), входящих в ее состав, Количество сырья или матери:rлов определяетСя
техническими расчетами в порядке, установленном отраслевыми инструкциями по Вопросам
планирования, )лета и калькулирования себестоимости продукции (работ, ус"rгуг).
3.32. По незавершенному капl,t.tальному строительству в описях укеlывается наименование
объекта и объем выполненных работ по этому объекry, по каждому отдельному виду РабОТ,
конструктивным элементам, оборудованию и т.п.
При этом проверяется:
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а) не числится ли в составе незавершенного капитzlльного строительства оборудование,

переданное в MoHTaDK, но фактически не начатое монтФком;
б) состояние законсервированньк и временно прекращенньrх строительством объектов.

По этим объекгам, в частности, необходимо выявить причины и основание дIя их консервации.

з.33. На законченные строительством объекты, фактически введенные в эксшryатацию полностью
иJIи частично, приемка и ввод в действие которых не оформлены надлежащими документами,
составляются особые описи. Отдельные описи составляются также на законченные, нО ПОЧеМУ-

либо не введенные в эксшryатацшо объекты. В описях необходимо укЕвать причины задержки

оформления сдачи в эксшryатацию укiванных объектов.
3.34. На прекращенные строительством объекгы, а также на проектно-изыскательские работы по

неосуществленному строительству составJIяются описи, в которых приводятся данные о характере

выполненных работ и их стоимости с ук€ванием причин прекращения строительства. ,Щля этого

доJDкны использоваться соответствующая техническаJI документация (чертежи, сметы, сметно-

финансовые расчеты), акты сдачи работ, этапов, журнirлы }п{ета выполненных работ на объектах
стоительства и другая документациJt.
3.З5. Инвентаризационная комиссия по док).ментам устанавливает сумму, подлежащуЮ

отражению на счете расходов булущих периодов и отнесению на издержки производства и

обращения (либо на соответствующие источники средств организации) в течение документztльно
обоснованного срока.

ИнвентаризациJI животньгх и молодняка животных

3.3б. Взрослый продуктивный и рабочий скот заносится в описи, в которых укiвываются: номер
животного (бирка, тавро), кJIичка животного, год рождения, порода, упитанность, живая масса
(вес) животного (кроме лошадей, верблюдов, мулов, оленей, по которым масса (вес) не

укtлзьвается) и первоначальнalя стоимость. Порода указывается на основании данньж бонитировки
скота.
Крупный рогатый скот, рабочий скот, свиньи (матки и хряки) и особо ценные экземIIJшIры овец и

других животньrх (шIеменное ядро) вк.пючаются в описи индивидуально. Прочие животные
основного стада, }^{итываемые групповым порядком, вкJIючаются в описи по возрастным и

половым группам с укaванием колшlества голов и живой массы (веса) по каждой группе,
3.37. Молод}шк крупного рогатого скота, племенных лошадей и рабочего скота вкJIючается в

описи индивид/аJIьно с указанием инвентарных номеров, кJIичек, пола, масти, породы и т.д.
Животные на откорме, молодняк свиней, овец и коз, птица и другие виды животных, учитываемые
в групповом порядке, вкJIючаются в описи согласно номенкJIатуре, принятой в учетных регистрах,
и укд}анием количества голов и живой массы (веса) по каждой группе.
3.З8. Описи составляются по видам животных отдельно по фермам, цехам, отделениJIм, бригадам в

ра:!резе rlетньrх групп и материально ответственных лиц.

Инвеrrгаризация денежных средств, денежньtх документов
и бланков документов строгой отчетности

3.39. Инвеrrгаризация кассы производится в соответствии с Указанием Банка России от 1 1.03.20l4
N З210_У (с изменениями и дополнениями) "О порядке веденшI кассовых операциЙ юридическими
лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуaлJIьными

предпринимателями и субъектами мatлого предпринимательстваll.
З.40. При подсчете фактического наличиrI денекных знаков и другшх ценностеЙ в кассе
принимаются к }п{ету нtlличные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые марки,
марки государственной пошлины, вексельные марки, путевки в дома отдыха и санатории,
авиабилеты и др.).
3.4l. Проверка фактического наJIичия бланков ценных бумаг и других бланков документов
строгой отчетности производится по видам бланков (например, по акциям: именные и на
предъявителя, привилегированные и обыкновенные), с )летом начaшьньtх и конечных номеров тех
или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам.
3.42. Инвекгаризация денежных средств в гt}ти производится путем сверки числящихся сумм на
счетах бlхгалтерского учета с данными квллтанций учреждениJl банка, почтового отделения, копий
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сопроводительных ведомостей на сдачу выр}чки инкассаторам банка и т.п.

3,4З. Инвешгаризация денежньгх средств, находящихся в банках на расчетном (текучем),
в€tлютном и специаJIьньtх счетах, производится п}тем сверки остатков с)aмм, числящихся на

соответствующих счетах по данным бухгалтерии организации, с данными выписок банков.

Инвентаризация расчетов

З.44. ИнвентаризациJI расчетов с банками и другими кредитными )л{реждениями по ссудам, С

бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, депонектаМи,
другими дебиторами и кредиторами закJIючается в проверке обоснованности сумм, числящихся на

счетах бухгалтерского }п{ета.
3.45. Проверке доJDкны быть подвергнут счета:

205.00 Расчеты подоходам
206.00 Расчеты по выданным авансам
207.00 Расчеты по кредитам, займам (ссулам)
209.00 Расчеты по учербу и иньlм доходам
210.05 Расчеты с прочими дебиторами
210.06 Расчеты с rIредителем
З01.00 Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам
302.00 Расчеты по принятым обязательствам
З04.01 Расчеты по средствам, поJqrченным во временное распоряжение
З04,02 Расчеты с депонентами
З04.03 Расчеты по удержаниrIм из выIIлат по оплате труда
З04.04 Внутриведомственныерасчеты

Они проверяется по документам в согласовании с корреспондирующими счетами.

3.46. По задолженности работникам организации выявляются не выплаченные суNtмы по оплате

труда, подлежащие переIмслению на счет депонентов, а также суммы и причины возникновениlI

переплат работникам.
3.47.При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетньгх лиц по выданным
авансам с r{етом их целевого использованI4я, а также суммы выданньtх авансов по каждому
подотчетнотпry лиIry (даты выдачи, целевое назначение).
3.48, Инвеrггаризационнzul комиссия ttугем докумеrrгi}льноЙ проверки доJDкна также установить:
а) правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетнЫМИ

фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениJIми органиЗаЦИИ,

выделенными на отдельные балансы;
б) правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском )л{ете суммы задоJDкенности пО

недостачам и хищениJIм;
в) правильность и обоснованность cylllм дебиторской, кредиторской и депонентской
задоJDкенности, вкJIюЧая суммы дебиторской и кредиторской задоJDкенности, по которым истекJIи

сроки исковой давности.

Инвентаризация резервов предстоящих расходов
и платежей, оценочньtх резервов

3.49. При инвентаризации резерВов предстоящих расхоДов и IIлатежей проверяется правильность и

обоснованНость создаНньIх В организации резервов: на предстояшtуо огIJIату отtIусков работникам;

расходоВ на ремонТ ocHoBHbIx средств; производсТвенных затрат по подготовительным работам в

связи с сезонным характером производства; предстоящих затрат по ремонту предметов проката и

другие цели.
3.50. Резерв на предстоящую ошIату предусмотренных законодательством очередных (ежегодных)

и дополнительньIх отгIусков работникам, отражаемый в годовом балансе, доJDкен быть уточнен,
исходя из количества дней неиспользованного отrц/ска, среднедневной суммы расходов на оплату

труда работников (с 1^reToM установленной методики расчета среднего заработка) и обязательньrх

отчислений в Фонд социальноГо страхования Российской Федерации, Пенсионный фоrц
Российской Федерации, Государственный фо*ц занrIтости Российской Федерации и на

медицинское стрtlхование,
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3.5l. При инвентаризации резерва расходов на ремонт основньtх средств (вк-пючая арендованные
объекты) следует иметь в вид/, что излишне зарезервированные суммы в конце года
сторнируются.
В сJцлаJIх, пре.ryсмотренных отраслевыми особенностями состава затрат, вкJIючаемых в

себестоимость продукции (работ, ус.гrуг), когда окончание ремонтных работ по объектам с

длительным сроком их производства происходит в следrющем за отчетным го.ry, остаток резерва
на ремонт основных средств не сторнируется. По окончании ремонта излишне начисленная сумма
резерва относи:гся на финансовые результаты отчетного периода.
З,52.В тех слrIаJtх, когда в организации с сезонным характером производства сумма расходов на
обс.гryживание производства и управление им, вкпюченнаlI в фактическую себестоимость
выrryщенной продкции по установленным в организации нормам, превышает фактические
затраты, образовавшмся рilзница резервируется как предстоящие расходы. Инвентаризационная
комиссия проверяет обоснованность расчета и при необходимости может предложить
скорректировать нормы затрат. Остатка на конец года по этому резерву не должно бьIть.
3.53. При образовании других ра:}решенньtх в установленном порядке резервов на покрытие
какrлr-либо другID( предполагаемых расходов и убытков инвентаризационнм комиссия проверяет
правильность их расчета и обоснованность на конец отчетного года.

4. Составление Ведомости расхождений по результатам инвентаризации

4.1. Ведомости расхождений по результатам инвентаризации составJIяются по имуществу, при
инвекгаризации которого выявлены откпонения от )летньж данньtх.
В ведомости расхожденlй ота:каются результаты инвентаризации, то есть расхождения межд/
пок{ватеJIями по данным бухгалтерского )лета и данными инвентаризационных описей.
Суммы излишков и недостач товарно-материаJIьных ценностей в ведомости расхождений
ука:}ывtлются в соответствии с ID( оценкой в бухгалтерском учете.
.Щля оформпения результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которьж
объединены показатели инвентаризационньIх описей и ведомости расхождений.
На ценности, не принадJIежащие организации, но чисJIящиеся в бухгалтерском rIете
(находящиеся на ответственном хранении, арендованные, поJt}щенные дlя переработки),
составJIяются отдельные ведомости расхождений.
Ведомости расхохдений могуг быть составлены как с использованием средств вычислительной и
лругой организационной техники, так и врlпrrrуо.

5. Порялок реryлирования инвенгаризационных разниц
и оформления результатов инвентаризации

5.1. В докумеЕгах, представJIяемьtх дIя оформления списаниrl недостач ценностей и порчи сверх
норм естественной убьши, доJDкны быть решения следственньгх yllIи судебных органов,
подтверждающие отсутствие виновньIх лиц, либо отказ на взыскr}ние ущерба с виновных лиц,
либо закпючение о факте порчи ценностей, поJцленное от отдела технического контроJlя или
соответствующих специаJIизировtлнных организаций (инспекций по качеству и др.).
5.2. Результаты инвентаризации доJDкны быть отражены в )лете и отчетности того месяца, в
котором была закончена инвентаризациjц а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском

отчете.
5,3. ,Щанные результатов проведенных в отчетном году инвеtпаризаций обобщаются в Акте о

результатах инвентаризации.
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